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M sa fie efectuate intre prima si ultima data de eligibilitate a unui proiect

M sa aiba legatura cu obiectul contractului de finantare si sa fie incluse in
bugetul detaliat;

M sa fie proportionale si necesare pentru implementarea proiectului;

M sa fie folosite pentru unicul scop de a atinge obiectivul si rezultatele
asteptate ale proiectului, intr-un mod consecvent cu principiul economiei,
eficientei si eficacitatii;

. J M sa fie identificabile si verificabile, in conformitate cu standardele si
principiile contabile;

M sa respecte cerintele legislatiei fiscale si de asigurari sociale.
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Costul a fost facturat si platit, iar bunurile,
serviciile sau lucrarile receptionate

Cheltuieli efectuate

Facturile din ultima luna de eligibilitate =» considerate efectuate pe durata
Exceptie perioadei de eligibilitate DACA sunt plitite in 30 de zile de la ultima zi a

perioadei de eligibilitate.
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LD . . . .
Personalul alocat proiectului, inclusiv
! contributia in natura

v’ salariul net efectiv
v’ contributiile salariale
v alte costuri salariale

@ CORESPUNZATOARE POLITICII OBISNUITE DE
REMUNERARE DIN ORGANIZATIE

[#]ARD[3

-

|;| Cheltuieli de deplasare si subzistenta
é pentru personalul propriu si voluntari

@ CONFORM PRACTICILOR OBISNUITE DIN ORGANIZATIE SI
CU RESPECTAREA LEGISLATIEI NATIONALE

Cheltuielile de transport si cazare pentru
PARTICIPANTII la diverse activitati = la categoria de
CHELTUIELI CU BUNURILE S| CONSUMABILELE.



lceland [PEH_‘

Liechtenstein Active ChEItUieli dirECte
Norway citizens fund
FARNDE
Cheltuieli cu bunurile si y |ﬁ_ Echipamente noi sau second-hand
consumabilele ® in masura in care %/M/ = doar partea amortizarii ce
sunt : corespunde cu :
M Identificabile M durata proiectului
M atribuite proiectului M rata folosirii efective in
M respecta regulile de achizitie scopul proiectului

Exceptie: FO decide ca echipamentul este o componenta integranta si necesara realizarii obiectivelor proiectului =
pretul intreg poate fi eligibil.
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Daca intregul pret de achizitie al echipamentului este eligibil, aplicantul
trebuie sa se asigure ca:

@ Pe o perioada de cel putin 5 ani dupa Pe perioada implementarii proiectului, si

finalizarea proiectului: timp de cel putin 5 ani de la incheierea
proiectului:
M pastreaza echipamentul in proprietatea sa M pastreaza echipamentul corect asigurat
1 1l foloseste in beneficiul obiectivelor generale impotriva pierderilor si/sau in caz de dauna

ale proiectului

/1) Asigura resurse adecvate pentru

intretinerea ehipamentului pentru o
perioada de minimum 5 ani dupa
finalizarea proiectului.
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M Subcontractari = in masura in care
atribuirea respecta regulile
corespunzatoare de achizitie

M Costuri rezultate direct din cerinte
impuse de contractul de finantare

A Costurile legate de  constructia,
reconstructia, renovarea sau
reconditionarea unui  imobil NU

> TREBUIE SA DEPASEASCA 50% din

costul direct eligibil al proiectului.
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Cheltuieli directe — IMPORTANT!

Cheltuieli obligatorii.

\-/

CHELTUIELI OBLIGATORIU A FI INCLUSE iN
BUGETUL PROIECTULUI LA ACTIVITATEA 1
MANAGEMENT DE PROIECT:

T costuri aferente participarii la sesiuni de
instruire si intalniri organizate de catre
Operatorul de Fond

,€§ costuri de cazare, transport si
diurna

minim 4 sesiuni de instruire cu
durata de 2 zile pentru 2 persoane

?

(?

Pentru achizitii cu valori de 5000
euro sau mai mari, promotorul /
partenerul va invita cel putin trei
furnizori / prestatori de servicii sa
trimita oferte.

Contractul va fi atribuit celui care
ofera cel mai bun raport calitate-
pret sau cel mai mic pret (dupa
caz).

Intreaga procedura de selectie

trebuie documentata.

[#]ARD[3
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# /AM IS
Acestea reprezinta toate cheltuielile eligibile care: AN
M nu pot fi identificate de catre promotorul proiectului si/sau de partenerul proiectului ca fiind
direct atribuite proiectului;

M pot fi identificate si justificate prin sistemul sdu contabil ca fiind angajate in legatura directa cu
cheltuielile directe eligibile atribuite proiectului.

O repartizare corecta a cheltuielilor A== Nu pot include costuri directe eligibile.
generale ale promotorului sau ale
partenerului de proiect. —

Se poate aplica o rata forfetara de pana la In cazul proiectelor implementate de sau
@D 15% din costurile directe ale personalului in  parteneriat cu o organizatie
@/ eligibil angajat (exclusiv voluntarii) pentru a internationala, costurile indirecte pot fi
acoperi aceste costuri. identificate in conformitate cu regulile

relevante stabilite de aceasta organizatie.
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» dobanzi datorate, costuri aferente
datoriilor si penalitati de intarziere;

» cheltuieli aferente tranzactiilor financiare
si alte costuri pur financiare, exceptie
facand costurile generate de conturile
speciale ale proiectului solicitate de FO;

» provizioane pentru pierderi sau pentru
posibile datorii viitoare;

» costuri acoperite din alte surse; trebuie
fie evitata dubla finantare;

» amenzi, penalitati si costuri aferente
litigiilor;

[#]ARD[3

» costuri aferente ACHIZITIEI de terenuri sau
de cladiri (DOAR costurile aferente
constructiei, reconstructiei, renovarii sau
modernizarii unui imobil pot fi eligibile,
<50% din costul direct eligibil al proiectului);

» pierderile din diferentele de schimb valutar;
» TVA care poate fi recuperats;

» cheltuieli excesive si nejustificate:

A A

cheltuielile  trebuie realizate respectand
principiul de eligibilitate a cheltuielilor conform
caruia acestea trebuie sa fie ,,proportionale si
necesare pentru implementarea proiectului”.
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@ Rata de finantare a proiectului poate fi de pana la 100% din costurile totale eligibile ale proiectului. La
stabilirea ratei de finantare, Solicitantul va avea in vedere:

» nevoia de a asigura asumarea proiectului, dar si sustenabilitatea acestuia;

» orice beneficiu economic (ex.: economii de costuri sau cresterea profitului rezultat din primirea unei
contributii financiare). Beneficiile economice vor fi utilizate intr-o maniera care sa sustina obiectivele pe
termen lung ale proiectului.

Tn cazul in care se asigura cofinantare, aceasta poate fi adus3 in numerar si/sau contributie In naturd, sub
forma de munca voluntara.

Surse:
M DA: donatii, sponsorizari, cotizatii ale membrilor etc.
[X] NU: din alte proiecte/ finantari din fonduri europene sau din bugetul Uniunii
Europene sau aferente Granturilor SEE si Norvegiene



lceland EP[!_I_‘

Liechtenstein Active Lim ité ri b ugEta re

Norway citizens fund

[#]ARD(3

Costurile indirecte nu trebuie sa depaseasca 15% din totalul costurilor cu
personalul angajat in proiect (costurile aferente liniei bugetare 1.1.1. Resurse
umane).

Costuri indirecte

Costuri privind Costurile aferente constructiei, reconstructiei, renovarii sau modernizarii unui

imobilele imobil pot fi de maxim 50% din total costuri directe eligibile.

Maximum 20% din totalul finantarii nerambursabile = pentru dezvoltarea
organizationala a Solicitantului si / sau a partenerilor ONG din Romania.
Exceptie: granturile strategice din Apelul 3 (nu se aplica limita de 20%)

Dezvoltare
organizationala
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O Formular in format Excel — Anexa_2a_Bugetul-proiectului

[ Bugetul se realizeaza pe activitati ale proiectului

My Budget

U Bugetul se realizeaza in Euro Worksheet

O Trebuie completate urmatoarele foi de lucru:

21 X
. . 22 |X
% InformatiiGenerale 23
24
¢ Al-Al4 e
** Indirecte i? X
27 8
s Sursele de Finantare M 4 » M| Instructiuni de completare | InformatiiGenerale Activl Activ2 Activ3 Activd ~AcivS Active  Activ7 '/

Ready |
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SE VA COMPLETA ULTERIOR DE CATRE OPERATORUL DE FOND 10
Datele Proiect Model
11
pri\[ind 12 2547863 |A1l. Management de proiect
. I Apel2 13 6587416|A2. Informare si comunicare
prOIeCtu 14 A3. ~ampanie de informare
15 Al A
16 A2
1. Cultura democratica si constientizarea civica consolidate —~
Grant mediu 18 AS.
19 Ab.
10 20 A% hd
21
ONG Model
W 4 » 0| | InformatiiGenerale /Activ1 /Adiv2 /Adiv3 /Adv4 /Adv5 “Aciv6é /Aciv7 /Adiv8 /Aciv9 Acw 10 /Aciv 11 /Acv 12 /Activ 13 /Aty ] ACt“"tat'Ie PrOIECtU|UI asa cum sunt dEflnlte
in cererea de finantare
ONG Model
Datele
privind

solicitantul si
partenerii

2547863
6587416|4

13
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Realizarea bugetului — Activ

itati

Al.
Titlul proiectului:

Denumirea Solicitantului:

Management de proiect
Proiect Model

ONG Model

1.1 Costuri cu personalul alocat A 1.1.1. Resurse umane Manager de proiect Cost salarial total
g | proiectului
1.5 Costuri cu bunurile si consumabile [P1 1.5.4. Consumabile si Rechizite
g rechizite necesare derularii |+
A
1.5.5. Alte cheltuieli directe (care |
10 1.6.1. Experti - contracte drepturi .
1.6.2. Experti - PFA
1.6.3. Alte servicii subcontractate
11 1.6.4. Lucrari de reabhilitare - subc
1.7.1. Costuri audit Parteneri strail
1.7.2. Comisioane bancare e
12 |

Al. Management de proiect
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Al. Management de proiect
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A C E J K
3 080.00
4
5
6
? - - L - -
1.1.1. Resurse umane Manager de proiect Cost salarial total ora 840 12.00€ 10,080.00 €
8
1.5.4. Consumabile si Rechizite luna 10 100.00 € 1,000.00€
g |rechizite necesare derularii
- €
10
£
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A A B C E E
3 kR Campanie de informare
Y.l Titlul proiectului: Proiect Model

3 Denumirea Solicitantului: ONG Model

6
7

1.6 Costuri generate de alte contracte |A 1.6.2. Experti- PFA Servicii de training privind strategii de comunicare
g |atribuite de Promotor in scopul

1.1 Costuri cu personalul alocat P1 1.1.2. Voluntari Promoter Contributie in natura
g |proiectului v

1.1.1. Resurse umane ~

10 1.2.1. Cheltuieli cazare

1.2.2. Cheltuieli transport
1.2.3. Cheltuieli diurna (salariati)

11 1.2.4. Cheltuieli masa (voluntari)

1.2.5. Alte cheltuieli de deplasare

1.3.1. Amortizare echipamente noi v
12

A3. Campanie de informare é
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A3. Campanie de informare

2,000.00 € 1,500.00 €

Servicii de training privind strategii de comunicare |contract 1 1,500.00£€ 1500.00 € 1,500.00 €
8
Contributie in natura ora 100 5.00€ 500.00 €
9
- £
10
- €
11
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£ 2. COSTURI INDIRECTE 1,000.00 €
J/l Titlul proiectului: Proiect

9 Denumirea Solicitantului: ONG Model

pe proiect 1,000.00 €

pe proiect 1 - £
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A A B |
3 Sursele de finantare

L3l Titlul proiectului: Proiect Model

3 Denumirea Solicitantului: ONG Model

15
16 850.00 €

17 150.00 € |

L8 e S .
19

20
M 4 » M InformatiGenerale Activ 1 Activ 2 Activ 3 Activ 4 Activ 5 /A.Clj\l' [+ /Al:.tiv 7 /ACHV 8 Activ 9 Actwv 10 Activ 11 Activ 12 Actwv 13 Activ 14
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Realizarea bugetului — Foi de lucru de verificare

O Urmatoarele foi de lucru permit verificarea
respectarii anumitor reguli si nu includ campuri

editabile

L)

% Bugetul pe activitati
/

s+ Corelatii + Limitari

S

- = -

Ponderea cofinantarii in bugetul total

14

1,500.00 € 14,080.00 € 10.65%

Ok.

Ponderea contributiei in natura in

cofinantare
15

500.00€ 1,500.00 € 33.33%

Ok.

Incadrarea in perioadele de timp
16 pentru tipul de grant solicitat

Ok.

Selectarea corecta a Numarului
17 Apelului

18

14,080.00 €

Ok.

Sunteti sub suma minima pentru tipul de grant pentru

care doriti sa aplicati.Corectati.

19

mn
H4» M| Adivl “Activ2 ~Acv3 Aciv4 “Aciv5 “Acivb <Aciv7 Acv8 Activ9 Acv 10

Activ 11 Activ12 Acivi13 Aciv 14 Indrecte /BUGERIpeIacEatmy/ SursekDernantare™ Corelatii+Limitari 73 [ ¢ [n] 3

[#]ARD[3
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Reguli pentru realizarea achizitiilor: FHADE

RULES Pentru achizitionarea de produse, servicii sau lucrari in cadrul proiectelor finantate din ACF,

APPLY Promotorii/Partenerii vor respecta o procedura de achizitie. -
Pentru fiecare proiect in parte se va intocmi un Plan al achizitiilor. Drept urmare, acest Plan va cuprinde
atat achizitiile Promotorului, cat si ale Partenerilor.

La alegerea modalitatii de achizitie, achizitorul are obligatia sa se raporteze la valoarea estimata (fara TVA)
afpro uselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare din intreg Planul de achizitie (atat cele
aferente Promotorului, cat si Partenerilor). Modalitatea aleasa, astfel, se va aplica de catre fiecare
partener achizitor in parte.

e Parteneriatul dintre doua au mai multe e Parteneriatul cu cel putin o entitate de drept public

entititi de drept privat urmeaza regulile de urmeaza regulile de realizare a achizitiilor
realizare a achizitiilor aplicabile achizitorului aplicabile achizitorului public.
privat.
* Procedura in cadrul ACF * Procedura in cadrul ACF

e Ordinul MFE nr. 1284/2016 * Legea 98/2016 si H.G. nr. 395/2016
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Fiecare dintre membrii parteneriatului va derula
achizitiile aferente activitatilor pentru care este
responsabil Tn cadrul proiectului/contractului de

finantare.

Tn cadrul parteneriatului,
promotorul de proiecte va
putea opta pentru una
dintre urmatoarele
modalitati de organizare a

_ . .
activitstii de achizitie: Unul dintre membrii

parteneriatului va derula toate
achizitiile din cadrul
proiectului/contractului de
finantare.
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Norway citizens fund

Promotorul/Partenerii care deruleaza
achizitii vor numi un responsabil intreprinde demersurile necesare pentru:
achizitii in cadrul proiectului. a) achizitori privati: inregistrarea/reinnoirea/recuperarea

inregistrarii organizatiei achizitoare pe site-ul
www.fonduri-ue.ro, daca este cazul;

constituie si pastreaza dosarul b) achizitori publici: inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
achizitiei Tnregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau
recuperarea certificatului digital, dacs este cazul; elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza,
pe baza necesitatilor cuprinse in
cadrul proiectului planul de achizitii
aferent acestuia

aplica si finalizeaza
modalitatile de realizare a
achizitiilor, cu exceptia
atributiilor pe care le are
comisia de evaluare, acolo
unde este cazul;

elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza
activitatea de elaborare a
documentelor achizitiei in
conformitate cu metodologia aferenta
fiecarei modalitati de achizitie;

indeplineste obligatiile
referitoare la publicitatea
modalitatilor de atribuire;.
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Intrebari si
raspunsuri




