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1. Descriere generala a procesului

1.1. Tipuri de modificari contractuale

Tipurile de modificari contractuale ce pot fi realizate pe parcursul implementarii sunt prevazute in contractul de finantare nerambursabila (articolul 13):
M actul aditional
M notificarea

Platforma pune la dispozitie pentru fiecare tip de modificare contractuale diferite optiuni de ajustare a componentelor proiectului. Decizia de a utiliza un tip de
modificare contractuala se va baza pe nevoile de implementare a proiectului si prevederile contractului de finantare.

1.2. Pasii necesari pentru initializarea modificarilor contractuale

Pasii pentru crearea unei notificari sau a unui act aditional sunt urmatorii:

I.  Tnsectiunea "Modificiri contractuale”, la proiectul corespunzitor se apasd butonul ”Creeaza act aditional/notificare”

Joifh (4] " e a8
st f Acasd 4 Echipa proiect 5. Raportari financiare & Raportari tehnice

Trimite notificari sau acte aditionale

Modificari contractuale

/

Proiect model ACF



Il. Se selecteaza tipul de modificare contractuala

lll.  Tnordine logica, se selecteaza sectiunile proiectului care vor fi modificate.

I} Atentie! Modificarea bugetului va fi intotdeauna selectati ultima!

* Selecteaza tipul modificarii

/‘ © Act aditional Notificare

* Selecteaza IN ORDINE sectiunile pentru care doresti modificari. Bugetul trebuie sa fie ultimul selectat

l Data finala a perioadel de implementare @ v 4

Modifican prin act adit M la prolect

Data finala a perioadei de implementare

Adaugare/inlocuire partener|

Adaugare indicatori de program/modificare indicatori proprii
Calendar activitati

Adaugare activitate sau modificare texte activitati

Modificari de buget, cu valoare peste 20%
Meodificare echipa proiect

Meodificare beneficlari
Meadificare localitati sl mediul desfasurare

Alte modificari

n In cazul in care ati selectat gresit o sectiune, aceasta se va elimina prin deselectare.

* Selecteaza tipul modificarii

Act aditional ]‘ © Notificare

* Selecteaza IN ORDINE sectiunile pentru care doresti modificari. Bugetul trebuie sa fie ultimul selectat

Modificare echipa proiect @

Modifican prn notifichs
Modificare echipa proiect

Modificari de buget, cu valoare mai mica de 20%
Modificare detalii promotor

Plan comunicare (Incarcare document cu acest nume)
Calendar activitati

Modificare beneficiari

Modificare localitati si mediul desfasurare
Reprezentanti legali Promotor

Grafic raportari

Modificare date contact parteneri

Transmitere valori initiale ale indicatorilor (baseline)

Alte modificari



IV.  Se completeaza fiecare sectiune a actului aditional/notificarii.
Trecerea de la o sectiune la alta se face cu butoanele “Inainte” si “Inapoi”

Detalii promotor

e Denumirea in limba romana * Denumirea In limba engleza
promotor
CIF Nr. Inregistrare * Forma juridica Atribut fiscal
|-
Adresa * Localitatea
Strada Test de verificat cum se modifica nr 1111 1 Brasov - Judetul Brasov
Localizare sediu social * Telefon * Email
Urban I djfhlaehrigehr@zsjdfiaehrehr. sideiurhle
Website

htips:/fgoogle.ro

V. In ultima sectiune ("Semnare Document”) se descarca si semneaza documentul/documentele creat/e - act aditional si anexa actului
aditional/notificare
VI.  Se incarcd documentul/documentele semnat/e

VIl.  Se transmit/e Operatorului de Fond prin apdsarea butonului "Transmite”

Semnare document

Descarcatl documentul POF si incarcatid completat & semnat pentru a trimite notificarea/actul aditional cu succes spre verificare!

¢ o



2. Completarea sectiunilor actului aditional / notificarii

2.1. Reguli de baza

M Urmati instructiunile mentionate la fiecare camp
M La unele cdmpuri salvarea se realizeaza dupd ce apdsati butonul ”Aplicd modificari”
M Salvarea unei sectiuni se realizeaza doar atunci cand apasati butonul “Inainte”

2.2. Sectiunea General
B '

n aceastd sectiune se detaliaz§ si justificd modificrile solicitate, inclusiv cele de buget. In celelalte sectiuni se vor realiza modificarile propriu-
zise fard a mai avea spatiu dedicat pentru descriere sau justificare. Va puteti intoarce la aceasta sectiune in orice moment pentru a completa

textul.

Aici se vor incdrca si majoritatea documentelor justificative. Pentru anumite sectiuni exista optiuni
suplimentare de incarcare fisiere.

2.3. Adaugare activitate sau modificare texte activitati

Este disponibild doar la actul aditional. Permite adaugarea unei activitati noi sau modificarea continutului unei activitati (descriere, rezultate

propuse sau resurse necesare).

Adaugare activitate
sau modificare texte

activitat Adauga o activitate noua
=» se completeaza toate campurile active aferente din partea de jos a sectiunii;

=>» se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor.



Activitati proiect

Activitate  Denusmire ) Rezultate

Al Management de prosect Management de prolect Management de proiect Management de proiect
Adaugare activitate

A2 Infarmare w comunicare Informare si comunicare Informare si comunicare Informare i comunicare

vau modificare texte

activitat| Educarna cetatentior, incusy &

Al studenlor, In problematica drepturilor  [ducarea cotMenilor, ine 1000 di cetatent particip Tesurse umane Costurt de
chica yl deopturiion amulul

Dervoltarea parteneriatulul intre ONG-
Ul mark cu expeckonth gl ONGurl micy
M Mol puin experimentate peatry & Transfer de cunogtingel e, Col putin 10 ONG-uri paet. Tasuiran umane
SUstine ecicatia chich gl con pentru
dreptuntor omulul

Susinerea partiiphtil actve &

A% Ingieren g sau faciit 1 consultars publice 100 Toesurse Urmane Subconeract
catageniion In acivitdy cvice

AB Dervoltare organizationala Dezvoltarea de proceduri .. Proceduri de guvernanta o... Resurse umane Senicii su...
Dezvoltarea unui model

A7 nou de servicii

AN NN E NN AN NN NN NN NSNS NSNS NSNS NSNS NSNS NN NS NN NS NN NS NN NS NN NS NN EENEENENENENEEENEEEENEEEEEN
= Adauga/modifica activitatea A8
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Modifica o activitate existenta

=>» se apasa butonul de editare corespunzator activitatii;

=>» se completeaza toate cAmpurile active din partea de jos a sectiunii .Nu se va relua intregul text, ci doar se vor mentiona
schimbarile;

=>» se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor.

Activitati proiect

Adauga/modifica activitatea A3

enumie (nitial Descrerea acttati] (insial)

escrierea rezullatelor nateptate (irvtia Resursele necesare / Justificarea bugetubl (nitial]




2.4. Adaugare indicatori de program/modificare indicatori proprii

n aceasta sectiune, disponibild doar la actul aditional, se pot realiza urméatoarele actiuni:

& Adaugare indicatori noi
& Maodificarea valorilor indicatorilor de program inclusi in proiect
& Modificare valori si denumiri indicatori personalizati

Adaugarea:

= se realizeazd in partea de jos a sectiunii prin selectarea informatiilor din listd derulanta a fiecdrui camp. in functie de tipul de indicator (de Outcome/de
Output) se vor selecta/completa campurile corespunzatoare
=> se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor.

41 Acpuni de

arganizaijilor

a capacitiyii
ferulate

Adauga/modifica indicator

Outcame Praiect

Outpul Praject

Indicatar personalizal

* Target

|
|
|
|
|
|
|
|
Indicator Outpat I
|
|
|
|
|
|
|

Galesta Farmulsul Aphca modificarile




Modificarea indicatorilor existenti:

=>» se apasa butonul de editare corespunzator indicatorilor;

=>» se modifica valoarea tinta propusa (Target);

=>» se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor.

n Atentie! Modificarea denumirii/descrierii indicatorului este permisa doar in cazul indicatorilor personalizati!

Adauga/modifica indicator

Target

10



2.5. Modificarea calendarului de activitati

n aceastd sectiune (disponibil3 atat la actul aditional cat si la notificare) se poate actualiza calendarul de activititi. Pentru fiecare perioad3

Calendar activitati

continua de desfasurare a unei activitati calendarul contine un rand in tabel cu un interval de desfasurare. Se pot realiza urmatoarele actiuni:

# Adaugarea unui interval nou de desfasurare (selectati activitatea si introduceti inceputul si sfarsitul intervalului de desfasurare)

# Editarea unui interval de desfasurare (apasati Edit pentru intervalul dorit si puteti modifica inceputul si/sau sfarsitul intervalului)

# Stergerea unui interval de desfasurare (apdsati Stergere). Atentie! Modificarea nu este reversibila!

n prima parte a sectiunii puteti vizualiza calendarul initial (ultima versiune aprobata), iar in a doua parte calendarul curent ( cu modificirile propuse).

Calendar activitati

oy 2022

. i ¢ _§$ ¢ B B B ¢ ¢ ' B B 7 J /!

Adauga/modifica interval de desfasurare a activitatii

—

11

o

Adauga/modifica interval de desfasurare a activitatii w

Modifica interval existent de desfasurare

Adauga/modifica interval de desfasurare a activitatii

A "2

Adauga interval nou de desfasurare



2.6. Adaugare/inlocuire parteneri
parteneri

n functie de nevoile proiectului, in aceasts sectiune, disponibild doar in cadrul unui act aditional, pot fi aduse modificari partenerilor:
# Adaugare partener nou = se introduc datele in partea de jos a sectiunii, apoi se apasa ”Aplicd modficari”

# Eliminare partener (! Actiune permisa doar in cazul in care partenerul nu a avut activitate in proiect pana la momentul initierii actului
aditional. Consultati-vd cu Operatorul de Fond!) =» se apasa butonul Stergere din dreptul partenerului

# Editare date partener (doar in cazul unor modificari a componentei partenerilor insotite si de actualizarea datelor partenerilor existenti)
=>» se apasa butonul Edit din dreptul partenerului, se modificd datele in partea de jos a sectiunii si se apasa ”Aplica modificari”

Pentru fiecare dintre parteneri pot fi atasate documente corespunzatoare.

Informatii contact parteneri

Adauga/modifica partener
Denumire Localzate T Email

Asociatia Model  p,ycyroat - Sectar 4+ Bucuresti  Homania
Partener 1

Durnarrinua partiranib (pertr

g

offkeiofficeaffice.com Asociatia Model Partener 1
(B 3

FUNDATIA

P e
T oF % rregatrare Fomma mndica Aribut 6
PARTENER IN . _ . _-— TI273772; sfgsugeypseuy@isisefeiv.seg
e ClujKapea - Cluj Aomania 0722237222 e [ =} 11112222 256 W

Adauga/modifica partener

* Derwrnicea panenenlul {pentru adaugare introduceti s selectati numele)

* Dervarnirea partenendui in limba engleza

“F Hr. ievegistrare * Forma juridica b fiasl

Constartinesti - Jatutul O
RO
Adaugare/inloculre
parteneri -
*Tara

* Locatie sediu social

Modifica date partener existent
Ramania
* Telefon * Email Website
e ot Adauga/modifica partener

Adauga partener nou

12



Modifcare detali 2.7. Modificare detalii promotor

n cadrul acestei sectiuni, disponibild in cadrul notificarii, pot fi modificate datele de contact ale promotorului. Toate cdmpurile active pot fi
editate, iar documentele corespunzatoare pot fi atasate acestei sectiuni
Similar, se pot modifica si datele de contact ale partenerilor in sectiunea corepunzatoare.

Detalii promotor

2.8. Actualizare lista reprezentanti legali promotori

Reprezentanti legali
Promater

n aceastd sectiune vor fi comunicate modificirile in ceea ce priveste reprezentantii legali ai Promotorului. Numele persoanelor care au fost

numite reprezentanti legali vor fi adaugate apasand semnul , completarea campurilor si apoi LYJIERR LTI pentru a salva datele nou
introduse.

Reprezentanti legali @

Prenume Nume de familie

Prenume ¢ Nume de familie ¢

onut Popescu . ¢

Aplica modificarile

Numele persoanelor care au fost reprezentanti legali anterior modificarilor anuntate prin notificare vor ramane in baza de date a platformei.

13



2.9. Transmitere valori initiale ale indicatorilor (baseline)

Transmiterea valorilor initiale ale indicatorilor se poate realiza prin notificare. Valorile ce vor fi comunicate vor fi calculate pe baza aplicarii
instrumentelor de masurare specificate in Ghidul Indicatorilor. Chestionarele completate/bazele de date vor fi atasate fiecarui indicator pentru

initale ale care se comunica baseline-ul.

Transmiterea valorilor initiale se poate realiza in mai multe etape, in functie de modul de organizare a activitatilor. in cazul in care vor fi
transmise valori initiale pentru aceiasi
indicatori in mai multe etape, aceste valori
vor fi insumate de platforma.
Transmitere valori initiale ale indicatorilor (baseline)
Introducerea valorilor initiale ale indicatorilor se va
realiza urmand cativa pasi:
1) SeIectati din lista derulants fiecare indicator Introduceti valorile corespunzatoare indicatorului
pentru care transmiteti baseline
2) Completati datele corespunzatoare: P il K e
a. Numitor — numarul total de persoane/organizatii et
ce au participat la studiu
b. Numarator - numarul total de persoane/organizatii

ce raspund descrierii indicatorului (de ex. persoane ce T TG T T T
prezinta constientizare civica sau numar de organizatii
ce au obtinut un scor minim corespunzator
instrumentului etc.)

c. Dezagregarile — criteriile de dezagregare difera in
functie de indicator. Valorile dezagregate se transmit
doar pentru numarator. Daca suma valorilor
dezagregate dupa un anumit criteriu difera de
numarator veti primi un mesaj de eroare.

3) Apasa "Aplica modificarile” pentru a salva datele.

4) Tncdrcati arhiva cu toate documentele ce trebuie
atasate in sectiunea General.

14



2.10 Modificarea graficului de raportare

Tn cadrul acestei sectiuni, disponibild in cadrul notificirii, pot fi modificate informatiile privind transmiterea rapoartelor prin apasarea
butonului Edit. Pentru raportarile depuse, se poate modifica doar suma estimata initial iar pentru raportarile care nu sunt depuse, se
pot modifica atat sumele estimate initial cat si termenele de depunere, fara a se depasi termenele maxime definite in contractul de
finantare. Pentru a salva datele nou introduse se apasa ”Aplica modificarile”.

Creare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @

[ astempet | o
=

2.11 Adaugarea/modificarea unei pozitii in echipa de proiect. Nominalizarea unui membru in echipa de

proiect
o Aceasta sectiune, disponibila atat in cadrul actului aditional cat si Tn cadrul notificarii, permite urmatoarele operatiuni:
P = Notificarea persoanelor nominalizate Tn proiect, pe pozitiile existente in buget, si transmiterea detaliilor aferente personalului

nou angajat;
= Modificarea detaliilor aferente unei pozitii existente, inclusiv inlocuirea persoanei nominalizate initial;
=  Adaugare unor pozitii noi in cadrul proiectului;
= Stergerea pozitiilor existente (doar in cazul in care acestea sunt create in modificarea curenta).

15



Pentru notificarea persoanelor nominalizare in proiect (indiferent daca sunt nou angajate sau daca sunt repartizate prin decizie interna), pentru modificarea
detaliilor precum si pentru inlocuirea persoanei nominalizate initial se parcurg urmatorii pasi

=>» se apasa butonul de editare corespunzator pozitiei;
=>» se adauga/modifica toate cadmpurile active din partea de jos a sectiunii;
=>» se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor.

Modificare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @

Echipa
Modificare echipa
profect

A Ia
A
[ c H )

Adauga/modifica angajat

o

16



Pentru adaugarea unor pozitii noi Tn echipa proiectului se parcurg urmatorii pasi

=>» se completeaza direct toate cAmpurile active din partea de jos a sectiunii cu informatiile ce se cunosc in momentul initierii modificarii contractuale;
=>» se apasa butonul ”Aplica modificari” pentru salvarea datelor;
=>» pozitia nou creata va fi salvata in tabelul din partea de sus a sectiunii.

Adauga/modifica angajat

d

Pentru stergerea unor pozitii din echipa proiectului, create in modificarea curenta si care nu se mai doresc a fi raportate, se apasa butonul Stergere din dreptul
respectivelor pozitii.

Pe aceeasi pozitie pot fi nominalizate mai multe persoane, in acest caz ajustandu-se in mod corespunzator orele bugetate astfel incat sa nu se depaseasca totalul
orelor bugetate pentru pozitia respectiva.

Urmatoatele campuri active din partea de jos a sectiunii se completeaza cu informatiile asa cum se regasesc ele in contractul individual de munca al persoanei
nominalizate:

- Numar contract — se completeaza cu numarul contractului individual de munca al persoanei nominalizata

- Data contract — se completeaza cu data contractului individual de munca al persoanei nominalizatd, indiferent daca aceasta este anterioara perioadei
de implementare a proiectului

- Datd angajare/Datsi finalizare - se completeaza cu datele conform contractului individual de muncd al persoanei nominalizata. in cazul contractelor
individuale de munca incheiate pe durata nedeterminata, data de finalizare nu se completeaza.

- Tip norma — se selecteaza tipul de norma (ore pe zi, ore pe sdaptamana sau ore pe lund) conform contractului individual de munca al persoanei
nominalizate

17



- Numar ore norma — se completeaza cu 100% din numarul de ore /norma mentionate in contractul individual de munca al persoanei nominalizata.
ATENTIE! Tn cazul persoanelor care sunt nominalizate in proiect cu o parte din numarul de ore/norma inscrisa in contractul individual de munc§, in
acest cdmp se vor/va completa integral numarul de ore/norma inscrise/a in contractul individual de munca

- Salariu brut in lei - se completeaza cu 100% din salariul brut in lei mentionat in contractul individual de muncé al persoanei nominalizatd. ATENTIE! Tn
cazul persoanelor care sunt nominalizate in proiect cu o parte din numarul de ore/norma inscrisa in contractul individual de munca, in acest camp se
va completa integral salariul brut lunar in lei Tnscris in contractul individual de munca, aferent normei integrale din contractul individual de munca

2.12 Modificari bugetare

ﬂ Modificari bugetare ce pot fi realizate pe parcursul implementarii sunt:
M Prin actul aditional - Modificiri de buget, cu valoare mai mare de 20%

M Prin notificarea - Modificdri de buget, cu valoare mai mica de 20%

ATENTIE! Anterior selectiei tipului de modificare contractuala, calculati procentul realocarilor bugetare pentru a va asigura ca faceti corect selectia. Datele
completate in platforma nu vor putea fi recuperate daca selectati eronat tipul modificarii contractuale.

A. Efectuarea si verificarea modificarilor bugetare

Sectiunea aferenta efectuarii si verificarii modificarilor bugetare are urmatoarea structura

Creare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training ©

Al A2 A3 A4 Indirecte Surse finantare Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri Buget sintetic

Trecerea dintr-o pagina in alta se face dand click pe denumirea pagini respective (A1, A2, Indirecte, etc.).

n paginile A1-A14 - se realizeazd modificirile bugetare aferente cheltuielilor pe activitati.
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n pagina Indirecte - se realizeaza modificiri ale cheltuielilor indirecte bugetate. Tot aici veti putea vizualiza procentul cheltuielilor indirecte, recalculat ca urmare
a modificarilor bugetare efectuate.

in pagina Surse de finantare — veti putea realiza numai modificiri ale contributiei in bani, restul sumelor calculdndu-se automat in functie de modificarile
efectuate in paginile anterioare.

n pagina Consolidare realocari — veti putea vizualiza centralizat modificirile efectuate, inclusiv procentul realocarilor bugetare.

in paginile Totaluri si Totaluri pe parteneri — veti putea vizualiza sumele recalculate ca urmare a modificirilor efectuate pe intregul proiect si detaliate pe

parteneri.
n pagina Buget sintetic — veti putea vizualiza bugetul pe activitati si linii de buget, recalculat ca urmare a modificirilor efectuate.
a) Adaugarea/Modificarea cheltuielilor pe activitati
Odata cu accesarea paginilor A1-A14 vi se va afisa automat ultimul buget aprobat. Aveti disponibile urmatoarele optiuni:
- Modificare cheltuiald existentd, apasand butonul de editare n din dreptul liniei de cheltuiald care se doreste a se modifica si modificand

informatiile care se preiau in sectiunea din josul paginii.

- Adaugare cheltuialda noud, completand rubricile specifice direct in sectiunea din josul paginii.

- Stergere cheltuiald — optiune disponibila doar pentru liniile de cheltuieli nou introduse in modificarea curenta prin apasarea butonului

v o . v lica modificarile
Dupa fiecare operatiune, pentru salvarea datelor se apasa butonul .
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Al A2 A3 A4 Indirecte  Sursefinantare = Consolidare realocari  Totaluri  Total pe parteneri Buget sintetic

e et Activitatea 2: Informare si comunicare

cu valoare peste 20%

ndex Capitol buget Linie buge P ere M Cantitate ota Dezv. Org
1.6 Costuri generate de alte 1.6.3. Alte servicil dezvoltare website bilingv 1.400,00
1 A contract 1 1.400,00€ 0,00€
contracte a... subcontractate pro... €
1.6 Costuri generate de alte 1.6.3. Alte servicii organizarea a 2 activitati de 2.000,00
2 A contract 1 2.000,00€ 0.00€
contracte a... subcontractate €
1.6 Costuri generate de alte 1.6.3. Alte servicii
3 A realizare grafica spider texti... contract 1 450,00€ 450,00€ 0,00€
contracte a... subcontractate
1.6 Costuri generate de alte 1.6.3. Alte servicii realizare 144 articole pentru 2.500,00
4 A contract 1 2.500,00€ 0,00€
contracte a... subcontractate €
1.6 Costuri generate de alte 1.6.3. Alte servicii realizare si emitere 12 1.500,00
5 A contract 1 1.500,00€ 0.00€
contracte ... subcontractate comuni... €
1.6.1. Experti -
1.6 Costuri generate de alte selectie si contractare 5 2.000,00
6 A contracte drepturi contract 5 10.000,00€ 0,00€
contracte a... vede... €
autor
1.5.4. Consumabile si
1.5 Costuri cu bunurile si rechizite necesare
7 A consumabile project 1 100,00€ 100,00€ 0,00€
consumabile derularii activitatilor
proiectului
Totaluri 17.950,00€ 0006  Stergere cheltuiala

nou introdusa

Adaugare cheltuiala

grespremsiears - Adauga/modifica linie buget_

sectiuni
» * Capitol buget
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b) Adaugarea/Modificarea cheltuielilor indirecte

Odata cu accesarea acestei pagini vi se va afisa automat ultimul buget aprobat aferent costurilor indirecte, detaliat pe promotor si parteneri. Aveti disponibile
urmatoarele optiuni:

> Modificarea cheltuielilor indirecte existente.
> Adaugarea de cheltuieli indirecte pentru partenerii care nu au avut bugetate initial astfel de costuri, inclusiv pentru partenerii nou introdusi
(fara a se depasi procentul costurilor indirecte din contractul de finantare).

Adaugarea/Modificarea cheltuielilor indirecte se realizeaza completand direct in celulele aferente promotorului sau fiecarui partener. Pentru salvarea datelor se

“ lica modificarile . . . . . A . . . .
apasa butonul . Concomitent se va observa recalcularea procentului aferent costurilor indirecte in functie de valorile nou introduse precum si de
eventuale alte modificari efectuate asupra cheltuielilor pe activitati, linia 1.1.1 Resurse umane.

eare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training ©
Al A2 A3 A4 r « Surse finantare Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri Buget sintetic

m Buget indirecte (valoare maxima 7.49%)

Cod  Denumire aplicant/partener Cost in € Cost comp. dezv. org

A Asociatia Test pentru Training

P133  Asociatia Partener din Norvegia

Valoarea procentului este de: 7.49

=0
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c) Sursele de finantare

Odata cu accesarea acestei pagini vi se vor afisa automat ultimele valori aprobate aferente surselor de finantare (contributia in bani, contributia ih natura si
finantarea nerambursabild), detaliate pe promotor si parteneri. in aceastd pagind veti putea realiza numai modificiri ale contributiei in bani, restul sumelor

A ~ . ip v ~ .. . o Aplica modificarile
calculandu-se automat in functie de modificarile efectuate in paginile anterioare. Pentru salvarea datelor se apasa butonul .

<are act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @

Al A2 A3 Ad Indirecte t Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri Buget sintetic

fiistimidaieolll Surse de finantare (valoare maxima 179.423,50€)

Detaliere surse pe aplicant si parteneri

Cod  Denumire aplicant/partener Contgyt gani Contributie in natura  Finantare

A Asociatia Test pentru Training 7.276,50€ 86.305,50€
P131  Asociatia Partener 1 din Romania 300,00€ 7.560,00€
P132  Asociatia Partener 2 din Romania 0,00€ 56.658,00€

P133  Asociatia Partener din Norvegia 0,00€ 29.400,00€

Aplica modificarile

= =

d) Consolidarea realocarilor

n aceastd pagind veti putea vizualiza centralizat modificirile efectuate in paginile anterioare, inclusiv procentul realocarilor bugetare fata de ultimul buget

aprobat.
Astfel, in fiecare subpagina din Consolidare realocari aferenta cheltuielilor veti regasi:

- Sumele aferente ultimului buget aprobat, centralizate pe capitole de buget;

- Sumele aferente modificarilor curente, centralizate pe capitole de buget;

- Sumele aferente bugetului modificat, centralizate pe capitole de buget;

- Procentul realocarilor bugetare intre activitati/indirecte fata de ultimul buget aprobat,

n subpaginile din Consolidare aferente totalurilor, veti regési sub aceeasi structura (ultimul buget aprobat, modificiri curente, buget modificat) totalul costurilor

directe, totalul costurilor indirecte si totalul costurilor eligibile ale proiectului.
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ATENTIE! Tn pagina Totaluri eligibile, sumele de pe coloanele aferente modificirilor curente trebuie sa fie 0 (zero), cu exceptia cazului in care se renuntd partial
sau integral la cofinantare. Renuntarea partiala sau integrala la cofinantare, in timpul implementarii, este permisa doar in cazuri exceptionale si cu o foarte buna
justificare.

.reare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training o

Al A2 A3 A4 Indirecte Surse finantare Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri Buget sintetic
Modificari de buget, s .
psrsmiaisesill Consolidare realocari

Al A2 A3 Ad Totaluri directe Totaluri indirecte Totaluri eligibile

Activitatea 2: Informare si comunicare
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e) Totaluri

n aceasta pagina veti putea vizualiza sumele totale pe proiect si procentele rezultate in urma modificirilor curente efectuate pentru: finantare nerambursabil3,
cofinantare (in bani si in naturad) si total costuri eligibile ale proiectului.

Jodificare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training ©

Al A2 A3 A4 Indirecte Surse finantare Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri Buget sintetic

Modificari de buget, Surse Total Procent din total
cu valoare peste 20%

1. Finantare nerambursabila solicitata 175.923,50€ 89.53%

2. Cofinantare Aplicant si Parteneri 20.576,50€ 10.47%

2.1 Contributie in bani 13.000,00¢ 63.18

2.2 Contributie in natura 7.576,50¢€ 36.82

TOTAL COSTURI ELIGIBILE ALE PROIECTULUI 196.500,00€ 100.00%

f) Total pe parteneri

n aceastd pagina veti putea vizualiza sumele recalculate ca urmare a modificirilor efectuate, detaliate pe promotor si parteneri, pentru costul total si pentru

componenta de dezvoltare organizationala.

«odificare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @
Al A2 A3 A4 Indirecte  Surse finantare  Consolidare realocari  Totaluri Total pe parteneri  Buget sintetic

Modificari de buget,
cu valoare peste 20%

Asoclatia Test pentru Training

P131 Asoclatia Partener 1 din Romania

P132 Asoclatia Parte

P133 Asoclatia Partene
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g) Buget sintetic

n aceastd pagind veti putea vizualiza bugetul pe activitati si linii de buget, recalculat ca urmare a modificarilor efectuate.

«are act aditional/notificare
‘roiect ACF exemplu pentru training @

Al A2 A3 A4 Indirecte Surse finantare Consolidare realocari Totaluri Total pe parteneri

ATENTIE! Doar dupa ce ati trecut prin paginile enumetare anterior ( de la lit. a si pana la lit. g), verificdnd cu atentie modificarile effectuate, puteti merge la
pagina urmatoare apasand butonul m
B. Validarea modificarilor bugetare

Aceasta pagina este activa doar in cazul modificarilor bugetare si permite:

- Exportul in Excel al bugetului modificat, apasand butonul .

Validarea corelatiilor si limitarilor care trebuie respectate atunci cand sunt realizate modificari de buget;

25



(odificare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @

Validare act aditional

1. Lucrari de reabllitare ()
3. Costuri dezvoltare organizationala (I3 ¢
4. Verificare mentinere finantare nerambursablla acordata (CYEEEIIaTY X I o solicitata iniia 3 valoarea f I X i urma T . Va rugam sa s bugetur |
Valoarea finantiri nerambursabile din bugetul modificat trebule a fie egala cu valoarea finantarii nerambursabile din bugetul initial (cel de I semnarea contractului de finantare)
S. Suma maxima de finantare nerambursabila pentru promotor (X3
6. Suma maxima de finantare nerambursabila pentru parteneri (X3
7. Depasire pondere realocare Intre activitati (X3
Atentionare! Verificare mentinere buget total [CIZ ) totala a u i buge L este diferita fata de v  totala a ¢ i modifical. Va rugam sa va asigurati de corectitudinea modificarilor of v |
T =

Validarea corelatiilor si limitarilor se realizeaza in momentul in care apasati butonul m Veti putea trece la urmatoarea pagina doar dupa ce
intreaga lista de validari este corectda. Daca una sau mai multe corelatii din lista de validari nu se verificd o sa apara un mesaj de eroare in dreptul
acesteia/acestora si nu veti putea finaliza. In acest caz trebuie s3 v& intoarceti in paginile anterioare, aferente bugetului modificat, si s3 corectati erorile.

Detaliile despre ce se verifica prin fiecare corelatie din lista de validari le regasti daca apasati sageata din dreptul fiecarei corelatii/validari.
2.13 Semnarea modificarii contractuale si transmiterea acesteia catre Operatorul de fond

Aceasta sectiune, disponibild atat in cadrul actului aditional cat si Tn cadrul notificarii, permite urmatoarele operatiuni:

- Descarcarea in .pdf a modificarii contractuale, apasand pe butoanele aferente exportului;

~ v cpe U s v o A I d mtul 14
- Incarcarea modificarii contractuale semnata de catre Promotor, apasand butonul ;

Tn cazul actului aditional trebuie s3 descércati, semnati si s3 incarcati doud documente, respectiv:

- textul actului aditional, in care vor fi preluate informatiile introduse la descrierea actului aditional, in pagina ,,General”.

- - anexa actului aditional, in care vor fi preluate toate modificarile efectuate in platforma, in actul aditional curent;
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N A . e . . . . . A [x] Exporta Excel
Bugetul Tn excel in varianta revizuita, util promotorului pentru managmentul financiar al proiectului, se poate descarca apasand butonul ,
dar nu se va incarca la documentele semnate.

Creare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training ©

Semnare document

Descarcati documentul .PDF si incarcati-| completat & semnat pentru a trimite notificarea/actul aditional cu succes spre verificare!
3 Exporta actul aditional 3 Exports anexe @ Exporta Excel 2. Incarce documentul semnat
i (S

Tn cazul notificdrii trebuie sd descarcati un singur document apasand pe butonul [ sskintstamtan | In acest document vor fi preluate atat informatiile

III

introduse la descrierea notificarii, Tn pagina ,,General”, cat si modificarile efectuate in platforma, in notificarea curenta.

sreare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training ©

Semnare document

Descarcati documentul .PDF si incarcati-l completat & semnat pentru a trimite notificarea/actul aditional cu succes spre verificare!

Transmiterea modificarii contractuale catre Operatorul de fond se realizeaza apasand butonul
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3. Comunicarea cu Operatorul de Fond privind aspectele ce trebuie clarificate

Dupa transmiterea actului aditional/notificarii puteti doar vizualiza ceea ce s-a transmis.

Trimite notificarl sau acte aditionale

Meodificari contractuale

Proiect ACF exemplu pentru training -+ Creeas act adponsnatcee

fn momentul in care veti primi o solicitare de clarificare din partea Operatorului de Fond pentru un act aditional/notificare transmis3, statusul acesteia se
modifica si aveti drept de modificare:

Trimite notificari sau acte aditionale

Modificari contractuale

Proiect ACF exemplu pentru training

2 ¥

1 Motificare Transmitere va tiale ale indicatorilor {baseline Clarificari salicitate 04.06.2021 & Madifics

Dreptul de modificare presupune posibilitatea de a edita toate campurile actului aditional/notificarii, inclusiv editarea fisierelor atasate.

Modificare act aditional/notificare

Proiect ACF exemplu pentru training @
In actul aditional/notificare veti gasi un mesaj informativ

ivi ici i ifi i @ Aceasta modificare contractuala necesita modifican suplimentare, mal jos vel gasi comentariile postate cu referire la acest aspect!
cu privire la solicitarile de clarificare si temenul de m b e
I‘aSpunS Timp ramas: 3 zile

Pronect ACF exemplu pentru training

Selecteaza IN ORDINE sectiunile pentru care doregti modificari. Bugetul trebuie sa fie ultimu
selectat

o fata in fata mai complex, ce a inclus st

¢ organizationala. La nive

jul), kar 1a nivelul partenerulul 4 (membrii din
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Consiliul Dwector si directorul executiv)
n partea de jos a paginii se vor regasi solicitarile
Operatorului de Fond. Tn aceeasi zon3 veti putea raspunde
incarca documente justificative (unde este cazul)

cu privire la cele solicitate =»se scrie textul in casuta
editabild "Adauga un comentariu” si apoi se apasa pe

butonul EFCETEERLITNIETT]. Seiend et rzg [ inainte |

Lista comentarii;

04.06.20

2 Operator de Fondﬂipsesc anexele notificarii. Va rugam sa retransmiteti notificarea atasand toate documentele suport pentru baseline-ul indicatorilor transmis.,

S Promotor: Am atasat anexele pentru indicator 1 si indicator 33. Retransmitem notificarea impreuna cu aceste anexe.

2

+ Adaugs comentariuy

Semnare document
Dupé completarea tuturor raspunsurilor $| edita rea Descarcati documentul \PDF si incarcati-l completat & semnat pentru a trimite notificarea/actul aditional cu succes spre verificare!
campurilor corespunzétoare, notificarea se retransmite din ——
sectiunea Semnare document , apdsand butonul [ Semnara Document |

ransmite] — -

Lista comentarii:

& Operator de Fond: Lipsesc anexele notificarii, Va rugam sa iteti notifi atasand toate le suport pentru baseline-ul indicatarilor tranamis.
4,06

& Incarca documentul |+ mnat

X2 Promotor: Am atasat anexele pentru indicator 1 si indicator 33, R i i e cu aceste anexe
04

2 Operator de Fond: Notificarea si anexele sunt in regula, Va rugam sa atasati si notficarea semnata,
4062021

¥

=
ATENTIE!

Modificare act aditional/notificare

In cazul in care termenul de raspuns a fost depasit puteti Proiect ACF exemplu pentru training  ©

doar vizualiza modificarea contractuala fara optiunea de a

raspunde solicitrilor de clarificare. Tn aceast3 situatie B o ccostoum oot ot oot et s e
trebuie sa contactati Operatorul de Fond (prin email sau

telefonic) si sa solicitati extinderea termenului de raspuns.

@ Vizualizare notificare
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4. Finalizarea modificarilor contractuale

in momentul in care toate modificirile sunt agreate si toate aspectele sunt clarificate, Operatorul de Fond va aproba notificarea/actul aditional. in cazul actului
aditional, acesta trebuie semnat (olograf sau semnatura electronica calificatd) de ambele parti ale contractului de finantare nerambursabila si veti primi
instructiuni in acest sens.

VI Dupd aprobare, statusul modificarii contractuale va fi ”Aprobat”
= Tn situatiile in care modificirile propuse nu sunt acceptate sau se dovedeste cd nu mai sunt necesare, o propunere de modificare contractuald poate fi
respinsa.

(horcbacs
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Dupa aprobarea notificarii/actului aditional, modificarile propuse se vor regasi in sectiunile proiectului asupra carora s-a intervenit prin respectiva

modificare contractuala.

& Tn cazul cAmpurilor text, modificdrile sunt introduse de un text standard: ” Modificare adusa prin Notificarea/Actul Aditional ...” .

&5 Celelate campuri (de ex. indicatori, calendar, buget) vor pastra doar versiunea finala, actualizata prin notificare/act aditional.

n Dupa aprobare verificati preluarea corecta a modificarilor in sectiunile proiectului!

5. Suport tehnic

& Pentru suport in vederea completadrii modificarilor contractuale in platforma de monitorizare, contactati responsabilul tehnic sau responsabilul financiar

din partea Operatorului de Fond

n cazul unor probleme tehnice aparute in utilizarea platformei, contactati support@fdsc.ro precizand:

M Numar contract

M Sectiunea platformei in care apare problema si link-ul catre aceasta

v Descrierea problemei

M Imagini atasate, relevante pentru situatia identificata (printscreen/poze)
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