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1. Accesarea zonei de raportare

Dupa introducerea userului si parolei asociate contului dvs. meniul superior al paginii va include butoanele din imaginea de mai jos. Accesarea butoanelor
Raportari financiare si Raportari tehnice va directioneaza in zona in care puteti gestiona toate aceste raportari. Chiar daca cele doua componente ale unei
raportari se completeaza in sectiuni diferite ale platformei, aveti in vedere ca raportarea tehnico-financiara este un tot unitar, acest lucru insemnand:
VI Raportarea financiard si cea tehnica trebuie s3 vizeze aceeasi perioada de raportare;
VI Trebuie s existe o corelatie directa intre activitatile si rezultatele prezentate in raportul tehnic si cheltuielile incluse in raportul financiar;
VI Raportul tehnico-financiar este considerat transmis complet doar atunci cand fiecare dintre componente — tehnic3 si financiard - este transmisa
(semnata si cu documentele necesare atasate).

iy
o n Active M Acasa i Echipa proiect % Raportari financiare = Raportari tehnice I Modificari contractuale
Nor citizens fund ]

Pagina de start

Proiectele mele

n cazul in care aveti mai multe proiecte in implementare, atunci toate acestea vor fi afisate in aceasta pagina.

Raportari financiare

Proiect ACF exemplu pentru training [

Proiect 6 test | -+ croeazi aportaen |



2. Pasii necesari pentru crearea raportarilor

2.1 Crearea graficului de raportare
Raportarile tehnice si financiare se vor realiza pe structura graficului de raportare pe care fiecare Promotor o defineste la Tnceputul implementarii proiectului si o

poate ajusta pe parcurs, daca este necesar.

Astfel, initierea procesului de creare a graficului de raportare este primul pas care trebuie urmat imediat ce aveti acces la contul si proiectul dvs. Accesarea
butonului [MEEEFERAEIHETLelg&1{= va va directiona in pagina de mai jos, pagina in care aveti posibilitatea sa introduceti informatiile necesare generarii acestui

grafic:

V Numarul raportului, Suma estimatd si Luna in care acesta este depus

|| S
looland [P

Lechtenstein  Active
MNorway citizens fund

4]

f Acasa # Echipa proiect % Raportari financiare = Raportari tehnice ] Modificari contractuale

Editare grafic raportare

O Odata ce datele au fost introduse, acestea vor putea fi modificate decat prin notificare. Atentie, odata ce ati selectat luna scadenta aceasta se salveaza automat!
@ Acest grafic de raportare reprezinta scadentele maxime de depunere a rapoartelor tehnice si financiare ce se stabilesc conform prevederilor din contractul de finantare.

Titlul proiectului dumneavoastra este afisat aici
Nr. Raportare Luna depunerii raportulu Suma Estimata

Nu existd date

|

Cele trei casete care necesita informatii in cadrul acestui pas

Nota: Exista posibilitatea ca acest grafic s3 fi fost deja transmis citre Operatorul de Fond in alt format. in cazul in care informatia nu se regaseste in platforma de

monitorizare incd, va rugam sa completati informatiile conform fisierului transmis la momentul contractarii.



2.2 Completarea raportului financiar

Accesarea butonului BREEEEYENENLIRE{E va directioneaza in pagina in care trebuie introduse informatiile necesare raportarii. Un format in excel de raport
financiar este disponibil pe https://activecitizensfund.ro/, in sectiunea Suport =» Implementare proiecte =» Documente, cu mentiunea ca in platforma de

monitorizare acesta are o alta structurura dar contine aceleasi informatii care trebuie raportate.

Schema fluxului de creare, modificare si aprobare al raportului financiar este urmatoarea:


https://activecitizensfund.ro/

+ Creeaza raportare

—

- |

Completare raport financiar.

'
|

Vizualizarea centralizatd a informatiilor introduse in

paginile anterioare, comparativ cu ultimul buget

Stare raport: Ciorna aprobat si cheltuielile acceptate in raportari

Actiuni: Modificare

anterioare.
Operatiuni permise: Editare / Modificare raport
financiar — /
Vizualizarea centralizata a informatiilor introduse Tn
paginile anterioare, aferente resursei umane si
ZI completarea informatiilor suplimentare solicitate.
Verificarea informatiilor introduse in raportul
financiar. ATENTIE! Dupad aceasta pagina nu veti mai
—e—t3p| putea modifica informatiile introduse in raport.
—
ga—

ey | Comipletare grad de risc
Stare raport: Ciorna-Fara modificari

Actiuni: Modificare
Operatiuni permise: Vizualizare centralizator

Incércare documente justificative, documente
achizitii si documente auxiliare

raport si centralizaror resurse umane / Completare =

grad de risc / Tncircare documente / Descircare

raport financiar in .pdf si excel/ Incircare raport I Export raport financiar/incarcare raport financiar
financiar semnat / Transmitere raport financiar semnat

carte Operatorul de fond =

\ Transmitere raport financiar catre Operator

Stare raport: Transmis
e Actiuni: Vizualizare

Actiuni: Modificare Ogerat!unlvpermlse: Vizualizare raport financiar
Operatiuni permise: Vizualizare /Editare raspuns la transmis cétre Operatorul de fond

solicitarile de clarificiri / Incarcare documente ‘ f

Flux clarificari — primire solicitare clarificari
Stare raport: Necesita modificari

S— Flux clarificari
Flux clarificari — expirare termen de raspuns la {
solicitara de clarificari
Stare raport: Trimis/Trimis fara raspuns SC Stare raport: Aprobat Daca este cazul
Actiuni: Vizualizare Actiuni: Vizualizare Stare raport: Audit/Nota de debit
Operatiuni permise: Vizualizare raport financiar, — Operatiuni permise: Vizualizare/export raport » Actiuni: Vizualizare
fara a se mai putea raspunde la solicitdrile de financiar aprobat Operatiuni permise: Vizualizare/tiparire nota de debit si
clarificari 6 raport financiar aprobat dupa concluziile auditorului




Pentru a completa raportarea financiara va rugam sa urmati instructiunile fiecarui camp ce trebuie completat si pasii urmatori:

Pagina Informatii generale:

M
4
4

4]
4]

Selectarea raportarii (in lista derulanta vor fi disponibile informatiile din graficul de raportare).

Selectarea perioadei la care face referire raportarea curenta (n aceeasi perioada trebuie sa se regaseasca si in raportul tehnic).

Selectarea tipului de raport (intermediar sau final).

O

u Raportul final trebuie completat doar la finalul perioadei de implementare.

Completarea valorii ultimei transe incasate de la Operatorul de fond si a datei incasarii acesteia.

Pentru a trece la pagina urmatoare se apasa butonul M

Paginile aferente cheltuielilor pe ativitati (Cheltuieli A1, Cheltuieli A2, etc.):

VI Adaugarea cheltuielilor, completand sau selectand din listele derulante informatiile solicitate:

0]

0]

o

Capitol buget: se selecteaza din lista derulanta capitolul de buget aferent cheltuielii care urmeaza a fi raportata;

Cheltuiala se aloca la: se selecteaza organizatia care a efectuat cheltuiala (Promotor sau partener);

Linia de buget: se selecteaza din lista derulanta linia de buget aferenta cheltuielii care urmeaza a fi raportata;

CUI Furnizor: se completeaza CUI/CIF furnizor si apoi se selecteazd din lista ce apare CUI/CIF si denumirea furnizorului. In situatia in care nu
apare in listd denumirea furnizorului, va rugam sa verificati corectitudinea introducerii CUI/CIF. Pentru linia bugetarad 1.6.1. Experti - contracte
drepturi autor se completeaza CNP expert;

Furnizor: se preia automat denumirea furnizorului identificat in functie de CUI/CIF introdus. Pentru linia bugetara 1.6.1. Experti - contracte
drepturi autor se completeaza cu numele si prenumele expertului;

Descriere: se descrie Tn detaliu cheltuiala realizata astfel incat aceasta sa se coreleze cu activitatile realizate in proiect si sa se justifice

0
necesitatea efectuarii ei. Accesand butonul de informatii suplimentare veti gasi detalii despre ce informatii trebuie sa raportati pentru

fiecare tip de cheltuial3;

Nr. document cost: Se va completa integral numarul din documentul de realizare/angajare a costului (toate cifrele) fara a mentiona seria si tipul
documentului (Ex. corect: 0000075 sau 12357VJH002). Tn cazul statelor de platd fird numar, se va completa cu numérul lunii pentru care s-a
intocmit statul de platd (ex: pentru ianuarie, se va completa cu 1, fiind prima lun3 din an). In cazuri exceptionale, cand se identificd documente
de angajare a costului fird numdr, se va completa cu ,,FN" (fard numdr). Tn cazul muncii voluntare (linia 1.1.2), se va completa cu numérul
contractului de voluntariat;

Data document cost: Selectati sau scrieti de forma ZZ.LL.AAAA. Se va completa cu data facturii sau a documentului echivalent prin care s-a
realizat angajarea costului (stat de plata, bon fiscal, contract de voluntariat, etc. - dupa caz);

Nr. document plata: Se va completa numarul ordinului de platd/extrasului de cont/chitantei/bonului fiscal/dispozitiei de plata, etc. Daca
documentul de angajare este acelasi cu documentul de plata (Ex. bon fiscal, bilet de tren, tichet de calatorie), se vor completa aceleasi informatii
ca cele din campul ,,Nr. document cost";



O O O O

Data document plata: Selectati sau scrieti de forma ZZ.LL.AAAA. Se va completa cu data documentului de plata cu care s-a achitat cheltuiala
raportata;

Moneda in care a fost realizata cheltuiala: se selecteaza din lista derulanta. Pentru promotori si pentru parteneri romani moneda utilizata este
in mod obligatoriu RON;

Valoare totala document cost: Se va completa valoarea totalda a documentului de angajare a costului (100%), indiferent daca aceasta se
raporteaza impartit pe mai multe activitati sau linii de buget. Tn cazul salariilor se va completa cu costul total salarial pentru fiecare persoan3
raportata, aferent intregului contract individual de munca pentru care se raporteaza, indiferent daca norma in proiect este partiala sau intreaga
sau daca acest cost se raporteaza impartit pe mai multe activitati;

Din care cheltuieli finantare: se completeaza valoarea aferenta proiectului si care este solicitata din finantarea nerambursabil3;

Din care cheltuieli cofinantare: se completeaza cu valoarea aferenta proiectului, din cofinantare;

Curs Euro, Cheltuieli din finantare (euro), Cheltuieli din cofinantare (euro), Cost total (euro) — se completeaza automat;

Partea costului total raportat care intra pe componenta de dezvoltare organizationala: Se completeaza cu suma in euro aferenta dezvoltarii
organizationale.

v Pentru capitolul 1.1 Costuri cu personalul alocat proiectului, se completeaza si urmatroarele:

4]
4]

]

]

O

Pozitia in cadrul proiectului: se selecteaza din lista derulanta. Atentie n , daca o pozitie nu are asociat un nume atunci, fie nu ati notificat
persoana pentru pozitia respectiva, fie nu ati addugat voluntarul in sectiunea Echipa de proiect.

Ore lucratoare in luna: Se completeaza doar pentru salariul net iar pentru contributiile salariale se completeaza cu valoarea 0 (zero). Se
completeaza cu totalul orelor lucratoare din luna raportata, aferente intregului contract individual de munca din care se raporteaza (partial sau
integral). Se va tine cont de norma din contract, indiferent dacd norma in proiect este partiald sau intreaga sau daca aceasta se raporteaza
impartita pe mai multe activitati.

Ore efectiv lucrate: Se completeaza doar pentru salariul net iar pentru contributiile salariale se completeazd cu valoarea 0 (zero). Se
completeaza cu numarul de ore din luna efectiv lucrate Tn activitate si pentru care se raporteaza costul salarial.

CNP Angajat si Nume angajat/voluntar: se completeazd automat, in momentul selectarii pozitiei in cadrul proiectului.

T . . v lica modificaril . .. . A .
Pentru salvarea cheltuielilor introduse conform celor de mai sus se apasa butonul . Cheltuiala va putea fi vizualizata in tabelul din partea de
sus a paginii. Cheltuielile se salveaza in ordinea introducerii lor in platforma.

Goleste formularul

Tn situatia Tn care v-ati rézgandit si nu doriti salvarea cheltuielii se apasa butonul

Pentru modificarea unei cheltuieli introduse, se apasa butonul = din dreptul fiecarei cheltuieli salvats in tabelul din partea de sus a paginii. in situatia

Anuleaza, m-am razgandit

n care v-ati razgandit si nu doriti salvarea modificarilor se apasa butonul

Pentru stergerea unei cheltuieli introduse, se apasa butonul din dreptul fiecarei cheltuieli salvata in tabelul din partea de sus a paginii.

Accesand butonul de informatii suplimentare veti gasi detalii despre ce informatii trebuie sa completati la rubrica respectiva.



Pentu a naviga intre pagini se apasa butoanele m sau m, dupa caz.

B
-
i

Pagina Chelt. Indirecte:

I Se completeaza similar cu paginile aferente cheltuielilor pe activitati, cu urmatoarele diferente:
o Din care cheltuieli finantare (%): Se completeaza cu partea din procentul de repartizare a costurilor indirecte care se solicitad din finantare
nerambursabila. Valorile in lei si in valuta se vor calcula automat.

o Din care cheltuieli cofinantare (%): Se completeaza cu partea din procentul de repartizare a costurilor indirecte aferent cofinantarii. Valorile in
lei si Tn valuta se vor calcula automat.

Atentien

(i)
v Accesati butonul de informatii suplimentare pentru a gasi detalii despre ce informatii trebuie sa completati la rubrica respectiva.

[ Nu pot fi alocate proiectului cheltuieli aferente costurilor indirecte in proportie de 100% (finantare + cofinantare) din valoarea unui document justificativ
(facturi, etc.) ci doar suma rezultata prin aplicarea procentului din metodologia de repartizare a costurilor indirecte asupra valorii totale a documentului.
Procentul total din metodologie poate fi repartizat, dupa caz, integral pe finantare nerambursabil3, integral pe cofinantare sau impartit pe finantare
nerambursabila si cofinantare.

V Nu puteti raporta la costuri indirecte partial din costul salarial al unui un angajat care a fost raportat si la costuri directe, indiferent dacd perioada se
suprapune sau nu.

Pagina Centralizator raport

VI Aceastd pagind nu este editabild, in ea se centralizeazd informatia introdusd in paginile anterioare si se realizeazd compararea cheltuielilor realizate cu
ultimul buget aprobat si evidentierea sumelor ramase de cheltuit in perioadele urmatoare, tinand cont si de cheltuielile acceptate de catre Operator in
perioadele anterioare. Centralizatorul raportului financiar se poate exporta in excel apasand butonul .

M Informatia prezentatd este structurat3 astfel:

o Subpaginile A1-A14: centralizeaza cheltuielile directe realizate pe fiecare activitate si, in cadrul activitatii, pe linii de buget, si le compara cu
ultimul buget aprobat, tindnd cont si de cheltuielile acceptate in perioadele anterioare;

o Subpagina Indirecte: centralizeaza cheltuielile indirecte realizate, pe Promotor si fiecare partener/i, si le compara cu valorile aferente fiecaruia
conform ultimului buget aprobat, tindnd cont si de cheltuielile acceptate in perioadele anterioare;



o Subpagina Buget sintetic: centralizeaza cheltuielile directe realizate pe total proiect si pe linii de buget si le compara cu ultimul buget aprobat,
tinand cont si de cheltuielile acceptate in perioadele anterioare;

o Subpagina Total pe parteneri: centralizeaza totalul cheltuielilor directe si indirecte realizate, pe Promotor si fiecare partener/i si le compara cu
valorile aferente fiecaruia conform ultimului buget aprobat, tinand cont si de cheltuielile acceptate in perioadele anterioare;

o Subpagina Surse de finantare: centralizeaza cheltuielile totale realizate pe surse de finantare (finantare nerambursabila si cofinantare) si le
compara cu valorile din ultimul buget aprobat.

Proiect ACF exemplu pentru training ©

Centralizator raport (@ Exportin Excel

Al A2 A3 A4 Indirecte Buget sintetic Total pe parteneri Surse de finantare

VTR - R S AN - ot entalzao rport

AORR M ik Biet st

non oM Beplslee Topepatee et

10



Pagina Centralizator resurse umane

M Tn aceasta pagina se centralizeaza cheltuielile salariale aferente personalului raportat la capitolul 1.1 Costuri cu personalul alocat proiectului, introduse
in paginile aferente cheltuielilor pe activitati. Cu ajutorul acestui centralizator se va verifica, atat de catre Promotor cat si de catre Operator:
o Incadrarea in costul orar bugetat;
o Utilizarea aceluiasi cost orar unitar pentru un salariat care este raportat in mai multe activitati;
Utilizarea, in raportare, a aceluiasi cost orar cu cel calculat conform salariului lunar brut mentionat in contractul individual de munca. in acest

Editeaza
sens, Promotorul va accesa butonul de la capatul fiecarui rand din centralizator si va introduce informatiile solicitate, respectiv
salariul brut in luna conform contractului individual de munca (in lei), ore lucratoare in luna conform normei din contractul individual de munca,
justificarea depasirii costului orar bugetar, dupa introducerea informatiilor se apasa butonul SEIEEFE]

Incarca figiere
Centralizator Resurse Umane  |EEEEE)

Selecteaza o activitate pentru a ncarca tabelul cu date!

Modifica date

L

Salariu beut in funa conform CIM (in LEY

AR M

Ore lucratoare in luna conform normei din CIM

L

I Centralizatorul resurse umane se poate exporta in excel apdsand butonul | ) Exportin Excel §

11



Pagina Verificare

4]

4]

Aceasta pagind permite verificarea tuturor cheltuielilor introduse in raportul financiar, in ea preluandu-se, pe fiecare activitate si indirecte toate detaliile
cheltuielilor introduse in paginile anterioare, inclusiv cele aferente documentelor prin care s-au realizat si platit cheltuielile raportate.

Numarul curent al cheltuielii din aceasta pagina corespunde cu numarul curent/pozitia/randul pe care se afla introdusa cheltuiala in paginile aferente
Cheltuielilor pe activitati (Cheltuieli A1, etc.) sau in pagina Cheltuieli indirecte. Astfel, daca in urma verificarii se constata erori in introducerea
cheltuielilor, acestea se pot identifica cu usurinta in paginile respective unde au fost introduse, dupa numarul curent, putandu-se corecta erorile anterior
transmiterii raportului catre Operatorul de fond.

Detaliile cheltuielilor incarcate in raportul financiar curent se pot exporta in excel apasand butonul | B Exportin Excel |

4]

u Verificati cu atentie toate informatiile introduse in raport pana la acest pas, inclusiv cele din Centralizator resurse umane. Pentru orice

modificare intoarceti-va la pagina respectiva si modificati corespunzator. Dupa acest pas datele introduse in raport nu vor mai putea fi modificate,
respectiv nu veti mai avea acces la paginile aferente cheltuielilor pe activitati (Cheltuieli Al, etc.) sau in pagina Cheltuieli indirecte si veti putea
continua doar lucrand in paginile care urmeaza acestui pas. Paginile Centralizator raport si Centralizator resurse umane vor putea fi accesate doar

pentru vizualizare.

4]

La apdsarea butonului m apare urmatorul mesaj de confirmare a continuarii ,,Dupa acest pas, raportarea nu se mai poate modifica! Sunteti sigur
ca doriti sa continuati?”. Daca sunteti siguri ca ati terminat verificarea informatiilor introduse in raportul financiar curent apasati butonul SR EEGIL |
daca nu sunteti siguri ca ati terminat verificarea informatiilor introduse, apasati butonul XGVEEVEY si reluati verificarea.

Atentis

Dupa acest past, raporiarea nu se mai poate.
modifical Suntetl sigur ca doritl sa continuati?

12



Pagina Gradul de risc

M Tn aceastd pagin se solicitd informatii suplimentare necesare calculdrii unui grad de risc in baza ciruia platforma va selecta esantionul de documente
pentru care promotorul si/sau partererii vor incarca documente justificative.

VI Promotorul va trebui sa raspundd unui set de intrebari cu raspunsuri prefefinite, bifand raspunsul corect, conform situatiei existente in organizatie, la
momentul n care se completeaza aceasta pagina.

I Recomandam calcularea si verificarea informatiilor anterior bifarii raspunsurilor. Mai jos este prezentatd Metodologia de incadrare in gradul de risc si
de calcul al esantionului astfel incat sa puteti pregati si verifica raspunsurile la intrebarile adresate.

| u Verificati cu atentie toate informatiile introduse in aceasta pagina ANTERIOR apasarii butonului m Dupa acest pas datele introduse
pentru Gradul de risc NU VOR MAI PUTEA FI MODIFICATE.

Verificati cu atentie toate informatiile introduse. Dupa acest pas datele introduse pentru gradul de risc nu vor mai putea fi modificate. I
Gradul de risc \
Care este media bugetului anual administrat de organizatie in ultimii 3 ani in raport cu finantarea solicitata?

peste dublul finantarii solicitate mai mult decat finantarea solicitata pana la dublul acesteia mai putin sau egal cu finantarea solicitata

nu a fost administrat un buget pana in prezent (organizatia este nou infiintata)

In acest moment, care este numarul de proiecte finantate din fonduri nerambursabile derulate in calitate de aplicant sau partener la acest moment (inclusiv proiectul finantat prin ACF)?

1 proiect 2-3 proiecte 4-5 proiecte peste 5 proiecte

“ In acest moment, care este valoarea cumulat a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile derulate de organizatie in calitate de aplicant sau partener (inclusiv proiectul finantat prin ACF)?

sub 50 000€ intre 50.000€ si 150.000€ intre 150.001 € si 250.000€ peste 250.000€

* Care este numarul mediu de salariati (cu contract individual de munc3) si colaboratori permanenti (cu vechime de peste 1 an) ai organizatiei din ultimii 3 ani?

1-3 angajati/colaboratori permanenti 4-6 angajati/colaboratori permanenti 7-10 angajati/colaboratori permanenti peste 10 angajati/colaboratori permanenti

Care este fluctuatia de personal a organizatiei din ultimii 3 ani? (numarul angajatilor care au plecat / totalul efectivului de angajati x 100) pe an calendaristic

11-15% 16-20% peste 20%

* Care este situatia organizatiei in ceea ce priveste activitatea de contabilitate?

organizatia are angajat permanent (cu contract individual de munca) un contabil cu studii superioare economice organizatia colaboreaza cu un birou contabil autorizat CECCAR

in echipa proiectului exista prevazuta pozitia de responsabil financiar pe toata perioada de implementare a proiectului

da, existd un responsabil financiar prevazut in echipa de proiect nu, nu exista pozitia de responsabil financiar prevazut in echipa de proiect

Care este situatia organizatiei privind transmiterea raportului aferent proiectului aflat in implementare?

a fost depus la timp intre 1 si 15 zile 16-30 zile peste 30 zile

* Care este fluctuatia de personalului cheie (Manager de proiect, asistent de proiect, responsabil financiar, specialisti cu CIM) in cadrul proiectului pe parcursul perioadei de raportare?

nicio schimbare - 1 schimbare 2-3 schimbari 3-4 schimbari de la 5 schimbdri
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I Metodologia de incadrare in gradul de risc si de calcul al esantionului, auditata de catre un auditor financiar independent si acceptata de catre Oficiului
Mecanismului Financiar (FMOQ) este urmatoarea:

Exista trei grade finale de risc: scazut, mediu si ridicat.

Valoarea esantionului conform incadrarii in gradul de risc va fi de:

Grad de risc Coeficient Esantion*
Scazut 30% din valoarea raportului financiar, excluzand costurile indirecte
Mediu 50% din valoarea raportului financiar, excluzand costurile indirecte

_ 80% din valoarea raportului financiar, excluzand costurile indirecte

*) Tn oricare din cazuri valoarea esantionului poate fi crescuta pana la 100%, daca Operatorul de fond considera necesar (inclusiv costurile indirecte)

Pentru incadrarea in gradul de risc final vor fi evaluate atat gradul de risc al organizatiei cat si gradul de risc al proiectului. Gradul de risc final ce va fi luat in calcul
pentru selectarea esantionului de documente va fi cel cu valoarea cea mai mare dintre cele doua evaluari.
Formula de calcul este:

GRF = max(GRO;GRP)

unde:

GRF = grad de risc final

GRO = grad de risc pe organizatie
GRP = grad de risc pe proiect

GRO se va calcula tinand cont de urmatorii factori de risc, cuantificati in intrebari cu raspunsuri predefinite:
1. Tn acest moment, care este media bugetului anual administrat de organizatie in ultimii 3 ani in raport cu finantarea aferentd proiectului?
e  peste dublul finantarii solicitate
e mai mult decat finantarea solicitatd pana la dublul acesteia
e mai putin sau egal cu finantarea solicitata
e nu afost administrat un buget pana in prezent (organizatia este nou infiintata)
2. Tn acest moment, care este numérul total de proiecte finantate din fonduri nerambursabile derulate de organizatie in calitate de aplicant sau partener
(inclusiv acest proiect finantat prin ACF)?
. 1 proiect
e  2-3 proiecte
e  4-5proiecte
. peste 5 proiecte

3. 1n acest moment, care este valoarea cumulatd a bugetelor proiectelor finantate din fonduri nerambursabile derulate de organizatie in calitate de aplicant

sau partener (inclusiv acest proiect finantat prin ACF)?
e  Sub 50000 euro
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e dela50.000 si pana la 150.000 euro, inclusiv

e  peste 150.000 si pana la 250.000 euro, inclusiv

. peste 250.000 euro

Care este numarul mediu de salariati (cu contract individual de munca) si colaboratori permanenti (cu vechime de peste 1 an) ai organizatiei din ultimii 3 ani,

anteriori depunerii raportului financiar?

e  1-3 angajati / colaboratori permanenti

e 4-6 angajati / colaboratori permanenti

e  7-10 angajati / colaboratori permanenti

e  peste 10 angajati / colaboratori permanenti

Care este fluctuatia de personal a organizatiei din ultimii 3 ani, anteriori depunerii raportului financiar? (numarul angajatilor care au plecat / totalul

efectivului de angajati x 100, pe an calendaristic)

e  0-10%, inclusiv

e  peste 10% si pana la 15%, inclusiv

e  peste 15% si pana la 20%, inclusiv

e  peste 20%

n acest moment, care este situatia organizatiei in ceea ce priveste activitatea de contabilitate?
e  organizatia are angajat permanent (cu contract individual de munca) un contabil cu studii superioare economice
e  organizatia colaboreaza cu un birou contabil autorizat CECCAR

GRP se va calcula tinand cont de anumiti factori de risc, cuantificati in Tntrebari cu raspunsuri predefinite:

1.

4,

Care este valoarea subcontractarii din totalul costurilor directe eligibile ale proiectului (din buget)? (Calculul si incadrarea in rdspunsul corect vor fi realizate
automat de cdtre platformd)

sub 5% din valoarea costurilor directe

de la 5% si pdnd 10%, inclusiv, din valoarea costurilor directe

peste 10 % si pdnd la 20%, inclusiv, din valoarea costurilor directe

peste 20% din valoarea costurilor directe

Exista Tn buget costuri cu constructia/reconstructia? (Calculul si incadrarea in rdspunsul corect vor fi realizate automat de cdtre platformd)
o da, existd
e nu, nu existd

Care este numarul partenerilor cu buget alocat in proiect? (Calculul si incadrarea in rdspunsul corect vor fi realizate automat de cdtre platformd)
e fdrd parteneri
e  1-2 parteneri
e 3-4 parteneri
e peste 4 parteneri

n echipa proiectului exista prevdzuts pozitia de responsabil financiar pentru o perioadd relevantd de timp din perioada de implementare a proiectului?
e da, existd un responsabil financiar prevazut in echipa de proiect
®  nu, nu existd pozitia de responsabil financiar prevdzut in echipa de proiect

Care este valoarea cofinantarii in bani asumate in proiect? (Calculul si incadrarea in rdspunsul corect vor fi realizate automat de cdtre platformd)
e  (0-2.000 euro, inclusiv
e  peste 2.000 si pdnd la 6000 euro, inclusiv
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e  peste 6.000 si pdnd la10.000 euro, inclusiv
e  peste 10.000 euro
6. Care este fluctuatia personalului cheie (manager de proiect, asistent de proiect, responsabil financiar, specialisti cu CIM) de la inceputul proiectului si pana

la sfarsitul perioadei de raportare?

e nicio schimbare-1 schimbare

e 2-3 schimbdri

e 4-5schimbdri

e dela 6 schimbdri

7. Dupa analiza rapoartelor financiare anterioare, care este totalul cheltuielilor considerate a fi neeligibile? (se cumuleaza sumele din fiecare raport depus

anterior si aprobat, pana la raportul curent) (Calculul si incadrarea in rdaspunsul corect vor fi realizate automat de cétre platformd)

. 0 euro - 500 euro, inclusiv

e peste 500 si pdnd la 1.000 euro, inclusiv

e peste 1000 si pdnd la 2.000 euro inlcusiv

e  peste 2.000 euro

Factorii de risc vor putea fi modificati in timpul implementarii, in situatia in care Operatorul de fond considera ca cei luati in calcul Tn momentul respectiv, nu mai
corespund necesitatilor de identificare a posibilelor riscuri, cu conditia ca noii factori de risc sa nu se aplice retroactiv ci sa se aplice unitar, doar de la momentul
modificarii acestora. Eventualele modificarile vor fi vizibile direct in platforma de monitorizare sau aduse la cunostinta promotorilor.

Pagina Acte justificative

V1 Tn aceast3 pagina veti putea vizualiza gradul de risc ce a rezultat in urma aplicirii Metodologiei de incadrare in gradul de risc.

I De asemenea, in aceastd pagina veti putea vizualiza esantionul de documente selectat in urma aplicarii Metodologiei de incadrare in gradul de risc si de
calcul al esantionului si veti putea incarca documentele justificative aferente. Pentru fiecare cheltuiald selectata in esantion se vor incarca atat
documentele justificative aferente angajarii/realizarii constului cat si documentele justificative aferente platii precum si orice alt document justificativ
necesar pentru justificarea efectudrii costului in interesul proiectului. Incircarea documentelor se realizeaza accesand butonul BEM din dreptul fiecirei
cheltuieli din esantionul selectat.

VI Tot in aceastd pagind, in sectiunea specificd achizitiilor, veti incdrca documentele aferente procedurilor de achizitie efectuate, pentru cheltuielile
selectate in esantion. Se va incarca intreaga procedura de achizitie (toate documentele cuprinse in dosarul de achizitie) chiar dacad in esantion sunt
selectate o parte din documentele justificative financiare (facturi, etc.) aferente respectivei proceduri de achizitie. incircarea documentelor specifice

. . egs . o " Incarcd . . . . P . .
procedurilor de achizitie se realizeaza accesand butonul din dreptul sectiunii ,,Documente proceduri achizitii aferente esantionului selectat”
I Obligatoriu, dupa incarcarea tuturor documentelor aferente esantionului selectat, atat a documentelor justificative financiare cat si a documentelor
aferente procedurilor de achizitie, se exporta lista cu esantionul selectat si documentele justificative incarcate in platforma. Exportul se realizeaza

accesand butonul
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Risc mediu

Incarcati documentele justificative pentru urmatoarele cheltuieli
— B Exporta cheiusch

=y
El —
=
=
—
= \
=
=
En
Documente proceduri achizitii aferente esantionului selectat [l
Documente disponibile
=
=
=
=
=

Pagina Documente auxiliare

M 1n aceastd pagina veti putea incirca documentele auxiliare care trebuie s insoteasci fiecare raport financiar. Acestea sunt:

Metodologia de calcul a costurilor indirecte aferenta perioadei de raportare pentru promotor si partener/i — se incarca scanatd in format pdf,
semnata si aprobata de catre reprezentantul legal al organizatiei;

Balanta contabilad aferenta proiectului, pe perioada de raportare, pentru promotor si partener/ii din Romania — se incarca in format excel si scanata
in format pdf, acesta din urma contindnd semnaturile persoanelor care au intocmit-o, verificat-o si aprobat-o (minim contabilul si reprezentantul
legal);

Justificare diferente intre balanta contabild aferentd perioadei de raportare si raportul financiar — se incarca scanata in format pdf, continand
semnaturile persoanelor care au intocmit-o, verificat-o si aprobat-o (minim contabilul si reprezentantul legal);

Registrul jurnal pentru proiect pe perioada de raportare, pentru promotor si partener/ii din Romania — se incarca in format excel si scanat in format
pdf, acesta din urma continand semnaturile persoanelor care I-au intocmit, verificat si aprobat (minim contabilul si reprezentantul legal);

Extrasul de cont in lei al proiectului, pe perioada de raportare, pentru promotor si partener/ii din Romania — se incarca scanat in format pdf;

Extrasul de cont in euro al proiectului, pe perioada de raportare, pentru promotor si partener/ii din Romania — se incarca scanat in format pdf;
Raportul de audit aferent perioadei raportate sau extrasul de cont pe perioada raportata, dupa caz — pentru partenerii straini — se incarca scanat in
format pdf;

Cererea de plata, in formatul pus la dispozitie de catre Operatorul de fond, semnata de catre reprezentantul legal al organiatiei — se Tncarca scanata
in format pdf, contindnd semnatura reprezentantului legal;
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e Planul de achizitii actualizat, daca este cazul — se Tncarca scanat in format pdf, continand semnaturile persoanelor care I-au Tntocmit, verificat si
aprobat;
e Declaratie pe proprie raspundere privind evitarea dublei finantari, in formatul pus la dispozitie de catre Operatorul de fond, scanata in pdf si
continand semnatura reprezentantul legal al organiatiei;
e Listad esantion documente selectate (cea exportata la pasul anterior) —in format pdf.
M Tncarcarea documentelor se realizeazd accesand butonul BEM din dreptul fiecarui document auxiliar din lista. Dup& incarcarea documentelor, butonul se
va schimba ca in imaginea de mai jos.

Documente auxiliare

Incarcati urmatoarele documente

/1

JI SN AR EREN

Pagina Semnare raport

VI Acest pas presupune completarea informatiilor legate de reprezentantul legal al organizatiei si generarea raportului financiar care trebuie semnat
(olograf sau semnatura electronica certificatd). Dupa completarea celor 3 cdmpuri din imagine si asumarea celor doua declaratii prin bifarea casutelor
corespunzatoare, veti putea descarca fisierul creat.

V1 Raportul financiar semnat va fi atasat in platforma apasand butonul JIlEITeE N elet 1y v BT E .
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Exportati documentul .PDF si incarcati-l completat & semnat pentru a finaliza raportarea cu succes!

‘Dato privind persoanele responsabile de intocmirea si transmiterea raportului

* Nume reprezentant legal
* Email reprezentant legal

Numar de telefon reprezentant legal

1. Eu, reprezentantul legal al organizatiei, imi asum
informa s
i sunt i
urmand a fi @

$i complete in fiecare detaliu
t cu Operatorul de Fond, in caz contrar

2. Declar ¢ am citit si sunt de acord cu: Politica ACF privind confidentialitatea datelor
cu caracter personal (RO) si sunt de acord cu prelucrarea si stocarea datelor mele cu caracter personal

—
& Incarca documentul semnat

Pagina Finalizare
[ Aceastd pagina permite transmiterea raportului. nainte de a transmite raportul este necesar sd verificati dacs toate informatiile sunt corecte si
complete. Tn pagina respectiva puteti gdsi un checklist pe care va rugdm sa il urmariti cu atentie fnainte de a accesa butonul RIELE LN &2 Le124.

Finalizare depunere raportare
‘ Informatii privind transmiterea raportului

Raportul tehnic si financiar este considerat depus in momentul in care finalizati si transmiteti atat raportul tehnic cat si
raportul financiar.

Raportul tehnic se va transmite prin intermediul platformei monitorizare-acf.ro prin apasarea butonului "Transmite raport”.
Transmiterea va fi realizata doar atunci cand raportul este complet, verificand cerintele de mai jos:

I—» Toate campurile raportului tehnic sunt completate I
|—> Documentele ce au rol de surse de verificare pentru atingerea indicatorilor au fost incarcate |
I » Raportul tehnic semnat si scanat a fost incarcat I

Atentie! Dupd apdsarea butonului "Transmite raport’, acesta va putea fi doar vizualizat.

2.3. Vizualizarea raportarilor transmise
VI Fiecare dintre raportarile pe care le transmiteti vor fi disponibile ih zona de administrare a contului dumneavoastra. Puteti s3 vedeti statusul fiecaruia
dintre acestea sau sa vizualizati informatiile deja transmise.
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™ Acasé

4 Echipa proiect %. Raportari financiare & Raportiri tehnice T Modificari contractuale

Creare =1 administrare raportari financiare

Raportari financiare

Proiect ACF exemplu pentru training

i\ acoperita

Actiuni
#1 11.06.2021

@ Vizualizare

\

In aceasta etapa, veti putea vizualiza raportul financiar transmis sub urmatoarea forma si veti putea exporta in excel informatiile continute in acesta. Dati
click pe denumirea fiecarei pagini pentru a putea vizualiza continutul acesteia.

Raport intermediar 01.01.2021 - 30.06.2021

Vizualizare raport financiar

Proiect ACF exemplu pentru training @
Istoric raportare

1 Intermediar 01.01.2021 - 30.06.2021 53.827,05€ 2021-01-11
11.06.2021 ACF_7.1011 Media

01.01.2021 - 30.06.2022 1an 6 luni O
Cheltuieli aclivitati

Selecteaza o activitate pentru a incarca cheltuielile!

/ I A2 A3 Ad Cheltulel| indirecte Centralizator financiar Centralizator Resurse Umane Documente justificative I

A1 Management de proiect

Granturi mari

click pe denumirea fiecdrei
pagini pentru a putea vizualiza

continutul acesteia S e . . i s

2.4. Restrictii privind transmiterea raportului financiar

Dupa transmiterea raportului financiar, veti putea incepe sa completati in platforma de monitorizare un nou raport financiar dar nu il veti putea transmite decat
dup3 ce raportul anterior va fi aprobat. in noul raport financiar veti avea acces pané la pagina Verificare, incluziv (status Ciornd).
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3. Comunicarea cu Operatorul de Fond privind aspectele ce trebuie clarificate

3.1. Termenul de raspuns la solicitarile de clarificari primite de la Operatorul de Fond

fn momentul in care veti primi o solicitare de clarificare pentru un raport financiar transmis, statusul acestuia se modifica in [J[Ea= Rl 115 si veti putea
adauga raspunsuri si trimite documente suplimentare.

Creare si administrare raportari financiare
Raportari financiare

Proiect ACF exemplu pentru training + Creeaz raportare

Data raportare p Perioad

#1 14.09.2021 Raport intermediar  01.01.2021 - 30.06.2021

Mesajul pe care 1l veti vedea la accesarea raportului (apasand pe butonul YS§lileIfs) precizeaza data pana la care puteti transmite raspunsurile la solicitarile de
clarificari.

n n cazul in care raspunsurile la solicitirile de clarificare nu sunt transmise pana la termenul limita, platforma blocheazi optiunile de raspuns sau editare,
iar Promotorul trebuie sa se adreseze Operatorului de Fond pentru stabilirea unui nou termen limita (daca este posibil), justificand imposibilitatea incadrarii
in termenul dat anterior.

Verificare raport financiar

Proiect ACF exemplu pentru training @

Aici vedeti data pana la care

© Se asteapta raspuns pana la data de: 17.09.2021
Timp ramas: 3 zile

@ Aceasta raportare financiara necesita modificari suplimentare, mai jos vei gasi comentariile postate cu referire la acest aspect!
puteti transmite rdspunsurile

la solicitarile de clarificari

Istoric raportare

Financiar Intermediar 01.01.2021 - 30.06.2021 53.827,05€ 2021-01-11
14.09.2021 ACF_7_1011 Mediu Granturi mari
01.01.2021 - 30.06.2022 1an 6 luni

Cheltuieli activitati @
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3.2. Vizualizarea solicitarilor de clarificari primite de la Operatorul de Fond

Solicitarile de clarificari pot fi vizualizate Tn urmatoatele doua moduri:

v" 1n paginile aferente cheltuielilor pe activititi (A1, A2,..A14), cheltuielilor indirecte si documentelor justificative — in dreptul fiecirei cheltuieli sau in

dreptul fiecarui document pentru care s-au solicitat clarificari va aparea un buton rosu m sau ﬂ (pentru documente justificative). Apasand pe acest
buton se va deschide o fereastra in care veti putea vizualiza solicitarea de clarificari primita si veti putea raspunde acesteia.
v La sectiunea Comentarii, din josul paginii.

Aici vizualizati solicitarile
nespecifice (pentru care
nu existd creatd rubrica
speciala) asupra
raportului financiar

~heltuieli activitati (=]

A1 Management de proiect

Comentarii

@ Aici vizualizati
— specific cheltuiala
[oesen] pentru care a fost
== L L
[— primita o solicitare

de clarificari.

— Exporta clanficarnie
corderona — Raspunde solicitarilor de clarificare

A Trimite raspuns solicitare de clarificare

3.3. Editarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari primite de la Operatorul de Fond

n paginile aferente cheltuielilor pe activititi (A1, A2,..A14) si cheltuielilor indirecte apdsiand pe butonul rosu M din dreptul cheltuielii pentru care s-au
solicitat clarificari se va deschide o fereastra in care veti putea rdaspunde solicitarii de clarificari si veti putea incarca documente justificative suplimentare (daca
este cazul). Pasii pe care trebuie sa-i parcurgeti sunt:

V' Apasati pe butonul rosu M;
v" In fereastra care se deschide, la sectiunea Comentarii, veti vizualiza solicitarea de clarificari;

v" Larubrica ,,Adauga comentariu”, veti putea adduga raspunsul la solicitarea de clarificdri. Dupa editarea réspunsului se apasa pe (- CEIE Lo [ 1Le 51l
pentru ca acesta sa fie salvat. Comentariul poate fi modificat sau sters doar pana la transmiterea raspunsului la solicitarea de clarificari curenta.

n Dupa adaugarea raspunsului, butonul rosu m isi va schimba culoarea in verde(M) ceea ce va face dificila identificarea ulterioara a cheltuielilor
pentru care au fost solicitate clarificari si la care s-a raspuns. Astfel va recomandam sa incarcati in platforma varianta finala a raspunsurilor pentru fiecare
solicitare de clarificari.
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v" De larubrica [[flec]ge=Re el Nl veti putea transmite catre Operatorul de Fond eventuale alte documente suplimentare necesare ca urmare a raspunsului la
solicitarea de clarificari.

Detalii

maxima de 10MB

Incarca document

_Sdnﬂ fperle)

Comentarii:
& Operator de Fond.
Ati primit o solicitare de clarificari specifica!

Adauga un comentariy

Am raspuns solictarl de clarficar]

N
(( + Adouge comersacts )
Mg iustifoefle

Lista esantion documente selectate (1) paf

Detalii

maxima de 10MB

Incarca document

3 doc 1 incarcat pe flux carificar pdf (2).pdf

Incércati numai fisiere de tip .pdf, .docx, .doc, cu dimensiunea

Incarcati numai fisiere de tip .pdf, .docx, .doc, cu dimensiunea

Comentarii:
S Promotor
Am raspuns solicitarii de clarificari specifica

S Operator de Fond
Ati primit o solicitare de clarificar specifical

Adauga un comentariy

E—
Acte justificative

Lista esantion documente selectate (1) paf

i

L]

1

Aici adaugati raspunsul dvs. si

E[sEREIR+Adauga comentariy

pentru a salva raspunsul

Aici incdrcati si vizualizati
documente suplimentare

Aici puteti modifica sau sterge raspunsul dvs. Atunci cand modificati
un comentariu deja introdus, pentru a se salva modificarea acestuia

trebuie sa apasati butonul [LATETERLINENELT din fereastra ce se
deschide.

Aici vizualizati documentul incarcat
initial, in esantionul selectat (la
prima transmitere a raportului)

in pagina aferenta Documentelor justificative, subpagina Documente aferente achizitiilor, apdsand pe butonul rosu ﬂ din dreptul documentului pentru

care s-au solicitat clarificari se va deschide o fereastrd in care veti putea rdspunde solicitdrii de clarificari si veti putea incarca documente justificative

suplimentare (daca este cazul). Pasii pe care trebuie sa-i parcurgeti sunt:

- Apasati pe butonul rosu [ = ]

- Infereastra care se deschide, la sectiunea Comentarii, veti vizualiza solicitarea de clarificari;
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- Larubrica,,Adauga comentariu, veti putea adauga raspunsul la solicitarea de clarificari. Dupa editarea raspunsului se apasa pe ZAGENEReInERIERN pentru

ca acesta sa fie salvat. Apasand butonul din dreptul comentariului introdus, veti putea incarca si transmite catre Operatorul de Fond eventuale
alte documente suplimentare necesare ca urmare a raspunsului la solicitarea de clarificari. Comentariul poate fi modificat sau sters doar pana la
transmiterea raspunsului la solicitarea de clarificari curenta catre Operatorul de Fond.

I Dupa adaugarea comentariului/raspunsului, butonul rosu ﬂ isi va schimba culoarea in - ceea ce va face dificila identificarea ulterioara a
documentelor pentru care au fost solicitate clarificari si la care s-a raspuns. Astfel va recomandam sa incarcati in platforma varianta finala a raspunsurilor
pentru fiecare solicitare de clarificari.

- De labutonul - se poate vizualiza documentul incarcat initial si transmis catre Operatorul de fond (la depunerea raportului financiar).

Cheltuieli activitati @
Selecteaza o activitate pentru a incarca cheltuielile!

A A2 A3 A4 Cheltuleliindirecte  Centralizator raport  Centralizator Resurse Umane

Documente aferente cheltuielilor  Documente aferente achizitii Documente auxiliare

Figiere

Fisierele in le gasiti mai jos, apasati pe ele L L o
pentru a le descarca! Aici vizualizati documentul incarcat

initial si transmis catre Operatorul de

‘Sunt permise doss fsiere paf cu cimensiunea mai mich ce 2M8

) N fond (la depunerea raportului
Lista comentarii:

S Operator de Fond: Ati primit o solicitare de clarificari aferenta dosarulul de achizitie
incarcat,

financiar).

A raspuns solichor de clarficar primita | _ Aici adaugati raspunsul dvs. si apasati
: LA ENEENLIERIENIY pentru a salva

raspunsul.

+ Adauga comentars

Figiere

Fisierele incarcate |e gasiti mai jos, apasati pe ele
pentru a le descarca!

De aici puteti modifica sau sterge

Sunt permise doar haere pf cu dimensines mas mich de ZMB

Lista comentarit raspunsul dvs. De asemenea, puteti s3

."';g:e.‘v'-wd-una Ati primit o solicitare de clarificari aferenta dosarulul de achizitie ihca rcati documente su pl imentare.
o Atunci cand modificati un comentariu

& Promotor: Am raspuns solicitari de clanficari primita deia introd t |
o eja introdus, pentru a se salva

= e jan s pentr ava _

_ modificarea acestuia trebuie sa apasati

butonul [LREEFERLINENELTT din

fereastra ce se deschide.

Se observa modificarea culorii butonului din rosu in verde, dupa editarea si salvarea raspunsului la solicitarea de clarificari
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in pagina aferentd Documentelor justificative, subpagina Documente auxiliare, apdsand pe butonul rosu “ din dreptul documentului pentru care s-au
solicitat clarificari se va deschide o fereastra in care veti putea raspunde solicitarii de clarificari si veti putea incarca documente justificative suplimentare (daca
este cazul). Pasii pe care trebuie sa-i parcurgeti sunt identici cu cei aferenti subpaginii Documente aferente achizitiilor, cu exceptia vizualizarii documentului
incarcat initial si transmis catre Operatorul de fond (la depunerea raportului financiar) care poate fi facuta din aceeasi fereastra din care se raspunde solicitarilor
de clarificari.

Cheltuieli activitati @
Selecteaza o activitate pentru a incarca cheltuielile!

Al A2 A3 A4 Cheltuieli indirecte Centralizator raport Centralizator Resurse Umane

aferente aferente achizitiilor

Figier X

Fisierele incarcate le gasiti mai jos, apasati pe ele
pentru a le descarca!

Aici vizualizati solicitarea de clarificari

T AR (et Sy i A B8 primita de la Operatorul de Fond.

3 Notificare PP 1.pdf

Lista comentarii:

3 Operator de Fond: Ati primit o solicitare de clarificari aferenta documentului auxiliar
transmis.

Aici vizualizati solicitarea de clarificari
primita de la Operatorul de Fond.

Am raspuns solicitaril de clarificari primita.

t1t

Aici adaugati raspunsul dvs. si apasati

LACENEERLINERIENT pentru a salva

raspunsul.

Figiere X

Fisierele incarcate le gasiti mai jos, apasati pe ele
pentru a le descarcal!

Sunt permise doar iiere paf cu dimensaunes mai mich de M8

3 Notificare PP 1.pdf

De aici puteti modifica sau sterge
Listaicomentarily réspunsul dvs. De asemenea, puteti s3
& Operator de Fond: Ati primit o solicitare de clarificari aferenta documentului auxiliar

- incdrcati documente suplimentare.
Atunci cand modificati un comentariu

tor: Am raspuns solicitarii de clarificari primita.

[ "8 omoe | 2t | Bimcmcatees | deja introdus, pentru a se salva
modificarea acestuia trebuie sa apasati

butonul [LAEEFERLINENET din

fereastra ce se deschide.
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La sectiunea Comentarii, din josul paginii, veti putea edita raspunsul la solicitdrile de clarificari in rubrica Raspunde solicitarilor de clarificare. Pentru

salvarea raspunsurilor se apasa butonul FZAGEERe =i Apasand butonul 9 din dreptul comentariului introdus, veti putea incarca si transmite
catre Operatorul de Fond eventuale alte documente suplimentare necesare ca urmare a raspunsului la solicitarea de clarificari. Comentariul poate fi

modificat sau sters doar pana la transmiterea raspunsului la solicitarea de clarificari curenta catre Operatorul de Fond.

Selecteaza o activitate pentru a incarca cheltuielile!

Al A2 A3 A4 Cheltuieliindirecte  Centralizatorraport  Centralizator Resurse Umane  Documente justificative

Documente aferente cheltulelilor Documente aferente achizitilor Documente auxiliare

on 0% ey - |
o o =
2 o 35000 00 o e - |
.
Comentarii

2 Operator de Fond Raspunde solicitarilor de clarificare

- Al primit o solicitare de clarificari generala!
1092021 An ala]

Aici vizualizati solicitarea de
clarificdri primita de la

|

Aici adaugati raspunsul dvs. si

EIERENl+Adauga comentariul

pentru a salva raspunsul.

Operatorul de Fond.

A Trimite raspuns solicitare de clarificare

Comentarii
De aici puteti modifica sau sterge
N p t sterg . ;"a"""‘“ . ot ) PO O Raspunde solicitarilor de clarificare
raspunsul dvs. De asemenea, puteti si i aspuns sl o clsfcan s
incarcati documente suplimentare. 2 Opersor desond
Ali primit o solicitare de clarificari generala'

4 Trimite raspuns solicitare de clarificare

Editare comentariu

Atunci cand modificati un comentariu deja introdus,
pentru a se salva modificarea acestuia trebuie sa

apasati butonul [LLNEEFERLINENERT din fereastra ce

se deschide.
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3.4.Transmiterea raspunsului la solicitarile de clarificari

. “ . v C e u . ipe v . . . o M A Trimite raspuns solicitare de clarificare
Transmiterea raspunsului catre Operatorul de Fond, la solicitarile de clarificari ale acestuia, se realizeaza prin apasarea butonului

situat Tn partea de jos a paginii, sub caseta unde se introduce raspunsul la solicitarile de clarificari din sectiunea Comentarii. La apasarea acestui buton veti primi
un mesaj de confirmare a transmiterii raspunsului la solicitarile de clarificari, pentru a se evita trimiterea din eroare a acestuia. Daca ati finalizat raspunsurile la
toate solicitarile de clarificari primite atunci puteti apasa m, moment in care raspundul dvs. va fi transmis catre Operatorul de Fond.

n Pentru transmiterea raspunsului la fiecare solicitarea de clarificare trebuie sa va incadrati in termenul limita dat de catre Operatorul de Fond (a se vedea

pct. 3.1.). n cazul in care raspunsurile la solicitdrile de clarificare nu sunt transmise pana la termenul limita, platforma blocheazi optiunile de rispuns sau
editare, iar Promotorul trebuie sa se adreseze Operatorului de Fond pentru stabilirea unui nou termen limita (daca este posibil), justificand imposibilitatea

incadrarii in termenul dat anterior.

Al A2 A3 A4 Cheltuieli indirecte Centralizator raport

Documente aferente achizitiilor

Documente aferente cheltuielilor Documente auxiliare

Comentarii

S Promotor
Am raspuns solicitaril de clarificari generala
14092021

2 Operator de Fond
Al primit o solicitare de clarificari generala!
4092021

Centralizator Resurse Umane Documente justificative

Esti sigur(a) ca vrei sa trimiti spre revizuire aceasta

raportare?

Raspunde solicitarilor de clarificare

+ Adeuga comentariu

‘ A Trimite raspuns solicitare de clarificare '
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4. Aprobarea raportului financiar

La finalul perioadei de analiza a raportului financiar, inainte de aprobarea acestuia, vi se va solicita sa transmiteti si raspunsurile trimise sub forma unui
document semnat (olograf sau semnatura electronica calificatd). Acest document este generat de platforma atunci cand apdsati butonul Si
contine tot istoricul comunicarii dintre Operatorul de Fond si Promotor referitor la raportul financiar analizat. El va fi atasat in forma semnata conform ultimelor
clarificdri si va fi trimis ulterior in original, impreund cu originalul raportului financiar incircat in platforma (dac3 este cazul). in situatia in care aceste
documentele sunt semnate cu semnatura electronica calificatd, nu mai este necesara transmiterea lor in format tiparit.

Al A2 A3 Ad Cheltuieli indirecte Centralizator raport Centralizator Resurse Umane

Documente aferente achizitiilor  Documente auxiliare

De aici se exporta istoricul clarificarilor
privind raportul financiar analizat.
Acesta va fi incarcat ca si atasament
fmpreund cu un ultim comentariu
addugat in sectiunea Comentarii.

Comentarii

Dupa ce raportul financiar va fi aprobat, statusul acestuia va fi actualizat in AYJgEelsEli si veti putea doar vizualiza raportul impreuna cu documentele incarcate si
tot istoricul comunicarii cu Operatorul de Fond.

in plus, in raportul financiar aprobat:

- Tn paginile aferente cheltuielilor pe activitati si cheltuielilor indirecte veti putea vizualiza, pe fiecare cheltuiald raportatd, atat sumele in euro acceptate ca
fiind eligibile cat si sumele in euro neeligibile precum si motivarea neeligibilitatii. Apasand butonul Detalii veti putea vizualiza sumele in lei acceptate,
precum si istoricul clarificarilor, inclusiv documentele incarcate pentru justificarea cheltuielii respective.

- Paginile Centralizator raport si Centralizator Resurse Umane se vor actualiza conform sumelor acceptate ca fiind eligibile.

- Atat detalierea cheltuielilor din raportul financiar cat si centralizatoarele actualizate, vor putea fi exportate in excel de la butoanele specifice [ Export n Excel

sau @
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Veti putea vizualiza si exporta Adresa de informare privind analiza raportului tehnic si financiar, semnata de catre Operatorul de fond, apasand pe butonul
@ Vezi adresa de informare

1 Intermediar ©1.01.2021 - 30.06.2021 20.000,00€

2021-01-12 [‘Aprobat |

09.09.2021 RO2020/AGF_A7_MM_19 Madia or "

©1.01.2021 - 30.06.2022 1ane tuni De aici se descarca Adresa de
@ - informare privind analiza

Cheltuieli activitati @ raportului tehnic si financiar

A AZ A3 Ad AS A6 A7 Cheltuieli

Centralizator Financiar () Export in Excel

A1 Az A4 AS A6 A7 Indirecte Buget sintetic

De asemenea, in pagina Istoric raportare, veti putea vizualiza istoricul datelor cand au fost primite solicitari de clarificari de la Operatorul de Fond si al datelor
cand au fost transmise de catre Promotor, raspunsurile la solicitarile de clarificari.

5. Nota de debit (urmeaza update)

6. Suport tehnic

Pentru suport in vederea completarii raportului financiar sau a raspunsurilor la solicitarile de clarificari in platforma de monitorizare, contactati responsabilul
financiar din partea Operatorului de Fond.

n cazul unor probleme tehnice aparute in utilizarea platformei, contactati support@fdsc.ro precizand:

v" Numar contract de finantare;

v" Sectiunea platformeiin care apare problema si link-ul citre aceasta;
v" Descrierea problemei, in detalii suficiente;

v" Imagini atasate, relevante pentru situatia identificata (printscreen/poze).
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