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1. Accesarea zonei de raportare 

 

5ǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ǳǎŜǊǳƭǳƛ Ǔƛ ǇŀǊƻƭŜƛ ŀǎƻŎƛŀǘŜ Ŏƻƴǘǳƭǳƛ ŘǾǎΦ ƳŜƴƛǳƭ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŀƭ ǇŀƎƛƴƛƛ Ǿŀ ƛƴŎƭǳŘŜ ōǳǘƻŀƴŜƭŜ Řƛƴ ƛƳŀƎƛƴŜŀ ŘŜ mai jos.  Accesarea butoanelor  

wŀǇƻǊǘŇǊƛ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŜ Ǔƛ wŀǇƻǊǘŇǊƛ ǘŜƘƴƛŎŜ ǾŇ ŘƛǊŜŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ƞƴ Ȋƻƴŀ ƞƴ ŎŀǊŜ ǇǳǘŜǚƛ ƎŜǎǘƛƻƴŀ toate aceste ǊŀǇƻǊǘŇǊƛΦ  /ƘƛŀǊ ŘŀŎŇ ŎŜƭŜ ŘƻǳŇ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ŀƭŜ ǳƴŜƛ 

ǊŀǇƻǊǘŇǊƛ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ƞƴ ǎŜŎǚƛǳƴƛ ŘƛŦŜǊƛǘŜ ŀƭŜ ǇƭŀǘŦƻǊƳŜƛΣ ŀǾŜǚƛ ƞƴ ǾŜŘŜǊŜ ŎŇ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜŀ ǘŜƘƴƛŎƻ-ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇ ŜǎǘŜ ǳƴ ǘƻǘ ǳƴƛǘŀǊΣ ŀŎŜǎǘ ƭǳŎǊǳ ƞƴǎŜƳƴŃƴŘΥ 

X wŀǇƻǊǘŀǊŜŀ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇ Ǔƛ ŎŜŀ ǘŜƘƴƛŎŇ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ǾƛȊŜȊŜ ŀŎŜŜŀǓƛ ǇŜǊƛƻŀŘŇ ŘŜ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜ; 

X ¢ǊŜōǳƛŜ ǎŇ ŜȄƛǎǘŜ ƻ ŎƻǊŜƭŀǚƛŜ ŘƛǊŜŎǘŇ ƞƴǘǊŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭŜ Ǔƛ ǊŜȊǳƭǘŀǘŜƭŜ prezentate în raportul tehnic Ǔƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ƛƴŎƭǳǎŜ ƞƴ raportul financiar; 

X Raportul tehnico-financiar este considerat transmis complet doar atunci când fiecare dintre componente ς ǘŜƘƴƛŎŇ Ǔƛ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇ - ŜǎǘŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎŇ 

όǎŜƳƴŀǘŇ Ǔƛ cu ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ŀǘŀǓŀǘŜύ. 

 

 

Oƴ ŎŀȊǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ŀǾŜǚƛ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ǇǊƻƛŜŎǘŜ ƞƴ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜΣ ŀǘǳncƛ ǘƻŀǘŜ ŀŎŜǎǘŜŀ ǾƻǊ Ŧƛ ŀŦƛǓŀǘŜ ƞƴ ŀŎŜŀǎǘŇ paginŇ.  
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2. tŀǓƛƛ ƴŜŎŜǎŀǊƛ ǇŜƴǘǊǳ crearea ǊŀǇƻǊǘŇǊƛƭƻǊ 

2.1 Crearea graficului de raportare 
wŀǇƻǊǘŇǊƛƭŜ ǘŜƘƴƛŎŜ Ǔƛ financiare se vor realiza pe structura graficului de raportare pe care fiecare Promotor o ŘŜŦƛƴŜǓǘŜ la ƞƴŎŜǇǳǘǳƭ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŇǊƛƛ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛ Ǔƛ ƻ 

ǇƻŀǘŜ ŀƧǳǎǘŀ ǇŜ ǇŀǊŎǳǊǎΣ ŘŀŎŇ ŜǎǘŜ ƴŜŎŜǎŀǊ.  

Astfel, iƴƛǚƛŜǊŜŀ ǇǊƻŎŜǎǳƭǳƛ ŘŜ ŎǊŜŀǊŜ ŀ ƎǊŀŦƛŎǳƭǳƛ ŘŜ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜ ŜǎǘŜ ǇǊƛƳǳƭ Ǉŀǎ ŎŀǊŜ ǘǊŜōǳƛŜ ǳǊƳŀǘ ƛƳŜŘƛŀǘ ŎŜ ŀǾŜǚƛ ŀŎŎŜǎ ƭŀ Ŏƻƴǘǳƭ Ǔi proiectul dvs. Accesarea 

butonului /ǊŜŜŀȊŇ ƎǊŀŦƛŎ raportare ǾŇ Ǿŀ ŘƛǊŜŎǚƛƻƴŀ ƞƴ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜ Ƴŀƛ ƧƻǎΣ ǇŀƎƛƴŇ ƞƴ ŎŀǊŜ ŀǾŜǚƛ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘroŘǳŎŜǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ƎŜƴŜǊŇǊƛƛ ŀŎŜǎǘǳƛ 

grafic: 

X NuƳŇǊǳƭ ǊŀǇƻǊtului, {ǳƳŀ ŜǎǘƛƳŀǘŇ si Luna în care acesta este depus 

 

 

bƻǘŇΥ 9ȄƛǎǘŇ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ Ŏŀ ŀŎŜǎǘ ƎǊŀŦƛŎ ǎŇ Ŧƛ Ŧƻǎǘ ŘŜƧŀ ǘǊŀƴǎƳƛǎ ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊǳƭ ŘŜ CƻƴŘ ƞƴ ŀƭǘ ŦƻǊƳŀǘΦ Oƴ ŎŀȊǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛŀ ƴǳ ǎŜ ǊŜƎŀǎŜǎǘŜ ƞƴ ǇƭŀǘŦƻǊƳŀ ŘŜ 

ƳƻƴƛǘƻǊƛȊŀǊŜ ƞƴŎŇΣ ǾŇ ǊǳƎŇƳ ǎŇ ŎƻƳǇƭŜǘŀǚƛ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ŎƻƴŦƻǊƳ ŦƛǓƛŜǊuƭǳƛ ǘǊŀƴǎƳƛǎ ƭŀ ƳƻƳŜƴǘǳƭ ŎƻƴǘǊŀŎǘŇǊƛƛΦ 

Cele ǘǊŜƛ ŎŀǎŜǘŜ ŎŀǊŜ ƴŜŎŜǎƛǘŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ƛƴ ŎŀŘǊǳƭ ŀŎŜǎǘǳƛ Ǉŀǎ 
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2.2 Completarea raportului financiar 

     

Accesarea butonului  + /ǊŜŜŀȊŇ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜ  ǾŇ ŘƛǊŜŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ƞƴ ǇŀƎƛƴŀ ƞƴ ŎŀǊŜ ǘǊŜōǳƛŜ ƛƴtroduse informaǚiile necesare ǊŀǇƻǊǘŇǊƛƛΦ Un format în excel de raport 

financiar este disponibil pe https://activecitizensfund.ro/Σ ƞƴ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ {ǳǇƻǊǘ Č Implementare proiecte Č 5ƻŎǳƳŜƴǘŜΣ Ŏǳ ƳŜƴǚƛǳƴŜŀ ŎŇ ƞƴ ǇƭŀǘŦƻǊƳŀ ŘŜ 

monitorizare acestŀ ŀǊŜ ƻ ŀƭǘŇ ǎǘǊǳŎǘǳǊǳǊŇ ŘŀǊ ŎƻƴǘƛƴŜ ŀŎŜƭŜŀǓƛ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ŎŀǊŜ ǘǊŜōǳƛŜ ǊŀǇƻǊǘŀǘŜΦ 

 

 

 

 

Schema fluxului de creare, modificare Ǔi aprobare al raportului financiar este urmatoarea: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://activecitizensfund.ro/
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+ /ǊŜŜŀȊŇ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜ 

 

 

                      

 

 

 

 

 

Stare raport: /ƛƻǊƴŇ 
!Ŏǚƛǳƴƛ: Modificare 
Operatiuni permise: Editare / Modificare raport 
financiar 

Stare raport: /ƛƻǊƴŇ-CŇǊŇ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛ 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Modificare 
Operatiuni permise: Vizualizare centralizator 
raport Ǔi centralizaror resurse umane / Completare 
ƎǊŀŘ ŘŜ ǊƛǎŎ κ OƴŎŇǊŎŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ κ 5ŜǎŎŇǊŎŀǊŜ 
ǊŀǇƻǊǘ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊ ƞƴ ΦǇŘŦ Ǔƛ ŜȄŎŜƭκ OƴŎŇǊŎŀǊŜ ǊŀǇƻǊǘ 
financiar semnat / Transmitere raport financiar 
ŎŇǊǘŜ hǇŜǊŀǘƻǊǳƭ ŘŜ ŦƻƴŘ 

Stare raport: Transmis 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Vizualizare 
Operatiuni permise: Vizualizare raport financiar 
transmis ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊǳƭ ŘŜ ŦƻƴŘ 

±ƛȊǳŀƭƛȊŀǊŜŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘŇ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ 
paginile anterioare, comparativ cu ultimul buget 
ŀǇǊƻōŀǘ Ǔƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ƞƴ ǊŀǇƻǊǘŇǊƛ 
anterioare. 

Completare raport financiar. 

±ƛȊǳŀƭƛȊŀǊŜŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘŇ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ 
paginile ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜΣ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǊŜǎǳǊǎŜƛ ǳƳŀƴŜ Ǔƛ 
ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ǎǳǇƭƛƳŜƴǘŀǊŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜ.  

±ŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ raportul 
financiar. ATEN¤IE! 5ǳǇŇ ŀŎŜŀǎǘŇ ǇŀƎƛƴŇ ƴǳ ǾŜǚƛ Ƴŀƛ 
ǇǳǘŜŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ǊŀǇƻǊǘΦ 

Completare grad de risc 

OƴŎŇǊŎŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ 
ŀŎƘƛȊƛǚƛƛ Ǔi documente auxiliare 

9ȄǇƻǊǘ ǊŀǇƻǊǘ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊκOƴŎŇǊŎŀǊŜ ǊŀǇƻǊǘ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊ 
semnat 

¢ǊŀƴǎƳƛǘŜǊŜ ǊŀǇƻǊǘ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊ ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊ 

Flux clarificari 
 

 

Stare raport: Aprobat 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Vizualizare 
Operatiuni permise: Vizualizare/export raport 
financiar aprobat 

Flux clarificŇri ς ǇǊƛƳƛǊŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊŜ ŎƭŀǊƛŦƛŎŇǊƛ 
Stare raport: Necesita modificŇri 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Modificare 
Operatiuni permise: Vizualizare κ9ŘƛǘŀǊŜ ǊŇǎǇǳƴǎ ƭŀ 
ǎƻƭƛŎƛǘŇǊƛƭŜ ŘŜ ŎƭŀǊƛŦƛŎŇǊƛ κ OƴŎŇǊŎŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ  

 
 

 

Flux clarificari ς ŜȄǇƛǊŀǊŜ ǘŜǊƳŜƴ ŘŜ ǊŇǎǇǳƴǎ ƭŀ 
ǎƻƭƛŎƛǘŀǊŀ ŘŜ ŎƭŀǊƛŦƛŎŇǊƛ 

Stare raport: Trimis/Trimis fara raspuns SC 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Vizualizare 
Operatiuni permise: Vizualizare raport financiar, 
ŦŇǊŇ ŀ ǎŜ Ƴŀƛ ǇǳǘŜŀ ǊŇǎǇǳƴŘŜ ƭŀ ǎƻƭƛŎƛǘŇǊƛƭŜ ŘŜ 
ŎƭŀǊƛŦƛŎŇǊƛ  

 
 

 

Daca este cazul 
Stare raport: Audit/Nota de debit 
!Ŏǚƛǳƴƛ:  Vizualizare 
Operatiuni permise: VizualizareκǘƛǇŇǊƛǊŜ nota de debit Ǔi 
raport financiar ŀǇǊƻōŀǘ ŘǳǇŇ concluziile auditorului 
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tŜƴǘǊǳ ŀ  ŎƻƳǇƭŜǘŀ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜŀ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇ ǾŇ ǊǳƎŇƳ ǎŇ ǳǊƳŀǚƛ ƛƴǎǘǊǳŎǚƛǳƴƛƭŜ ŦƛŜŎŇǊǳƛ ŎŃƳǇ ŎŜ ǘǊŜōǳƛŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘ Ǔƛ ǇŀǓƛƛ ǳǊƳŇǘƻǊƛΥ  

Pagina Informatii generale: 

X {ŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǊŀǇƻǊǘŇǊƛƛ όƞƴ ƭƛǎǘŀ ŘŜǊǳƭŀƴǘŇ ǾƻǊ Ŧƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ Řƛƴ ƎǊŀŦƛŎǳƭ ŘŜ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜύ. 

X {ŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǇŜǊƛƻŀŘŜƛ ƭŀ ŎŀǊŜ ŦŀŎŜ ǊŜŦŜǊƛǊŜ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜŀ ŎǳǊŜƴǘŇ (  !  ŀŎŜŜŀǓƛ ǇŜǊƛƻŀŘŇ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ǎŜ ǊŜƎŇǎŜŀǎŎŇ Ǔƛ ƞƴ ǊŀǇƻǊǘǳƭ tehnic).  

X Selectarea tipului de raport (intermediar sau final).  

o !   Raportul final trebuie completat doar la finalul perioadei de implementare. 

X /ƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ ǾŀƭƻǊƛƛ ǳƭǘƛƳŜƛ ǘǊŀƴǓŜ ƞƴŎŀǎŀǘŜ ŘŜ ƭŀ hǇŜǊŀǘƻǊǳƭ ŘŜ ŦƻƴŘ Ǔi a datei îƴŎŀǎŇǊƛƛ acesteia. 

X tŜƴǘǊǳ ŀ ǘǊŜŎŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ Inainte . 

 

tŀƎƛƴƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ǇŜ ŀǘƛǾƛǘŇǚƛ (Cheltuieli A1, Cheltuieli A2, etc.): 

X AdŇǳƎŀǊŜŀ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊΣ ŎƻƳǇƭŜǘŃƴŘ ǎŀǳ ǎŜƭŜŎǘŃƴŘ Řƛƴ ƭƛǎǘŜƭŜ ŘŜǊǳƭŀƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜΥ 

o Capitol buget: ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŘŜǊǳƭŀƴǘŇ ŎŀǇƛǘƻƭǳƭ ŘŜ ōǳƎŜǘ ŀŦŜǊŜƴǘ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƛ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ŀ Ŧƛ ǊŀǇƻǊǘŀǘŇ;  

o /ƘŜƭǘǳƛŀƭŀ ǎŜ ŀƭƻŎŇ ƭŀΥ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ƻǊƎŀƴƛȊŀǚƛŀ ŎŀǊŜ ŀ ŜŦŜŎǘǳŀǘ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀ όtǊƻƳƻǘƻǊ ǎŀǳ ǇŀǊǘŜƴŜǊύ; 

o Linia de bugetΥ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŘŜǊǳƭŀƴǘŇ ƭƛƴƛŀ ŘŜ ōǳƎŜǘ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƛ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ŀ Ŧƛ ǊŀǇƻǊǘŀǘŇ; 

o CUI FurnizorΥ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŀ /¦Lκ/LC ŦǳǊƴƛȊƻǊ Ǔƛ ŀǇƻƛ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŎŜ ŀǇŀǊŜ /¦Lκ/LC Ǔi denumirea furnizorului. În siǘǳŀǚƛŀ ƞn care nu 

ŀǇŀǊŜ ƞƴ ƭƛǎǘŇ ŘŜƴǳƳƛǊŜŀ ŦǳǊƴƛȊƻǊǳƭǳƛΣ ǾŇ ǊǳƎŇƳ ǎŇ ǾŜǊƛŦƛŎŀǚƛ ŎƻǊŜŎǘƛǘǳŘƛƴŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ /¦Lκ/LCΦ tŜƴǘǊǳ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ мΦсΦмΦ 9ȄǇŜǊǚi - contracte 

drepturi autor se completeaza CNP expert; 

o Furnizor: se preia automat denumirea furnizorului identificat îƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ /¦Lκ/LC ƛƴǘǊƻŘǳǎΦ PeƴǘǊǳ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ 1.6.1. EȄǇŜǊǚi - contracte 

ŘǊŜǇǘǳǊƛ ŀǳǘƻǊ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Ŏǳ ƴǳƳŜƭŜ Ǔi prenumele expertului; 

o Descriere: se descrie îƴ ŘŜǘŀƭƛǳ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀ ǊŜŀƭƛȊŀǘŇ ŀǎǘŦŜƭ ƞƴŎŃǘ ŀŎŜŀǎǘŀ ǎŇ ǎŜ ŎƻǊŜƭŜȊŜ Ŏǳ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭŜ ǊŜŀƭƛȊŀǘŜ ƞƴ ǇǊƻƛŜŎǘ ǎƛ ǎŇ se justifice 

ƴŜŎŜǎƛǘŀǘŜŀ ŜŦŜŎǘǳŇǊƛƛ ŜƛΦ !ŎŎŜǎŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǎǳǇƭƛƳŜƴǘŀǊŜ  ǾŜǚƛ ƎŇǎƛ ŘŜǘŀƭƛƛ ŘŜǎǇǊŜ ŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ǊŀǇƻǊǘŀǚƛ ǇŜƴǘǊǳ 

ŦƛŜŎŀǊŜ ǘƛǇ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŇ; 

o Nr. document cost: Se va completa integral numarul din documentul de realizare/angajare a costului (toate cifrele) fŇrŇ a mentiona seria Ǔi tipul 

documentului (Ex. corect: 0000075 sau 12357VJH002). În cazul statelor de platŇ fŇrŇ numŇr, se va completa cu numŇrul lunii pentru care s-a 

întocmit statul de platŇ (ex: pentru ianuarie, se va completa cu 1, fiind prima lunŇ din an). În cazuri exceptionale, când se identificŇ documente 

de angajare a costului fŇrŇ numŇr, se va completa cu ,,FN'' (fŇrŇ numŇr). În cazul muncii voluntare (linia 1.1.2), se va completa cu numŇrul 

contractului de voluntariat; 

o 5ŀǘŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŏƻǎǘ: {ŜƭŜŎǘŀǚƛ ǎŀǳ ǎŎǊƛŜǚi de forma ZZ.LL.AAAA. Se va completa cu data facturii sau a documentului echivalent prin care s-a 

realizat angajarea costului (stat de platŇ, bon fiscal, contract de voluntariat, etc. - ŘǳǇŇ ŎŀȊύ; 

o bǊΦ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǇƭŀǘŇΥ {Ŝ Ǿŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ƴǳƳŇǊǳƭ ƻǊŘƛƴǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇκŜȄǘǊŀǎǳƭǳƛ ŘŜ ŎƻƴǘκŎƘƛǘŀƴǚŜƛκōƻƴǳƭǳƛ fƛǎŎŀƭκŘƛǎǇƻȊƛǚƛŜƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇ, etc. DacŇ 

doŎǳƳŜƴǘǳƭ ŘŜ ŀƴƎŀƧŀǊŜ ŜǎǘŜ ŀŎŜƭŀǓi cu documentul de platŇ (Ex. bon fiscal, bilet de tren, tichet ŘŜ ŎŇlŇtoriŜύΣ ǎŜ ǾƻǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŀŎŜƭŜŀǓƛ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ 

ca cele din câmpul ,,Nr. document cost''; 
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o 5ŀǘŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǇƭŀǘŇ: {ŜƭŜŎǘŀǚi sau scriŜǚi de forma ZZ.LL.AAAA. Se va completa cu data documentului de plata cu care s-a achitat cheltuiala 

ǊŀǇƻǊǘŀǘŇ; 

o Moneda în caǊŜ ŀ Ŧƻǎǘ ǊŜŀƭƛȊŀǘŇ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀΥ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŘŜǊǳƭŀƴǘŇΦ Pentru promotori Ǔƛ ǇŜƴǘǊǳ ǇŀǊǘŜƴŜǊƛ ǊƻƳŃƴƛ ƳƻƴŜŘŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘŇ ŜǎǘŜ 

în mod obligatoriu RON; 

o ±ŀƭƻŀǊŜ ǘƻǘŀƭŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŏƻǎǘ: {Ŝ Ǿŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ǾŀƭƻŀǊŜŀ ǘƻǘŀƭŇ a documentului de angajare a costului (100%), indiferent dacŇ aceasta se 

raporteazŇ ƞƳǇŇrtit pe mai multe activitŇǚi sau linii de buget. În cazul salariilor se va completa cu costul total salarial pentru fiecare persoanŇ 

raportatŇ, aferent întregului contract individual de muncŇ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ǊŀǇƻǊǘŜŀȊŇΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŀŎŀ ƴƻǊƳŀ ƞn proiect este partialŇ sau întreagŇ 

sau dacŇ acest cost se raporteazŇ ƞƳǇŇǊǘƛǘ ǇŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚi; 

o 5ƛƴ ŎŀǊŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜΥ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ valoarea ŀŦŜǊŜƴǘŇ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛ Ǔƛ ŎŀǊŜ ŜǎǘŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ Řƛƴ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜa ƴŜǊŀƳōǳǊǎŀōƛƭŇ; 

o 5ƛƴ ŎŀǊŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜ: ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Ŏǳ valoarea ŀŦŜǊŜƴǘŇ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛΣ Řƛƴ ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜ; 

o /ǳǊǎ 9ǳǊƻΣ /ƘŜƭǘǳƛŜƭƛ Řƛƴ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ όŜǳǊƻύΣ /ƘŜƭǘǳƛŜƭƛ Řƛƴ ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜ όŜǳǊƻύΣ /ƻǎǘ ǘƻǘŀƭ όŜǳǊƻύ ς se completeazŇ automat; 

o Partea costului tƻǘŀƭ ǊŀǇƻǊǘŀǘ ŎŀǊŜ ƛƴǘǊŇ ǇŜ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŀ ŘŜ ŘŜȊǾƻƭǘŀǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀǚƛƻƴŀƭŇΥ {Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cu suma ƞƴ ŜǳǊƻ ŀŦŜǊŜƴǘŇ dezvoltŇǊƛƛ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀǚionale. 

X Pentru capitolul 1.1 Costuri cu personalul alocat proiectuluiΣ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Ǔƛ ǳǊƳŇǘǊƻŀǊŜƭŜΥ 

o tƻȊƛǚƛŀ ƞƴ ŎŀŘǊǳƭ ǇǊƻƛectului: se selecteazŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŘŜǊǳƭŀƴǘŇΦ Atenǚie  !  , daca o poziǚƛŜ ƴǳ ŀǊŜ ŀǎƻŎƛŀǘ ǳƴ ƴǳƳŜ ŀǘǳƴŎƛΣ ŦƛŜ ƴǳ ŀǚƛ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘ 

ǇŜǊǎƻŀƴŀ ǇŜƴǘǊǳ ǇƻȊƛǚƛŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇΣ ŦƛŜ ƴǳ ŀǚƛ ŀŘŇǳƎŀǘ ǾƻƭǳƴǘŀǊǳƭ ƞƴ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ 9ŎƘƛǇŀ ŘŜ ǇǊƻƛŜŎǘΦ 

o hǊŜ ƭǳŎǊŇǘƻŀǊŜ ƞƴ ƭǳƴŇ: Se ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ doar pentru salariul net iar pentru contribuǚƛƛƭŜ ǎŀƭŀǊƛŀƭŜ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cu valoarea 0 (zero). Se 

ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Ŏǳ ǘƻǘŀƭǳƭ ƻǊŜƭƻǊ ƭǳŎǊŇǘƻŀǊŜ Řƛƴ ƭǳƴŀ ǊŀǇƻǊǘŀǘŇΣ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ƞntreguƭǳƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ din care se raporteazŇ όǇŀǊǚƛŀƭ ǎau 

ƛƴǘŜƎǊŀƭύΦ {Ŝ Ǿŀ ǚine cont de norƳŀ Řƛƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŀŎŇ ƴƻǊƳŀ ƞƴ ǇǊƻƛŜŎǘ ŜǎǘŜ ǇŀǊǘƛŀƭŇ ǎŀǳ ƛƴǘǊŜŀƎŇ ǎŀǳ ŘŀŎŇ ŀŎŜŀǎǘŀ ǎŜ ǊŀǇƻǊǘŜŀȊŇ 

ƞƳǇŇǊǚƛǘŇ ǇŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚi. 

o Ore efectiv lucrate: {Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ doar pentru salariul net iar pentru contrƛōǳǚƛƛƭŜ ǎŀƭŀǊƛŀƭŜ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cu valoarea 0 (zero). Se 

completeazŇ Ŏǳ ƴǳƳŀǊǳƭ ŘŜ ƻǊŜ Řƛƴ ƭǳƴŇ ŜŦŜŎǘƛǾ ƭǳŎǊŀǘŜ ƞn activitate Ǔƛ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ǊŀǇƻǊǘŜŀȊŇ costul salarial. 

o CNP Angajat si Nume angajat/voluntar: se completeazŇ automat, îƴ ƳƻƳŜƴǘǳƭ ǎŜƭŜŎǘŇǊƛƛ ǇƻȊƛǚƛŜƛ ƞƴ ŎŀŘǊǳƭ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛ. 

 

X Pentru salvarea ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎƻƴŦƻǊƳ ŎŜƭƻǊ ŘŜ Ƴŀƛ ǎǳǎ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ Φ /ƘŜƭǘǳƛŀƭŀ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŇ ƞƴ ǘŀōŜƭǳƭ Řƛƴ ǇŀǊǘŜŀ ŘŜ 

sus a paginii. Cheltuielile ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ ƭƻǊ ƛƴ ǇƭŀǘŦƻǊƳŇΦ 

X Oƴ ǎƛǘǳŀǚƛŀ ƞƴ ŎŀǊŜ Ǿ-ŀǚƛ ǊŇȊƎŃƴŘƛǘ Ǔƛ ƴǳ ŘƻǊƛǚƛ ǎŀƭǾŀǊŜŀ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƛ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ  

X Pentru modificarea ǳƴŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜΣ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ  Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŦƛŜŎŀǊŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ǎŀƭǾŀǘŇ ƞƴ ǘŀōŜƭǳƭ Řƛƴ ǇŀǊǘŜŀ ŘŜ ǎǳǎ ŀ ǇŀƎƛƴƛƛΦ Oƴ ǎƛǘǳŀǚƛŀ 

în care v-ŀǚƛ ǊŇȊƎŃƴŘƛǘ Ǔƛ ƴǳ ŘƻǊƛǚƛ ǎŀƭǾŀǊŜŀ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƭƻǊ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ 

X Pentru Ǔtergerea ǳƴŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜΣ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ  Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŦƛŜŎŀǊŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ǎŀƭǾŀǘŇ ƞƴ ǘŀōŜƭǳƭ Řƛƴ ǇŀǊǘŜŀ ŘŜ ǎǳǎ ŀ ǇŀƎƛƴƛƛΦ 

X Accesând butonul de ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǎǳǇlimentare  ǾŜǚƛ ƎŇǎƛ ŘŜǘŀƭƛƛ ŘŜǎǇǊŜ ŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ŎƻƳǇƭŜǘŀǚƛ ƭŀ ǊǳōǊƛŎŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇ. 
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Pentu a naviga între pagini se apasa butoanele Inainte  sau  Inapoi , dupa caz. 

 

Pagina Chelt. Indirecte: 

X Se completeaza similar cu paginile aferente chelǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ǇŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛΣ Ŏǳ ǳǊƳŇtoarele diferenǚe: 

o 5ƛƴ ŎŀǊŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ (%): {Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cu partea din procentul de repartizare a costuǊƛƭƻǊ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ ŎŀǊŜ ǎŜ ǎƻƭƛŎƛǘŇ Řƛƴ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ 

ƴŜǊŀƳōǳǊǎŀōƛƭŇ. ±ŀƭƻǊƛƭŜ ƞƴ ƭŜƛ Ǔƛ ƞƴ ǾŀƭǳǘŇ ǎŜ ǾƻǊ ŎŀƭŎǳƭŀ automat. 

o Din care cheltuieli coŦƛƴŀƴǚŀǊŜ (%): Se completeazŇ cu partea din procentul de repartizare a costurilor indirecte aferent cofinanǚŇrii. Valorile în 

ƭŜƛ Ǔƛ ƞƴ ǾŀƭǳǘŇ ǎŜ ǾƻǊ ŎŀƭŎǳƭŀ ŀǳǘƻƳŀǘΦ 

Atenǚie !   

X !ŎŎŜǎŀǚƛ butonul de ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǎǳǇƭƛƳŜƴǘŀǊŜ  pentru a ƎŇǎƛ ŘŜǘŀƭƛƛ ŘŜǎǇǊŜ ŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ŎƻƳǇƭŜǘŀǚƛ ƭŀ ǊǳōǊƛŎŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇΦ 

X bǳ Ǉƻǘ Ŧƛ ŀƭƻŎŀǘŜ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŎƻǎǘǳǊƛƭƻǊ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ ƞƴ ǇǊƻǇƻǊסƛŜ ŘŜ млл҈ όŦƛƴŀƴǚŀǊŜ + ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜύ Řƛƴ ǾŀƭƻŀǊŜŀ ǳƴǳƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾ 

(facturi, etc.ύ Ŏƛ ŘƻŀǊ ǎǳƳŀ ǊŜȊǳƭǘŀǘŇ ǇǊƛƴ ŀǇƭƛŎŀǊŜŀ ǇǊƻŎŜƴǘǳƭǳƛ Řƛƴ ƳŜǘƻŘƻƭƻƎƛŀ ŘŜ ǊŜǇŀǊǘƛȊŀǊŜ ŀ ŎƻǎǘǳǊƛƭƻǊ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ ŀǎǳǇǊŀ ǾŀƭƻǊƛƛ ǘƻǘŀle a documentului. 

Procentul total din metodologie poate fi repartizat, dupŇ ŎŀȊΣ ƛƴǘŜƎǊŀƭ ǇŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ ƴŜǊŀƳōǳǊǎŀōƛƭŇΣ ƛƴǘŜƎǊŀƭ ǇŜ ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜ ǎŀǳ ƞƳǇŀǊǚƛǘ ǇŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ 

ƴŜǊŀƳōǳǊǎŀōƛƭŇ ǎƛ ŎƻŦƛƴŀƴǚŀǊŜΦ 

X bǳ ǇǳǘŜǚƛ ǊŀǇƻǊǘŀ ƭŀ ŎƻǎǘǳǊƛ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ ǇŀǊǚƛŀƭ Řƛƴ Ŏƻǎǘǳƭ ǎŀƭŀǊƛŀƭ ŀƭ ǳƴǳƛ ǳƴ ŀƴƎŀƧŀǘ ŎŀǊŜ ŀ Ŧƻǎǘ ǊŀǇƻǊǘŀǘ Ǔƛ ƭŀ ŎƻǎǘǳǊƛ ŘƛǊŜŎǘŜΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŀŎŇ ǇŜǊƛƻŀŘŀ ǎŜ 

suprapune sau nu. 

Pagina Centralizator raport 

X AceastŇ ǇŀƎƛƴŇ ƴǳ ŜǎǘŜ ŜŘƛǘŀōƛƭŇΣ ƞƴ Ŝŀ ǎŜ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛŀ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ƛƴ ǇŀƎƛƴƛƭŜ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜ Ǔƛ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊŜŀȊŇ compararea cheltuielilor realizate cu 

ǳƭǘƛƳǳƭ ōǳƎŜǘ ŀǇǊƻōŀǘ Ǔƛ ŜǾƛŘŜƴǚieǊŜŀ ǎǳƳŜƭƻǊ ǊŇmase de cheltuit în perioadele ǳǊƳŇtoareΣ ǚƛƴŃƴŘ Ŏƻƴǘ Ǔƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ŘŜ ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊ ƞƴ 

perioadele anterioare. /ŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǊŀǇƻǊǘǳƭǳƛ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ŜȄǇƻǊǘŀ ƞƴ ŜȄŎŜƭ ŀǇŇǎŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ  . 

X LƴŦƻǊƳŀǚƛŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘŇ ŜǎǘŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŀǘŇ ŀǎǘŦŜƭΥ 

o Subpaginile A1-A14:  centraliȊŜŀȊŇ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŘƛǊŜŎǘŜ realizate ǇŜ ŦƛŜŎŀǊŜ ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜ ǓƛΣ ƛƴ ŎŀŘǊǳƭ ŀŎǘƛǾƛǘŀǚƛƛΣ ǇŜ ƭƛƴƛƛ ŘŜ ōǳƎŜǘΣ Ǔƛ ƭŜ ŎƻƳǇŀǊŇ Ŏǳ 

ultimul buget aprobatΣ ǚƛƴŃƴŘ Ŏƻƴǘ Ǔƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŜƭŜ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜ; 

o Subpagina IndirecteΥ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŀȊŇ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭile indirecte realizate, ǇŜ tǊƻƳƻǘƻǊ Ǔƛ ŦƛŜŎŀǊŜ ǇŀǊǘŜƴŜǊκƛ, Ǔƛ ƭŜ ŎƻƳǇŀǊŇ Ŏǳ ǾŀƭƻǊƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦƛŜŎŇǊǳƛŀ 

conform ultimului buget aprobatΣ ǚƛƴŃƴŘ Ŏƻƴǘ Ǔƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŜƭŜ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜ; 
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o Subpagina Buget sinteticΥ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŀȊŇ cheltuielile directe realizate ǇŜ ǘƻǘŀƭ ǇǊƻƛŜŎǘ Ǔƛ ǇŜ ƭƛƴƛƛ ŘŜ ōǳƎŜǘ Ǔƛ ƭŜ ŎƻƳǇŀǊŇ Ŏǳ ultimul buget aprobat, 

ǚƛƴŃƴŘ Ŏƻƴǘ Ǔƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŜƭŜ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜ; 

o Subpagina Total pe parteneriΥ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŀȊŇ totalul cheltuielilor ŘƛǊŜŎǘŜ Ǔƛ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ realizate, ǇŜ tǊƻƳƻǘƻǊ Ǔƛ ŦƛŜŎŀǊŜ ǇŀǊǘŜƴŜǊκƛ Ǔƛ ƭŜ ŎƻƳǇŀǊŇ Ŏǳ 

ǾŀƭƻǊƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦƛŜŎŇǊǳƛŀ ŎƻƴŦƻǊƳ ǳƭǘƛƳǳƭǳƛ ōǳƎŜǘ ŀǇǊƻōŀǘΣ ǚƛƴŃƴŘ Ŏƻƴǘ Ǔƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ŀŎŎŜǇǘŀǘŜ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŜƭŜ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŜ; 

o Subpagina Surse de finantare: centralizeazŇ cheltuielile totale realizate ǇŜ ǎǳǊǎŜ ŘŜ Ŧƛƴŀƴǚare (ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ ƴŜǊŀƳōǳǊǎŀōƛƭŇ Ǔƛ ŎƻŦƛƴŀƴǚare) Ǔi le 

ŎƻƳǇŀǊŇ cu valorile din ultimul buget aprobat. 
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Pagina Centralizator resurse umane 

 

X Oƴ ŀŎŜŀǎǘŀ ǇŀƎƛƴŇ ǎŜ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŀȊŇ cheltuielile salariale aferente personalului raportat la capitolul 1.1  Costuri cu personalul alocat proiectului, introduse 

în paginile aferenǘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ǇŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛΦ /ǳ ŀƧǳǘƻǊǳƭ ŀŎŜǎǘǳƛ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘƻǊ se va verificaΣ ŀǘŃǘ ŘŜ ŎŇǘǊŜ tǊƻƳƻǘƻǊ ŎŃǘ Ǔƛ ŘŜ ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊ: 

o Încadrarea în costul orar bugetat; 

o ¦ǘƛƭƛȊŀǊŜŀ ŀŎŜƭǳƛŀǓƛ Ŏƻǎǘ ƻǊŀǊ ǳƴƛǘŀǊ ǇŜƴǘǊǳ ǳƴ ǎŀƭŀǊƛŀǘ ŎŀǊŜ ŜǎǘŜ ǊŀǇƻǊǘŀǘ ƞƴ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛΤ 

o Utilizarea, îƴ ǊŀǇƻǊǘŀǊŜΣ ŀ ŀŎŜƭǳƛŀǓƛ Ŏƻǎǘ orar cu cel calculat conform salariului lunar brut mentionat îƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ.  În acest 

sens, Promotorul va accesa butonul ŘŜ ƭŀ ŎŀǇŀǘǳƭ ŦƛŜŎŀǊǳƛ ǊŃƴŘ Řƛƴ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘƻǊ Ǔƛ Ǿŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜΣ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ 

ǎŀƭŀǊƛǳƭ ōǊǳǘ ƞƴ ƭǳƴŇ conform contractuƭǳƛ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ (în lei), ore ƭǳŎǊŇǘƻŀǊŜ ƞƴ ƭǳƴŇ ŎƻƴŦƻǊƳ ƴƻǊƳŜƛ Řƛƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇΣ 

justificarea depasirii costului orar bugetar, dupŇ introducerea informaǚiilor se apasŇ butonul Salveaza 

 

 

  

X Centralizatorul resurse umane ǎŜ ǇƻŀǘŜ ŜȄǇƻǊǘŀ ƞƴ ŜȄŎŜƭ ŀǇŇǎŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ  . 
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Pagina Verificare 

X !ŎŜŀǎǘŇ ǇŀƎƛƴŇ permite verificarea tuturor cheltuielilor introduse în raportul financiar, în ea preluându-ǎŜΣ ǇŜ ŦƛŜŎŀǊŜ ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜ Ǔƛ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ ǘƻŀǘŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ 

cheltuielilor introduse în paginile anterioare, inclusiv cele aferente documentelor prin care s-ŀǳ ǊŜŀƭƛȊŀǘ Ǔƛ Ǉƭŀǘƛǘ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭŜ ǊŀǇƻǊǘŀǘŜ. 

X bǳƳŇǊǳƭ ŎǳǊŜƴǘ ŀƭ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƛ Řƛƴ ŀŎŜŀǎǘŇ ǇŀƎƛƴŇ corespunde cu numŇrul curent/poziǚƛŀκǊŃƴŘǳƭ ǇŜ ŎŀǊŜ ǎŜ ŀŦƭŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀ ƞƴ ǇŀƎƛƴƛƭŜ aferente 

Cheltuielilor pe activitŇǚi (Cheltuieli A1, etc.) sau în pagina Cheltuieli indirecte. Astfel, dacŇ ƞƴ ǳǊƳŀ ǾŜǊƛŦƛŎŇǊƛƛ se constaǘŇ ŜǊƻǊƛ ƞƴ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ 

ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǎŜ Ǉƻǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ Ŏǳ ǳǓǳǊƛƴǚŇ ƞn paginile respective unde au fost introŘǳǎŜΣ ŘǳǇŇ ƴǳƳŀǊǳƭ ŎǳǊŜƴǘΣ ǇǳǘŃƴŘǳ-se corecta erorile anterior 

ǘǊŀƴǎƳƛǘŜǊƛƛ ǊŀǇƻǊǘǳƭǳƛ ŎŇǘǊŜ hǇŜǊŀǘƻǊǳƭ ŘŜ ŦƻƴŘΦ 

X Detaliile cheltuielilor încarcate în raportul financiar curent ǎŜ Ǉƻǘ ŜȄǇƻǊǘŀ ƞƴ ŜȄŎŜƭ ŀǇŇǎŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ  . 

 

X La ŀǇŇǎŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ  Inainte   ŀǇŀǊŜ ǳǊƳŇǘƻǊǳƭ ƳŜǎŀƧ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǊŜ ŀ ŎƻƴǘƛƴǳŇǊƛƛ ,,Dupa acest pas, raportarea nu se mai poate modifica! Sunteti sigur 

cŀ ŘƻǊƛǘƛ ǎŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǘƛΚέΦ 5ŀŎŇ ǎǳƴǘŜǚƛ ǎƛƎǳǊƛ ŎŇ ŀǚƛ ǘŜǊƳƛƴŀǘ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚiilor introduse în raportul financiar curent apasaǚi butonul Sunt de acord, 

ŘŀŎŀ ƴǳ ǎǳƴǘŜǚƛ ǎƛƎǳǊƛ Ŏŀ ŀǚƛ ǘŜǊƳƛƴŀǘ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜΣ ŀǇŇǎŀǚƛ ōǳǘƻƴǳƭ Anuleaza  Ǔƛ ǊŜƭǳŀǚƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀΦ 

 

 

 
X !   ±ŜǊƛŦƛŎŀǚƛ Ŏǳ ŀǘŜƴǚƛŜ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ǊŀǇƻǊǘ ǇỐnŇ la acest pas, inclusiv cele din Centralizator resurse umane. Pentru orice 
ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƞƴǘƻŀǊŎŜǚƛ-ǾŇ ƭŀ Ǉŀgina respectivŇ Ǔƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǚƛ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊΦ 5ǳǇŇ ŀŎŜǎǘ Ǉŀǎ ŘŀǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ǊŀǇƻrt nu vor mai putea fi modificate, 
ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ ƴǳ ǾŜǚƛ Ƴŀƛ ŀǾŜŀ ŀŎŎŜǎ ƭŀ ǇŀƎƛƴƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ǇŜ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ό/ƘŜƭǘǳƛŜƭƛ !мΣ ŜǘŎΦύ ǎŀǳ ƞƴ ǇŀƎƛƴŀ /ƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ƛƴŘƛǊŜŎǘŜ Ǔƛ ǾŜǚƛ ǇǳǘŜŀ 
continua doar lucrând în paginile care urmeaza acestui pas. Paginile /ŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘƻǊ ǊŀǇƻǊǘ Ǔƛ /ŜƴǘǊŀƭƛȊŀǘƻǊ ǊŜǎǳǊǎŜ ǳƳŀƴŜ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ fi accesate doar 
pentru vizualizare. 
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Pagina Gradul de risc 

X În aŎŜŀǎǘŇ ǇŀƎƛƴŇ ǎŜ ǎƻƭƛŎƛǘŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǎǳǇƭƛƳŜƴǘŀǊŜ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ŎŀƭŎǳƭŇǊƛƛ ǳƴǳƛ ƎǊŀŘ ŘŜ ǊƛǎŎ ƞƴ ōŀȊŀ ŎŇǊǳƛŀ ǇƭŀǘŦƻǊƳŀ Ǿŀ ǎŜƭŜŎǘŀ ŜǓŀƴǘƛƻƴǳƭ ŘŜ Řocumente 

ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǇǊƻƳƻǘƻǊǳƭ Ǔƛκǎŀǳ ǇŀǊǘŜǊŜǊƛƛ ǾƻǊ ƞƴŎŇǊŎŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΦ 

X tǊƻƳƻǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǘǊŜōǳƛ ǎŀ ǊŀǎǇǳƴŘŇ ǳƴǳƛ ǎŜǘ ŘŜ îƴǘǊŜōŇǊƛ Ŏǳ ǊŇǎǇǳƴǎǳǊƛ ǇǊŜŦŜŦƛƴƛǘŜΣ ōƛŦŃƴŘ ǊŇǎǇǳƴǎǳƭ corectΣ ŎƻƴŦƻǊƳ ǎƛǘǳŀǚƛŜƛ ŜȄƛǎǘŜƴǘŜ în organizaǚie, la 

ƳƻƳŜƴǘǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ŀŎŜŀǎǘŇ ǇŀƎƛƴŇΦ 

X wŜŎƻƳŀƴŘŇƳ ŎŀƭŎǳƭŀǊŜŀ Ǔƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ōƛŦŇǊƛƛ ǊŀǎǇǳƴǎǳǊƛƭƻǊΦ aŀƛ Ƨƻǎ ŜǎǘŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘŇ aŜǘƻŘƻƭƻƎƛŀ ŘŜ ƞƴŎŀŘǊŀǊŜ ƞƴ ƎǊŀŘǳƭ ŘŜ ǊƛǎŎ Ǔƛ 

ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ŀƭ ŜǓŀƴǘƛƻƴǳƭǳƛ ŀǎǘŦŜƭ ƞƴŎŃǘ ǎŇ ǇǳǘŜǚƛ ǇǊŜƎŇǘƛ Ǔƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ǊŇǎǇǳƴǎǳǊƛƭŜ ƭŀ ƞƴǘǊŜōŇǊƛle adresate. 

 

 
 

 

 
X !   ±ŜǊƛŦƛŎŀǚƛ Ŏǳ ŀǘŜƴǚƛŜ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ aceasta pagina ANTERIOR ŀǇŇǎŇǊƛƛ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ InainteΦ 5ǳǇŇ ŀŎŜǎǘ Ǉŀǎ ŘŀǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ 
pentru Gradul de risc NU VOR MAI PUTEA FI MODIFICATE. 


