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Articolul 1 — Limitari

Promotorul sau partenerii nu pot primi mai mult de 550.000 Euro, in total, finantare in cadrul Programului Active
Citizens Fund Roméania sau sa fie implicati in mai mult de 4 proiecte pe parcursul Programului, excluzand orice
finantare nerambursabila de tip raspuns rapid sau prin Fondul pentru Relatii Bilaterale si Initiative Regionale
ale Societatii Civile.

Articolul 2 — Finantarea Proiectului

Rata maxima de finantare a proiectului este cea mentionata la articolul 3.2 din Contractul de finantare si poate
fi pana la 100% din totalul costurilor eligibile ale proiectului.

Cofinantarea, daca este cazul, este cea mentionata in bugetul proiectului, anexa la Contractul de finantare.

In cazul in care cofinantarea este asiguratd n numerar, aceasta trebuie s& fie din surse cum ar fi donatii,
sponsorizari, cotizatii ale membrilor etc. si nu din alte proiecte cu finantare nerambursabila. Proiectul nu poate
fi cofinantat de alte programe ale Granturilor SEE si Norvegiene, fonduri europene sau din bugetul Uniunii
Europene sau alte tipuri de contributii in natura.

In cazul in care cofinantarea este asigurata in natura, aceasta poate fi numai sub formé de munca voluntara.
Pentru calcularea contributiei in naturd sub form& de munca voluntara, Promotorul si partenerul/ii vor lua in
calcul timpul efectiv alocat pentru implementarea proiectului (in ore/luna) si costul va fi stabilit in intervalul
dintre salariul minim brut pe ora si salariul mediu brut pe ora din Roménia (valabile la data publicarii Apelurilor
de proiecte), inclusiv contributia pentru asigurarile sociale suportata de angajator, in functie de caracterul
muncii prestate. Promotorul trebuie sa justifice stabilirea costului pentru ora de voluntariat. Pentru partenerul/ii
de proiect al carui/or sediu este in unul din Statele Donatoare sau in alte State Beneficiare sau in state din
afara spatiului SEE care au o granita comuna cu Romania, se va aplica intervalul din tara respectiva.

Munca voluntara nu poate fi asiguratd de un membru al personalului care are, in acelasi timp, un contract
individual de munca incheiat cu Promotorul sau partenerul/ii proiectului, pentru acelasi tip de activitati/
responsabilitati.

Contributia in natura sub forma de munca voluntara ce va fi raportatd conform bugetului, trebuie s& respecte
principiile generale de eligibilitate a cheltuielilor expuse n art. 5 din Contractul de finantare nerambursabila.

Articolul 3 — Platile, moneda si conturile bancare aferente proiectului

in sensul art. 4.9 din Contractul de finantare, prin efectuarea transferurilor intre conturi se intelege virarea
sumelor aferente platilor efectuate sau necesare efectuarii platilor aferente proiectului, dupa caz:

- din conturile destinate exclusiv proiectului n lei sau euro, intr-un alt cont corespunzator valutei in care
se face plata, in cazul facturilor primite Tn valuta;

- din conturile destinate exclusiv proiectului intr-un alt cont al organizatiei din care Promotorul si/sau
partenerii decid sa efectueze platile aferente facturilor comune (ex: utilitati) sau salariilor, cu exceptia
celor aferente personalului incadrat 100% pe proiect;

- din alte conturi ale organizatiei Tn conturile destinate exclusiv proiectului in cazul virarii co-finantérii sau
a altor sume necesare finantarii proiectului.

in astfel de cazuri doar:

- Platile in altd moneda decét Euro, in cazul achizitionarii de bunuri si servicii din strainatate pot fi
efectuate dintr-un alt cont corespunzator valutei in care se face plata acestora. In aceasta situatie
Promotorul si partenerii au obligatia de a vira din conturile proiectului in aceste alte conturi doar sumele
corespunzatoare efectuarii acestor plati, fie anterior efectuarii platilor fie pana la sfarsitul lunii
urmatoare celei in care s-au efectuat platile, sau cel tarziu pana in momentul transmiterii raportului
financiar aferent perioadei in care acestea sunt raportate.

- Platile aferente cheltuielilor comune (salarii, cu exceptia celor aferente personalului incadrat 100% pe
proiect, utilitatilor de tipul apa, gaze, energie electrica pentru care se emite factura pentru intreaga
activitate a organizatiei si altele asemenea), pot fi efectuate integral din contul general al organizatiei.
In aceasté situatie Promotorul si partenerii au obligatia de a calcula suma aferenta proiectului din totalul
acestor plati si de a transfera din conturile proiectului in contul general al organizatiei doar suma
rezultata din acest calcul, fie anterior efectuaarii platilor fie pana la sfarsitul lunii urmatoare celei in care
s-au efectuat platile, sau cel tarziu pana in momentul transmiterii raportului financiar aferent perioadei
in care acestea sunt raportate.



Promotorul si partenerii proiectului pot decide ca si platile aferente celor doua exceptii de mai sus sa fie
efectuate din conturile destinate exclusiv proiectului, caz in care comisioanele bancare aferente acestor plati
vor fi eligibile. Din conturile destinate exclusiv proiectului se poate plati doar suma din document care este
aferenta proiectului (ex: factura de energie electrica pentru luna octombrie 2021 in valoare totala de 500 lei,
din care cost aferent proiectului 175 lei, conform procentului de 35% rezultat din metodologia de calcul a
costurilor indirecte; din contul in lei destinat exclusiv proiectului nu poate fi platita intreaga valoare a facturii ci
doar suma de 175 lei care reprezinta cheltuiala aferenta proiectului din luna respectiva)

Daca este cazul, cofinantarea in bani se vireaza in conturile destinate exclusiv proiectului, pe masura ce se
utilizeaza pentru efectuarea platilor aferente proiectului.

in oricare alte situatii, orice alte sume necesare pe parcursul perioadei de implementare pentru sustinerea
platilor aferente chetuielilor proiectului se vireaza din alte conturi ale organizatiei in conturile destinate exclusiv
proiectului urmand a fi utilizate din aceste conturi si recuperate din urméatoarea incasare de la Operator. In
aceasta situatie, imediat dupa incasarea urmatoarei transe intermediare, Promotorul si partenerii au obligatia
de a calcula suma adusa pentru sustinerea financiara a proiectului (inclusiv suma aferenta proiectului din totalul
platilor comune, daca este cazul) si de a vira suma rezultatd din calcul, din conturile destinate exclusiv
proiectului Tn contul general al organizatiei .

Articolul 4 — Principii generale de eligibilitate a cheltuielilor

Conform art. 5.1 din Contractul de finantare, cheltuielile eligibile ale proiectului sunt cele realizate de
Promotorul proiectului si/sau de partenerii proiectului, care indeplinesc urmatoarele criterii:

a) Sunt efectuate intre prima si ultima data a perioadei de eligibilitate a proiectului, aga cum este
aceasta specificata in Contractul de finantare;

Cheltuielile sunt considerate ca fiind efectuate atunci cand urmatoarele conditii sunt indeplinite :

e Cheltuiala a fost facturata — Factura sau documentul contabil cu valoare echivalenta trebuie emis/a
de furnizor pe numele promotorului si/sau a partenerului proiectului si inregistrat in contabilitatea
analitica sau pe centrul de cost al proiectului;

e Factura a fost platita: Factura sau documentul contabil cu valoare echivalenta trebuie platit(a) de
catre promotorul sau partenerul proiectului, din conturile destinate exclusiv proiectului (cu exceptiile
mentionate la art. 4.7 din Contractul de finantare, daca este cazul) iar plata inregistrata Tn contabilitatea
analitica a proiectului sau pe centrul de cost al proiectului;

e Bunurile, serviciile sau lucrarile au fost receptionate

Prima si ultima data de eligibilitate, interval denumit perioada de eligibilitate, sunt cele specificate la art 2.3 din
Contractul de finantare. Costurile realizate in afara perioadei de eligibilitate nu vor fi eligibile.

In mod exceptional, cheltuielile pentru care s-au emis facturi in ultima luna de implementare a proiectului sunt
considerate eligibile, daca acestea sunt platite Tn decurs de 30 de zile de la ultima zi a perioadei de eligibilitate
a proiectului. Cheltuielile salariale ale personalului pentru ultima luna de proiect care sunt platite in termenul
mentionat mai sus, sunt considerate eligibile.

Costurile administrative si amortizarea echipamentelor sunt considerate realizate atunci cand sunt inregistrate
n contabilitatea Promotorului de proiect si/sau a partenerilor de proiect.

Exemplul 1

Ultima data de eligibilitate definita in contractul de finantare: 31 lulie 2023

Data facturii 10 lulie 2023

(1) Data platii facturii 30 August 2023 = cost eligibil

(2) Data platii facturii 31 August 2023 = cost neeligibil
Exemplul 2

Costurile salariale ale personalului pentru ultima luna a proiectului, care sunt platite in luna urmatoare sunt

eligibile, dar sa nu se depéaseasca cele 30 zile de la data finalizarii proiectului.




b) Sunt in legatura cu obiectul contractului de finantare si sunt prevazute in bugetul detaliat al
proiectului;

Costurile eligibile realizate pe parcursul implementarii proiectului nu pot depasi sumele din bugetul aprobat —
Anexa 2 la Contractul de finantare. Orice modificari ale bugetului aprobat trebuie sa fie anuntate, justificate si
aprobate de catre Operator conform art. 13 din Contractul de finantare.

Includerea unei cheltuieli Tn bugetul aprobat de céatre Operator nu reprezinta o conditie suficienta a eligibilitatji
sale. Pentru ca o cheltuiald sa fie eligibila, aceasta trebuie sa respecte toate celelalte criterii de eligibilitate si
sa fie justificata printr-o factura sau printr-un document contabil echivalent.

c) Sunt proportionale si necesare pentru implementarea proiectului;

Cheltuielile realizate trebuie sa fie rezonabile si justificate. In acest sens, fiecare cheltuiala realizata trebuie s
fie:

e proportionale cu importanta si complexitatea obiectului proiectului;

e strict necesare si justificabile pentru indeplinirea obiectivelor proiectului.

d) Sunt facute pentru singurul scop de a atinge obiectivele proiectului si rezultatele asteptate ale
acestuia, intr-o manierd conforma cu principiul economiei, al eficientei si al eficacitatii;

Toate resursele vor fi folosite:

e pentru Tndeplinirea obiectivelor proiectului ceea ce inseamna ca singurul motiv pentru care
cheltuiala este inclusa in buget este contributia sa la indeplinirea obiectivelor proiectului;
e conform principiilor unui management financiar riguros, si anume, in conformitate cu principiile
economicitatii, eficientei si eficacitatii.
Economicitatea, eficienta si eficacitatea, "cele 3E-uri" definesc o valoare a banilor si pot fi descrise dupa cum
urmeaza:
e Economicitate — cheltuim mai putin: minimizarea costurilor resurselor utilizate sau necesare;
o Eficientd — cheltuim bine: relatia dintre rezultatele obtinute cu bunurile sau serviciile produse sau
achizitionate si resursele necesare producerii sau achizitionarii acestora;
e Eficacitate — cheltuim intelept: relatia dintre rezultate dorite si rezultatele efective ale cheltuielii.

e) Sunt identificabile si verificabile, Tn special prin inregistrarea lor in evidentele contabile ale
promotorului si/sau partenerilor proiectului si prin determinarea lor conform standardelor
contabile aplicabile si principiilor de contabilitate general acceptate;

Pentru a fi eligibile, cheltuielile realizate trebuie sa fie identificabile si verificabile, in special prin:
e inregistrarea in evidentele contabile utilizaAnd conturi analitice create pentru proiect, respectiv un centru
de cost special creat pentru proiect, si
e determinarea acestora conform standardelor contabile aplicabile si principiilor contabile general
acceptate (ex: cheltuielile privind amortizarea mijloacelor fixe trebuie sa fie determinate si inregistrate
n contabilitatea analitica a proiectului in conformitate cu reglementarile legale aplicabile si cu politicile
contabile privind amortizarea mijloacelor fixe adoptate de catre entitate).

Trebuie sa existe o documentare corespunzatoare care sa dovedeasca faptul ca toate cheltuielile realizate au
legatura cu obiectivele si rezultatele asteptate ale proiectului. Cheltuielile care nu sunt sustinute de documente
justificative nu sunt eligibile.

Documentarea trebuie sa asigure dovezi suficient de puternice din care sa reiasa faptul ca respectivele
cheltuieli respecta prevederile legale aplicabile precum si toate criteriile de eligibilitate.

Cheltuielile care au la baza proceduri de achizitie competitive trebuie justificate suplimentar si prin contractele
incheiate cu furnizorii sau prestatorii.



Documentele si evidentele justificative trebuie s& fie Tndosariate astfel incat examinarea sa fie facila, atunci
cand au loc verificari sau audituri, si pastrate la iTndeméana pentru o perioada de timp de cel putin 10 (zece) ani
de la data aprobarii raportului final de catre Operatorul de Fond.

Procedurile interne contabile si de audit trebuie s& permitad reconcilierea directad a cheltuielilor si veniturilor
inregistrate in contabilitatea analitica, respectiv pe centru de cost al proiectului cu sumele raportate n
rapoartele financiare cu privire la proiect si cu documentele justificative doveditoare.

In mod exceptional, pentru cheltuielile realizate de catre partenerii proiectului al caror sediu este n unul dintre
Statele Donatoare (Norvegia, Islanda, Liechtenstein), statele beneficiare (Bulgaria, Cipru, Republica Ceha,
Croatia, Estonia, Grecia, Ungaria, Letonia, Lituania, Malta, Polonia, Portugalia, Slovacia si Slovenia) si din
tarile din afara Spatiului Economic European care au o granitd comuna cu Romania - Moldova, Ucraina si
Serbia, sau partenerii proiectului care reprezinta organizatii internationale, organisme sau agentii ale acestora,
dovada cheltuielilor incluse in rapoartele financiare intermediare sau in cel final va lua forma unui raport emis
de catre un auditor independent, calificat sa realizeze audituri legale ale contabilitatii documentelor, certificand
ca sumele raportate sunt angajate in conformitate cu contractul de finantare, legislatia relevanta si practicile
contabile nationale. Raportul de audit va fi insotit de o traducere autorizata a sa, in limba roména.

Intr-un asemenea caz:

e Fiecare raport financiar (intermediar sau final) va fi insotit de cate un raport de audit si va fi acceptat
de Operator ca dovada suficienta a cheltuielilor realizate si raportate, fara a fi necesara transmiterea
copiilor dupa documentele justificative ale respectivilor parteneri;

e Costul cu auditarea cheltuielilor partenerilor din categoria celor mentionati in paragraful anterior este
considerat un cost eligibil al proiectului, cu conditia ca acesta sa respecte regulile de eligibilitate si sa
fie inclus in bugetul aprobat — Anexa 2 la Contractul de finantare;

e La cererea Operatorului sau a entitatilor si organismelor abilitate, partenerul proiectului va acorda
acces la documentele justificative pe baza carora a fost emis fiecare raport de audit;

e Procesul de certificare este guvernat de Standardul International privind Serviciile Conexe (ISRS) 4400
"Angajamentele de a realiza procedurile convenite privind informatiile financiare" publicat de IFAC.

Raportul de audit va descrie scopul si procedura convenitd a angajamentului in detalii suficiente pentru ca
cititorul sa inteleaga natura si masura muncii realizate. ISRS 4400 stabileste,de asemenea, standarde utile
pentru scrisorile de angajament si pentru rapoartele asupra constatarilor faptice. Raportul de audit va fi insotit
de un raport detaliat care va incude cel putin urmatoarele aspecte:

1. Obtinerea unei suficiente intelegeri a Proiectului si a termenilor si conditiilor Contractului de Finantare
nerambursabila
2. Proceduri pentru verificarea eligibilitatii cheltuielilor pretinse de partener in raportul tehnic si financiar:

2.1. Proceduri Generale
2.2. Conformitatea cheltuielilor cu bugetul si evaluarea analitica
2.3. Verificarea Cheltuielilor
2.3.1. Eligibilitatea cheltuielilor
2.3.2. Acuratetea si inregistrarile in contabilitate
2.3.3. Clasificare (Incadrarea corecta a cheltuielilor pe activitati si linii de buget)
2.3.4. Realitatea (Existenta)
2.3.5. Respectarea procedurilor de achizitii
2.3.6. Cheltuieli indirecte (administrative)
2.3.7. Cheltuieli neeligibile (daca este cazul)
2.4. Verificarea acoperirii cheltuielilor (Rata de acoperire a cheltuielilor)
2.5. Verificarea incasarilor proiectului

Situatiile financiare anuale auditate ale unei entitati nu pot nlocui certificarea specificad a auditorului care
confirma ca respectivele cheltuieli raportate sunt realizate in conformitate cu Contractul de finantare, legislatia
relevanta si practicile contabile nationale.

f) Respecta cerintele legislatiei fiscale si sociale, inclusiv, dar fara a se limita la dreptul muncii,
aplicabile.



Toate cheltuielile efectuate si raportate prin rapoartele financiare vor respecta legislatia fiscala si de asigurari
sociale, inclusiv, dar fara a se limita la dreptul muncii, aplicabile entitatii care le-a realizat.

Promotorul si partenerii, dupa caz, garanteaza ca pe toata durata de implementare a Contractului de finantare
cheltuielile efectuate si raportate au indeplinit, indeplinesc si vor indeplini toate criteriile de eligibilitate, inclusiv
respectarea cerintelor legislatiei fiscale si sociale.

Articolul 5 - Cheltuielile directe eligibile pentru proiect

In conformitate cu art. 6.1 din Contractul de finantare, cheltuielile directe eligibile pentru proiect sunt acele
cheltuieli identificate de Promotorul proiectului, respectiv partenerii proiectului, Tn conformitate cu principiile
contabile general acceptate si politicile si procedurile interne obignuite, ca fiind cheltuieli specifice direct legate
de implementarea proiectului si care pot, prin urmare, sa fie Tnregistrate direct in contabilitatea analitica,
respectiv pe centrul de cost al proiectului. Urmatoarele tipuri de cheltuieli directe sunt eligibile:

a) Cheltuieli cu personalul alocat proiectului, ce cuprind salariile nete la care se adauga
contributiile salariale, inclusiv contributiile angajatorului si alte costuri salariale aplicabile, cu
conditia ca acest lucru sa corespunda politicii obisnuite de remunerare a Promotorului
proiectului, respectiv a partenerului proiectului;

Cheltuielile salariale cu personalulul alocat exclusiv proiectului sunt integral eligibile. Tn toate celelalte cazuri,
sunt eligibile doar cheltuielile aferente orelor efectiv lucrate de persoanele care executa direct sarcinile din
cadrul proiectului.

In realizarea cheltuielilor salariale, Promotorul si partenerii trebuie sa respecte si urmatorele principii:

e Existenta unui contract individual de munca, a unui act aditional sau a unei decizii de numire Tn care
sa fie inclusa o referinta clara la proiect (ex: numarul contractului de finantare) in vederea evitarii
ambiguitatilor, in special in cazul in care un membru al personalului este angajat sa lucreze exclusiv
pe proiect. Managerul de proiect trebuie angajat cu contract individual de munca semnat pentru o
perioada relevanta de timp din perioada de implementare a proiectului. Responsabilul financiar poate
sa fie angajat cu contract individual de munca sau activitatea acestuia poate fi externalizata catre o
persoana juridica sau o persoana fizica autorizata, care are in obiectul de activitate posibilitatea de
prestare a acestor servicii.

e In cazul oricaror diferente de costuri orare unitare intre bugetul proiectului si contractul individual de
munca, costul orar unitar calculat tinand cont de salariul brut din contractul individual de munca
prevaleaza si trebuie aplicat la calcularea cheltuielilor salariale ale personalului, incluse Tn rapoartele
financiare. Daca tariful orar unitar este mai mare in bugetul proiectului in comparatie cu cel calculat
conform salariului brut din contractul individual de munca, tariful orar unitar calculat conform
contractului individual de munca trebuie luat in considerare ca si cheltuiala eligibila, iar daca tariful orar
unitar calculat este mai mare in contractul individual de munca in comparatie cu bugetul proiectului,
acesta este eligibil in limita costului orar bugetat. Daca exista fluctuatii ale costului orar unitar din
contractul individual de munca si statul de salarii in corelatie cu costul orar bugetat, care provin din
variatia numarului de zile lucratoare in luna sau drepturi salariale acordate in conditiile legii (concedii
de odihnd, alte concedii acordate in conditiile legii), acestea sunt acceptate cu conditia ca ele sa
respecte principiile de eligibilitate ale cheltuielilor iar la finalul proiectului sa se respecte numarul total
de ore estimat a fi realizat si sa nu existe depasiri ale costului total bugetat, pentru fiecare pozitie din
cadrul proiectului;

e Orele suplimentare vor fi acceptate doar in mod exceptional (ocazional), cu conditia ca acestea sa fie
necesare pentru proiect, bine justificate si acordate conform legislatiei nationale aplicabile si politicii
obisnuite de salarizare a entitatii. Platile sistematice ale orelor suplimentare nu respecta cerintele
Programului cu privire la proportionalitate si un management financiar riguros stabilite prin criteriile de
eligibilitate ale cheltuielilor;

e Orice beneficii salariale suplimentare (ex. costuri lunare de transport) trebuie sa fie direct legate de
platile salariale, efectuate Tn conformitate cu contractul individual de munca sau legislatia nationala
relevantd, proportionale si necesare pentru implementarea proiectului;

e Beneficii acordate salariatilor (pe langa salariu) si care intra in baza de calcul a salariilor ca si venituri
asimilabile salariilor, indemnizatia zilnica de deplasare (diurna) si orice alte costuri aferente de calatorie
nu pot fi incluse in aceasta categorie de cheltuieli;



Orele de lucru trebuie sa fie inregistrate pe toata perioada proiectului in fise de pontaj pentru proiect
sau printr-un sistem de evidenta a orelor lucrate si justificate corespunzator prin dovezi reale si sigure.
Fisele de pontaj ale personalului alocat proiectului trebuie sa fie semnate, revizuite si aprobate de catre
superiorul direct (de exemplu, managerul de proiect). In cazul in care, in cadrul aceleiasi organizatii, o
persoana alocata proiectului lucreaza pentru mai multe proiecte in aceeasi perioada, se va mentine o
imagine de ansamblu a timpului lucrat si se va transmite o fisa de pontaj lunara centralizatoare, conform
formatului pus la dispozitie de Operator, continand evidenta orelor lucrate pe fiecare dintre proiectele
in care respectiva persoana este implicata, precum si orele lucrate pentru alte activitati din cadrul
organizatiei. Promotorul si partenerii trebuie sa respecte reglementerile legale aplicabile in ceea ce
priveste durata maxima a timpului de lucru pentru personalul angajat cu contract individual de munca
precum si intervalul orar in care salariatii se afla la dispozitia angajatorului si presteaza activitate in
cadrul proiectului (evitarea suprapunerilor de intervale orare).

Trebuie pastrate suficiente documente justificative care sa ateste respectarea legislatiei sociale si

fiscale nationale.

Exemplul 1: Contract individual de munca avand norma intreaga, din care alocate proiectului 4

ore/zi.
Cu incadrare Cu incadrare
Calcul cost orar integrala in cost partiala in cost

bugetat bugetat
Norma zilnica din contractul individual de munca (ore/zi) 8 8
Salany brut aferent normei, conform contract individual de 6.000 lei 6.500 lei
munca
CAM (2,25%) datorata de angajator 135 lei 146 lei
Cost salarial total 6.135 lei 6.646 lei
Luna de raportare Oct.21 Oct.21
Zile lucratoare in luna 21 21
Ore lucratoare in luna 168 168
Cost orar salarial calculat conform contract individual de 36,5179 lei 39,5595 lei
munca
Numar de ore lucrate pentru proiect, in luna de raportare 84 84
Cost maxim ce ar putea fi solicitat din proiect in lei 3.067,50 lei 3.323,00 lei
Cost maxim ce ar putea fi solicitat din proiect in euro 634,76 € 687,64 €
Verificarea incadrarii in bugetul proiectului
Curs inforeuro aferent lunii de raportare 4,8325 4,8325
_Cos.t orar salarial in euro, calculat conform contract 75567 € 8,1861 €
individual de munca
Cost orar salarial bugetat 8 € 8 €
Cost orar salarial ce poate fi solicitat din proiect (minimul
dintre costul orar salarial realizat si costul orar salarial 7,5567 € 8,0000 €
bugetat)
Cost salarial ce poate fi solicitat din proiect 634,76 € 672,00 €




Exemplul 2: Contract individual de munca avand norma intreaga alocata integral proiectului, cu
concediu de odihna in luna de raportare.

Calcul cost orar

Cu incadrare
integrala in cost

Cu incadrare
partiala in cost

Indemnizatie zilnica aferentd concediului de odihna
(valoarea maxima dintre media zilnica a ultimelor 3 luni si
media zilnica a lunii de referinta)

(mai mare decat
media zilnica a
lunii de referinta)

bugerat bugerat

Norma zilnica din contractul individual de munca (ore/zi) 8 8
Salarly brut aferent normei, conform contract individual de 6.000 lei 6.500 |ei
munca
CAM (2,25%) datorata de angajator 135 lei 146 lei
Cost salarial total 6.135 lei 6.646 lei
Luna de raportare Oct.21 Oct.21
Zile lucratoare in luna 21 21
Ore lucratoare n luna 168 168
Cost orar salarial calculat conform contract individual de 36,5179 lei 39,5595 lei
munca
Numar de ore lucrate pentru proiect, in luna de raportare 88 88
Numar de zile de concediu de odihna calculat proportional cu

= N ) ’ 10 10
durata de implicare in proiect

297,8932 lei

309,5238 lei (egala
cu media zilnica a
lunii de referinta)

Indemnizatie aferentd concediului de odihna 2.979 lei 3.095 lei
Salariul brut realizat in luna 6.122 lei 6.500 lei
CAM(2,25%) datorata de angajator 138 lei 146 lei
Cost total salarial 6.260 lei 6.646 lei
Cost orar recalculat conform contract individual de munca

si alte drepturi salariale conform legii (concediu de 37,2619 lei 39,5595 lei
odihna)

Numar de ore aferente proiectului, inclusiv concediul de odihna 168 168
Cost maxim ce poate fi solicitat din proiect lei 6.260,00 lei 6.646,00 lei
Cost maxim ce poate fi solicitat din proiect euro 1.295,40 € 1.375,27 €
Verificarea incadrarii in bugetul proiectului

Curs inforeuro aferent lunii de raportare 4,8325 4,8325
oo el
Cost orar salarial bugetat 8 € 8 €
Cost orar salarial ce poate fi solicitat din proiect 7,7107 € 8,0000 €
Cost salarial ce poate fi solicitat din proiect 1.295,40 € 1.344,00 €

Functia din contractul individual de munca ar trebui sa fie echivalentd cu pozitia din cadrul proiectului. O
persoana nu poate fi angajata cu contract individual de munca in acelasi timp si pentru acelasi proiect si la
Promotor si la parteneri sau la mai multi parteneri. Recomandam intocmirea statelor de plata pe proiect.

in cazul entitatilor publice partenere, sunt eligibile din finantare nerambursabild doar cheltuielile salariale
suplimentare rezultate din implicarea in proiect. Cheltuielile cu personalul entitatilor publice partenere nu pot fi
sustinute din finantarea oferita daca sunt finantate de la bugetul de stat, de la bugetul local sau din alte finantari.

Contributia in natura sub forma muncii voluntare inclusa in bugetul proiectului (daca este cazul) trebuie sa
respecte principiile generale privind eligibilitatea cheltuielilor. Ea este furnizatd numai de Promotorul si/sau



partenerii proiectului. Activitatile de voluntariat trebuie sa fie identificabile si verificabile: munca voluntara
trebuie sa fie inregistrata pe parcursul proiectului prin fise orare, foi de pontaj sau un sistem adecvat de
inregistrare a timpului si justificatéa corespunzator.

Promotorul trebuie sa justifice si stabilirea costului raportat pentru ora de voluntariat. Pentru calcularea
contributiei in natura sub forma de muncéa vountara, Promotorul si partenerul/ii vor lua in calcul timpul efectiv
alocat pentru implementarea proiectului (in ore/luna) si costul orar va fi stabilit in intervalul dintre salariul minim
brut pe ora si salariul mediu brut pe ora din Romania (valabil la data publicarii Apelului de Proiecte - 2019),
inclusiv contributia pentru asigurarile sociale suportatd de angajator, in functie de caracterul muncii prestate.
Pentru partenerul/ii de proiect a caror locatie este in unul din Statele Donatoare sau alte state beneficiare se
va aplica intervalul din tara respectiva.

O persoana care are un contract de munca nu poate avea un contract de voluntariat in cadrul aceluiasi proiect
(de exemplu: un contract individual de munca cu Promotorul si un contract de voluntariat cu unul dintre
parteneri sau invers) pentru aceleasi tipuri de responsabilitati/activitati.

b) Cheltuieli de deplasare si subzistenta pentru personalul si voluntarii care iau parte la proiect,
in conditii corespunzatoare cu practicile obignuite ale Promotorului gi/sau ale partenerului
privind costurile de deplasare si/sau cu prevederile legale aplicabile, dupa caz;

Urmatoarele principii se aplica cheltuielilor de deplasare si subzistenta:

e (Calatoria trebuie sa aiba o legatura clara cu proiectul, iar persoanele care se deplaseaza trebuie sa
fie salariatii sau voluntarii entitatii;

e Nici o cheltuiala acoperita prin diurna nu va fi eligibila in plus fata de valoarea acesteia;

e Suma zilnica aferenta diurnei trebuie sa respecte legislatia nationald aplicabila si, daca este cazul,
regulile interne ale entitatii (ex: respectarea plafonului de diurna stabilit prin decizia sau procedura
internd pentru toti salariatii entitatii concomitent cu respectarea reglementarilor legale aplicabile diurnei
neimpozabile);

e Principiul managementului financiar riguros se va aplica alegerii transportului si cazarii (ex: conform
art 8.1 lit i) din Contractul de finatare coroborat cu art. 7 din prezenta anexa, nu sunt eligibile cheltuieli
aferente clasei de calatorie business);

Trebuie puse la dispozitie suficiente documente pentru cheltuielile de deplasare si subzistenta realizate.
Aceasta vor demonstra existenta efectiva a calatoriei si legatura directa a acesteia cu proiectul (ex. factura de
cazare, factura pentru biletele de avion, biletele de avion, biletele electronice, tichetul de Tmbarcare/ boarding
pass, facturile si chitantele sau bonurile fiscale de masa - in cazul voluntarilor, dispozitii de plata pentru diurna
- in cazul salariatilor, lista participantilor, minutele, agenda evenimentului etc.);

Costurile cu diurna neimpozabila si impozabild vor fi raportate la acesta linie. In cazul diurnei impozabile
recomandam sa fie evidentiata distinct faté de salariu pe statul de salarii.

c) Cheltuieli aferente echipamentelor noi sau second hand, daca acestea se amortizeaza conform
principiilor contabile general acceptate aplicate de Promotorul gsi/sau partenerul proiectului gi
general acceptate pentru bunuri de acelasi fel. Doar partea amortizarii ce corespunde cu durata
proiectului si rata folosirii efective in scopul proiectului pot fi luate in considerare de catre
Operator. in cazul in care Operatorul decide ca echipamentul este o component integranta si
necesara realizarii obiectivelor proiectului, pretul intreg al achizitiei acelui echipament poate fi
eligibil;

Amortizarea echipamentului (nou sau second-hand) este eligibila cu conditia ca activul respectiv sa fie
achizitionat Tn conformitate cu regulile aplicabile pentru achizitii si inregistrat in contabilitatea analitica a
promotorului si/sau a partenerului conform principiilor contabile general acceptate aplicabile entitatii si general
acceptat pentru articolele de acest tip.

In cazul echipamentelor noi sau second-hand, achizitionate inainte de data inceperii perioadei de implementare
si care nu s-au amortizat inca, poate fi eligibila amortizarea acestora in cadrul proiectului Tn urmatoarele
conditii:
o Echipamentele sa fi fost achizitionate in baza unor proceduri de achizitie compatibile cu regulile de
achizitie aplicabile in cadrul Programului.



e Amortizarea sa fie Tnregistrata in contabilitatea promotorului/partenerului conform principiilor contabile
general acceptate aplicabile entitatii si general acceptat pentru articolele de acest tip.

e Doar partea din amortizarea ramasa care corespunde cu durata proiectului si rata folosirii efective in
scopul proiectului poate fi luata Tn considerare.

Exemplu: deprecierea echipamentului

Un promotor detine un echipament care se amortizeaza in cinci ani si la inceputul proiectului echipamentul
era deja folosit de doi ani. Presupunénd ca echipamentul este folosit 100% pentru proiect, ultimii trei ani ai
duratei de viata a echipamentului formeaza un cost eligibil al proiectului (presupunénd ca proiectul dureaza
acesti trei ani), daca se poate face dovada ca la momentul achizitionarii echipamentului s-a organizat o
procedura de achizitie, iar aceasta respecta cerintelele minime impuse de catre Operator.

Daca este cazul, atunci cand pretul intreg de achizitie al echipamentelor este incus Tn bugetul aprobat, trebuie
respectate toate conditiile generale si specifice mentionate la art. 6 din Contractul de finantare referitoare la
eligibilitatea costului integral al echipamentelor.

Nu sunt eligibile cheltuielile aferente echipamentelor noi sau second hand achizitionate spre sfarsitul
perioadei de implementare a proiectului.

d) Cheltuieli cu bunurile si consumabilele, daca acestea sunt identificabile si atribuite proiectului;

Cheltuielile cu active, inclusiv bunuri, echipamentele si consumabilele, achizitionate in cadrul proiectului sunt
eligibile daca acestea sunt :
e identificabile si atribuite proiectului;
e pastrate in siguranta si folosite Tn scopul pentru care au fost achizitionate in cadrul proiectului;
e identificate legal si fizic (ex. prin abtibilduri, numere de etichetare etc.);
e sa fie achizitionate conform regulilor de achizitie aplicabile, stabilite in Anexa 6 - Reguli pentru
realizarea achizitiilor.

Costurile de transport si cazare ale participantilor la formari sau evenimente, rambursate direct acestora pe
baza de decont, trebuie sa fie bugetate si raportate ih aceasta categorie.

in cazul lucrérilor de reabilitare in regie proprie, costurile legate de constructia, reconstructia, renovarea sau
reconditionarea unui imobil nu trebuie sa depaseasca 50% din costul direct eligibil al proiectului, inclusiv toate
materialele de constructie si personalul angajat pentru aceste lucrari.

e) Cheltuieli legate de plata altor contracte incheiate de Promotor, respectiv partenerii sai 1in
scopul realizarii proiectului, cu conditia sa fi fost incheiate cu respectarea regulilor de achizitie
aplicabile;

Cheltuielile realizate prin proiect si care sunt generate de alte contracte acordate de Promotorul
proiectului/partenerii sai, sunt eligibile daca:
e Contractele sunt atribuite de catre Promotorul proiectului/partenerii sai in scopul realizarii activitatilor
din cadrul proiectului;
e Atribuirile respecta regulile corespunzatoare de achizitie, conform Anexei 6 — Reguli pentru realizarea
achizitiilor, la Contractul de finantare;
e Procedurile de achizitie si semnarea contractelor se realizeaza n timpul perioadei de eligibilitate a
proiectului (procedurile de achizitie nu pot fi lansate Tnainte);

In cadrul proiectelor implementate in parteneriat, NU se pot emite facturi intre parteneri sau intre parteneri si
Promotor, pentru cheltuielile realizate de parteneri in baza Acordului de parteneriat si a bugetului. . Relatia de
parteneriat NU POATE fi consideratd o relatie de subcontractare si, prin urmare, partenerii nu isi pot
subcontracta serviciile unii altora in cadrul proiectului.

f) Cheltuieli rezultate direct din cerinte impuse de contractul de finantare pentru proiect.
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Cheltuielile care intervin direct din cerintele impuse de catre contractul de finantare sunt considerate eligibile
daca:
e cerintele sunt clar specificate Tn Contractul de finantare;
e au fost achizitionate conform regulilor de achizitie aplicabile Programului Active Citizens Fund
Romania, specificate in Anexa 6 - Reguli pentru realizarea achizitiilor.

Pentru achizitii si atribuiri de contracte Tn cadrul proiectelor finantate prin Programul Active Citizens Fund
Romania va fi respectata procedura de achizitii, anexa la contractul de finantare.

Articolul 6 — Cheltuielile indirecte

Conform prevederilor art. 7 din Contractul de finantare, procentul aferent cheltuielilor indirecte ale
proiectului trebuie sa reprezinte o alocare corectd din totalul costurilor indirecte ale Promotorului si/sau
partenerilor proiectului.

Astfel, conform art. 7.3 din Contractul de finantare, pe toata durata de implementare a proiectului, Promotorul
si/sau partenerii trebuie sa aiba o metodologie Tn baza careia sa defineasca formula de calcul potrivita pentru
repartizarea cheltuielilor indirecte Tn cadrul proiectului, precum si procentul rezultat in urma aplicarii formulei
de calcul. Formula de calcul nu poate fi schimbata pe parcursul implementarii proiectului, dar Promotorul si
partenerii au obligatia de a actualiza procentul din metodologia de calcul a costurilor indirecte de fiecare data
cand intervin modificari in parametrii inclusi in formula de calcul (ex: micsorarea suprafetei alocata proiectului
din suprafata totala a spatiului in care isi desfasoarad activitatea Promotorul sau partenerul, ca urmare a
Tnceperii implementarii unui alt proiect in acelasi spatiu).

De fiecare data cand, pe parcursul implementarii proiectului sunt previzionate cheltuieli indirecte care nu pot fi
alocate utilizand formula mentionata Tn metodologia de calcul existenta, promotorul proiectului si/sau partenerii
de proiect sunt obligati sa actualizeze metodologia incluzand pe langa formula existenta de la Tnceputul
proiectului si o alta formula identificata ca fiind adecvata pentru o alocare corecta a respectivelor cheltuieli
indirecte. Actualizarea metodologiei trebuie realizata anterior utilizarii formulei de calcul nou indentificata.

in stabilirea formulei de calcul, promotorul si partenerii trebuie sa tina cont de faptul c& nu pot fi alocate
proiectului cheltuieli aferente costurilor indirecte Tnh proportie de 100% din valoarea unui document justificativ
(facturi, chitante, bonuri fiscale, costul salarial pentru personalul administrativ, etc ). De exemplu, nu va fi
eligibila 100% din valoarea unei facturi de energie electrica aferenta unei luni de implementare a proiectului, ci
doar suma rezultata prin aplicarea procentului din metodologie asupra valorii totale a facturii sau nu va fi
eligibild 100% din valoarea unei facturi prin care s-au achizitionat produse de curatenie pentru sediul/biroul in
care se desfasoara activitatea, ci doar suma rezultata prin aplicarea procentului din metodologie asupra valorii
totale a facturii. De asemenea, decontarea integrald a costului pe produs (facturi individuale) nu este permisa
Tn aceasta categorie de cheltuieli (ex.: nu va fi eligibilda 100% din valoarea unei facturi prin care s-a achizitionat
0 yala pentru usa sediului in care se desfasoara activitatea, etc.);

Resursa umana salariata alocata proiectului pentru care costul salarial este bugetat si raportat partial sau
integral la cheltuieli directe nu poate fi inclusa cu cheltuieli salariale partiale si la costuri indirecte, in cadrul
aceleiasi organizatii, indiferent daca este vorba de perioade de timp care nu se suprapun.

Articolul 7 — Cheltuieli neeligibile

Art. 8.1 din Contractul de finantare prevede o lista a cheltuielilor care nu sunt considerate eligibile. Acestea
sunt:

a) Dobanzi datorate, cheltuieli aferente datoriilor si penalitati de Tntarziere (ex: costurile cu dobanzile si
comisioanele aferente imprumuturilor luate pentru sustinerea financiara a proiectului; penalitati pentru
plata cu intarziere a facturilor, conform clauzelor din contractele Tncheiate cu furnizorii sau prestatorii,
dobéanzi si penalitati datorate bugetului de stat pentru plata cu intarziere a impozitelor si contributiilor
sociale, etc.)

b) Cheltuieli aferente tranzactiilor financiare si alte costuri pur financiare, cu exceptia celor generate de
conturile destinate exclusiv pentru proiect si cele aferente serviciilor financiare impuse de contractul de
finantare (ex: comisioane bancare aferente platilor care nu sunt efectuate din conturile destinate
exclusiv proiectului);

c) Cheltuieli aferente cumpararii de terenuri sau de cladiri; DOAR costurile aferente constructiei,
reconstructiei, renovarii sau modernizarii unui imobil pot fi considerate eligibile, Tn limitele mentionate
in Contractul de finantare.
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d) Provizioane pentru pierderi sau pentru posibile riscuri viitoare; nu este posibila includerea n buget si
raportarea ca si cheltuieli eligibile de cheltuieli destinate s& acopere datoriile a caror natura este clar
definita si care este probabil sa existe sau este cert ca vor exista, dar care sunt incerte in ceea ce
priveste valoarea sau data la care vor aparea (de ex: provizioane privind obligatia prin care o entitate
se angajeaza sa efectueze plati compensatorii personalului disponibilizat sau amenzile sau costurile
de eliminare a efectelor negative, produse mediului, pedepsite de lege, etc.)

e) Pierderi datorate diferentelor de schimb valutar;

f) TVA care poate fi recuperata, conform reglementarilor legale Tn vigoare; taxa pe valoarea adaugata
platita la cumpararea de bunuri si servicii si care poate fi recuperata ulterior de la bugetul de stat nu
poate fi considerat cheltuiala eligibila chiar daca, de exemplu, aceasta nu a fost inca solicitata spre
rambursare si recuperata de la bugetul de stat;

g) Cheltuieli acoperite din alte surse (sa se evite dubla finantare);

h) Amenzi, penalitati si cheltuieli aferente litigiilor (ex: amenzi impuse de institutiile publice abilitate din
cauza lipsei masurilor de siguranta pe terenul unei cladiri, amenzi de parcare, etc). Exceptie fac
situatiile Tn care litigiul este parte integrantd in proiect si este o componenta necesara pentru
indeplinirea obiectivelor si rezultatelor asteptate ale proiectului, conform indicatorilor detaliati in Ghidul
indicatorilor de Program;

i) Cheltuieli excesive sau nejustificate; acestea trebuie sa fie determinate in stransa legatura cu art. 5.1
lit.c) din Contractul de finantare conform caruia cheltuieile eligibile trebuie sa fie proportionale si
necesare pentru implementarea proiectului (ex: clasa de calatorie business, cumpararea celui mai bun
echipament in cazul in care aceleasi nevoi ar putea fi acoperite si de optiuni mai ieftine)

}) Cheltuielile care nu sunt sustinute de documente justificative.

Articolul 8 — Obligatiile Promotorului privind raportarea si verificarea rapoartelor tehnice si financiare

Conform art. 10 din Contractul de finantare, Promotorul si partenerii trebuie sa puna la dispozitia Operatorului
toate informatiile si/ sau documentele legate de executarea contractului de finantare si implementarea
proiectului pe care acesta le solicita.

Pe parcursul implementarii proiectului promotorul trebuie sa intocmeasca si sa depuna unul sau mai multe
rapoarte tehnice si financiare, dupa caz. Acestea vor fi intocmite si depuse in formatul si conform regulilor puse
la dispozitie de catre Operator.

Pentru primirea avansului, se transmite prima cerere de platd odata cu Contractul de finantare semnat de
ambele parti (inclusiv anexele sale), in original, la Operator.

Pentru a primi fiecare transa de plata intermediara, Promotorul are obligatia de a depune céate un raport tehnic
si financiar in concordanta cu prevederile art. 10 din prezentul contract si o cerere de plata. Acesta se considera
transmis atunci cand ambele parti ale raportului, atat tehnic, cat si financiar, sunt primite de catre Operator.

Plata transei intermediare se va realiza Tn termen de 30 de zile lucratoare de la primirea raportului tehnic si
financiar, daca sunt intrunite urmatoarele conditii minime:

- Raportul tehnic si financiar este transmis in original (semnat cu semnatura electronica calificata si
incarcat in platforma de monitorizare sau semnat olograf si primit in format fizic de catre Operatorul de
Fond) impreuna cu urmatoarele documente: declaratia pe propria raspundere privind evitarea dublei
finantari, semnata de catre reprezentantul legal, si cererea de plata pentru transa intermediara,
semnata;

- Sumadintre cheltuielile din finantarea nerambursabila validate de catre Operatorul de Fond in raportari
anterioare si cheltuielile din finantarea nerambursabila raportate de catre Promotor in raportul curent
este cel putin 70% din finantarea nerambursabila ncasatd pana la momentul depunerii raportului. Tn
situatia Tn care aceasta suma este sub 70%, Operatorul isi rezerva dreptul de a respinge plata transei
intermediare sau de a ajusta valoarea acesteia, Promotorul avand posibilitatea de a depune un raport
tehnic si financiar suplimentar, care va cuprinde cheltuielile pentru diferenta de suma de pana la minim
70% din finantarea nerambursabila incasata.

- Toate documentele auxiliare sunt incarcate in platforma la sectiunea dedicata acestora, in forma
corespunzatoare si contindnd semnaturile persoanelor care le-au intocmit si aprobat, acolo unde este
cazul;

Documentele sunt considerate a fi primite in original atunci cand sunt semnate cu semnatura electronica
calificata si sunt incarcate n platforma de monitorizare sau sunt semnate olograf si sunt primite in format fizic
de catre Operatorul de fond.

Efectuarea platii unei transe intermediare nu inseamna implicit si aprobarea raportului tehnic si financiar aferent
transei respective. Plata transei intermediare poate fi realizata in baza indeplinirii conditiilor minime de mai sus,
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raportul tehnic si financiar putand fi considerat ulterior aprobat doar dupa primirea tuturor documentelor
solicitate de catre Operatorul de Fond si verificarea acestora. Urmatoarea transa intermediara sau finald se
poate solicita prin transmiterea unui alt raport tehnic si financiar, doar dupa ce raportul anterior a fost verificat
si aprobat de catre Operatorul de Fond.

in situatia in care promotorul nu transmite un raport tehnic si financiar intermediar, acesta isi asuma
implementarea tuturor activitatilor proiectului si finalizarea acestuia fara incasarea transei intermediare aferenta
raportului netransmis, suma avansata in proiect de catre promotor urméand a fi recuperata odata cu transa
finala prin calcularea balantei ca urmare a verificarii si aprobarii raportului tehnic si financiar final.

Plata transei finale se realizeaza numai dupa verificarea si aprobarea raportului tehnic si financiar final.

In conformitate cu art. 10.10 din Contractul de finantare, pe copiile documentelor justificative prezentate la
raportare trebuie sa se poata vizualiza clar numarul unic de identificare al contractului de finantare in cadrul
caruia au fost efectuate si valoarea decontata din cadrul proiectului, in cazul decontarilor partiale.

Pentru partenerii straini si partenerii organizatii internationale, organisme sau agentii ale acestora, un raport
emis de catre un auditor independent calificat sa efectueze controale de audit asupra documentelor contabile,
care atesta faptul ca toate costurile raportate sunt realizate in conformitate cu contractul de finantare, legislatia
nationala si practicile contabile nationale poate fi acceptat ca dovada a cheltuielilor suportate pentru partenerii
de proiect respectivi. Prin urmare, acestia nu vor avea obligatia de a transmite copii dupd documentele
justificative financiare si contabile aferente cheltuielilor detaliate in rapoartele financiare in cazul in care vor
transmite cate un raport de audit emis de catre un auditor financiar independent certificat, pentru fiecare raport
care contine cheltuieli ale respectivilor parteneri. Raportul de audit va fi intocmit Th conformitate cu Standardul
international privind serviciile conexe 4400 ,,Angajamentele pentru realizarea procedurilor convenite privind
informatiile financiare” (ISRS 4400) emis de Federatia Internationala a Contabililor (IFAC) si va fi insotit de un
raport detaliat, conform art. 4 lit ) din prezenta anexa.

Promotorii trebuie sa raporteze detaliat costurile indirecte dar nu au obligatia de a transmite copii dupa
documentele justificative. Pentru acestea promotorii vor depune numai metodologia de calcul a costurilor
indirecte. Operatorul va verifica incadrarea fiecarei cheltuieli declarate in procentele din metodologie.

Cu toate acestea, Operatorul Tsi rezerva dreptul de a putea solicita pentru verificare, prin esantion, documentele
justificative aferente costurilor indirecte raportate.

Exemplu de raportare a costurilor indirecte

Factura de energie electrica aferenta lunii octombrie 2021 este in valoare de 500 lei iar procentul de alocare
a costurilor indirecte in cadrul proiectului pentru luna octombrie 2021, conform metodologiei de calcul
intocmita de Promotor, este de 35%. Promotorul include in raportul financiar atat valoarea totala a facturii,
respectiv suma de 500 lei, cat si in rubrica destinata costului aferent proiectului din finantare nerambursabila
si/sau n rubrica destinata costului aferent proiectului din cofinantare, péna la suma maxima de 175 lei
(respectiv 500 lei x 35%), precum si procentul de 35% corespunzator lunii pentru care este raportata
cheltuiala. in baza acestor informatii si a metodologiei de calcul a costurilor indirecte, Operatorul va analiza
corectitudinea sumelor declarate in raport ca fiind alocate proiectului.

Articolul 9 — Revizuirea rapoartelor si a platilor in cadrul proiectelor

Opetarorul poate revizui rapoartele tehnice si financiare aprobate ca urmare a identificarii, ulterior aprobarii, a
oricaror situatii care duc la modificarea sumelor, indicatorilor sau a altor informatii aprobate initial, provenite fie
din erori fie din nerespectari ale cadrului special de reglementare al Programului Active Citizens Fund Romania,
ale clauzelor contractuale, ale legislatiei nationale sau europene aplicabile, ca urmare a concluziilor din partea
oricaror organe de control abilitate pentru a efectua verificari sau ca urmare a concluziilor auditorului
independent sau societatii de audit care va efectua audituri in numele sau, adresate Operatorului. Operatorul
va putea revizui rapoartele tehnice si financiare aprobate oricand n perioada de implementare a proiectului,
precum si in perioada de pana la 3 ani de la Tncetarea Programului Active Citizens Fund Roméania. Perioada
va fi extinsa pana la atingerea termenului pentru care este necesara verificarea respectarii obligatiilor
suplimentare atunci cand a fost eligibil pretul intreg al achizitiei echipamentului.

Promotorii vor fi instiintati Tn scris despre revizuirea rapoartelor tehnice si financiare inclusiv despre valoarea
cheltuielilor aprobate ca fiind eligibile dupa revizuire si justificarea modificarilor efectuate. Dupa caz, se va
proceda fie la plata, fie la recuperarea diferentelor rezultate in urma modificarilor efectuate.

Articolul 10 - Vizitele de monitorizare la fata locului
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Conform art. 11.4 din contractul de finantare, Operatorul poate decide si efectuarea de vizite atat la sediul
Promotorului, cat si la locul de desfasurare a activitafilor proiectului sau organizarea de intalniri cu Promotorul
la sediul Operatorului sau al partenerilor din Consortiu sau prin intermediul platformelor/mijloacelor online.

in aceste cazuri, Promotorul are obligatia de a asigura prezenta la vizitele de monitorizare a personalului
relevant care sa poata furniza explicatii cu privire la activitatile implementate si cheltuielile efectuate precum si
de a pune la dispozitia Operatorului pentru verificare, a documentelor justificative tehnice, financiare si
contabile ale proiectului, Tn original, contindnd semnaturile persoanelor din cadrul organizatiei care le-au
fntocmit si aprobat (acolo unde este cazul). De asemenea, promotorul si partenerii sunt obligati sa furnizeze
copii dupa orice documente verificate pe parcursul vizitei de monitorizare, atunci cand acestea sunt solicitate
de catre Operatorul de Fond.

Astfel, Promotorul are obligatia de a asigura prezenta la vizitele de monitorizare, cel putin a urmatorului
personal din cadrul proiectului:

- Managerul de proiect — pentru furnizarea informatiilor referitoare la implementarea activitatilor,
atingerea indicatorilor, modificari tehnice, etc.;

- Responsabilul financiar — pentru furnizarea informatiilor referitoare la cheltuielile efectuate, urmarire
bugetara, previzionare de cheltuieli pentru perioada urmatoare, raportare, achizitii, contabilitatea
analitica a proiectului, etc.;

si/sau

- Contabilul — Tn situatia in care responsabilul financiar al proiectului nu poate furniza informatii
referitoare la sistemul contabil si/sau inregistrarile documentelor justificative ale proiectului n
contabilitatea analitica sau pe centrul de cost a/al proietului atunci va fi necesara si prezenta
contabilului.

In cazul in care in proiect sunt implicati si parteneri, liderul de parteneriat are obligatia de a furniza explicatii cu
privire la activitatile implementate si cheltuielile efectuate de parteneri precum si de a pune la dispozitia
Operatorului, pentru verificare, a documentelor justificative tehnice, financiare si contabile ale proiectului
aferente partenerilor, in original.

Prin exceptie, pentru partenerii straini eligibili, respectiv partenerii organizatii internationale, organisme sau
agentii ale acestora, se prezintd doar rapoartele de audit aferente rapoartelor financiare, faré a fi necesare
prezentarea de documente justificative financiar-contabile.

Dupa caz, se vor putea efectua vizite de monitorizare si la partenerii de proiect si/sau partenerii de proiect pot
fi prezenti la vizitele de monitorizare efectuate la sediul Promotorului.

[Denumire organizatie] [Denumire organizatie Operator de Fond]

[Nume si prenume] [Nume si prenume]

[Pozitia/ Functia persoanei autorizate s& semneze] [Pozitia/ Functia persoanei autorizate s& semneze]
[Semnatura] [Semnatura]

[Data] [Data]
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